Manual de Procedimientos-MAPRO Municipalidad Provincial de San Miguel

7.- DEFENSA CIVIL-SINAGERD

7.01.- INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICAS- Ex Post

1. cODIGO

DC-7.01-MPSM

Il. OBJETIVO

Garantizar la seguridad fisica personal y colectiva de los conductores y usuarios de los Establecimientos Comerciales, categoria "A"

11l. BASE LEGAL

Ley N° 30230 (12.JUL.2014) Art. 64°

Ley N° 28976 (05.FEB.2007) Art. 9°

Ley N° 27444 (11.ABR.2001) Art. 113°

D.S. 058-2014-PCM (14.SEP.2014) Art. 9°(num 9.1 incay b),
Art. 19° (numeral 19,1), Art. 34° (numeral 34.1)

R.M. N° 088-2015-PCM (31.MAR.2015)

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO
1 |Declaracién Jurada de Observancia de condiciones de seguridad F.7100 Silencio 6 dias
2 |Pago derecho de tramite Administrativo
Negativo
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7.- DEFENSA CIVIL-SINAGERD

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)
Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. .
1 , L. Técnico Tramite documentario
dos( 2) dias habiles para subsanar.
Convocar a 1 inspector para diligencia de verificacion de condiciones de »
2 K Jefe Defensa Civil
seguridad declaradas-VCSD
3 dias
Finalizada la diligencia el inspector entrega el informe VCSD al n
3 . Inspector Defensa Civil
administrado con los resultados.
Informe NO favorable, se coordina para programar nueva fecha dentro
4 |de los 9 dias, a fin que levante las observaciones y continuar el trdmite, |Inspector Defensa Civil
previo pago o se archiva el expediente
Informe FAVORABLE: Elaborar Proyecto de Resolucion en base a L. .
51 ) L i ) Técnico Defensa Civil
informe del inspector y emitir certificado ITSE Ex-Post .Obtener firmas.
2 dias
Finalizar el procedimiento con firma y sello de Resolucidon y Certificado »
6 X e Jefe Defensa Civil
(de ser favorable); disponer notificacién y entrega
7 |Analizar sustento y dar conformidad con sello y V° B® a Resolucidn. Secretario General Secretaria General
1dia
8 |Fotocopiar expediente, notificar a los interesados y archivar Técnico Defensa Civil
VI. ANEXOS:

- DIAGRAMACION
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7.- DEFENSA CIVIL-SINAGERD

7.02.- INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICAS- Ex Ante

1. cODIGO

DC-7.02-MPSM

1l. OBJETIVO

Garantizar la seguridad fisica personal y colectiva de los conductores y usuarios de los Establecimientos Comerciales, categoria "B"

I1l. BASE LEGAL

Ley N° 30230 (12.JUL.2014) Art. 64°

Ley N° 28976 (05.FEB.2007) Art. 9°

Ley N° 27444 (11.ABR.2001) Art. 113°

D.S. 058-2014-PCM (14.SEP.2014) Art. 9°(numeral 9.2),
Art. 19° (numeral 19,1), Art. 34° (numeral 34.1)

R.M. N° 088-2015-PCM (31.MAR.2015)

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO
1 |Solicitud de Inspeccién F.7000 Silencio 6 dias
2 [Copia del plano de Ubicacién Administrativo
3 |Copia de los planos de Arquitectura (distribucién) Negativo

4 |Copia de los Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento

de los equipos de seguridad

5 |Copia del Plan de Seguridad

6 |Copia certificado vigente de medicion de resistencia del pozo a tierra

7 |Copia de certificados de conformidad emitidos por el OSINERGMIN,

cuando corresponda

8 |Pago derecho de tramite
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7.- DEFENSA CIVIL-SINAGERD

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)
Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. .
1 , L. Técnico Tramite documentario
dos( 2) dias habiles para subsanar.
2 |Convocar a 2 inspectores para diligencia ITSE-Basica. Jefe Defensa Civil
3 dias
Finalizada la diligencia los inspectores entrega el informe ITSE al n
3 . Inspector Defensa Civil
administrado con los resultados.
Informe NO favorable, se coordina para programar nueva fecha dentro
4 |de los 9 dias, a fin que levante las observaciones y continuar el trdmite, |Inspector Defensa Civil
previo pago o se archiva el expediente
Informe FAVORABLE: Elaborar Proyecto de Resolucion en base a .. .
51 . . o ’ Técnico Defensa Civil
informe del inspector y emitir certificado ITSE ExAnte. .Obtener firmas.
2 dias
Finalizar el procedimiento con firma y sello de Resolucidon y Certificado »
6 . e Jefe Defensa Civil
(de ser favorable); disponer notificacidn y entrega
7 |Analizar sustento y dar conformidad con sello y V° B® a Resolucidn. Secretario General Secretaria General
1dia
8 |Fotocopiar expediente, notificar a los interesados y archivar Técnico Defensa Civil
VI. ANEXOS:

- DIAGRAMACION
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7.- DEFENSA CIVIL-SINAGERD

7.03.- INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE

1. cODIGO

DC-7.03-MPSM

1l. OBJETIVO

Garantizar la seguridad fisica personal y colectiva de los conductores y usuarios de los Establecimientos Comerciales, categoria "C"

11l. BASE LEGAL

Ley N° 30230 (12.JUL.2014) Art. 64°

Ley N° 28976 (05.FEB.2007) Art. 9°

Ley N° 27444 (11.ABR.2001) Art. 113°

D.S. 058-2014-PCM (14.SEP.2014) Art. 10°(numeral 10.3),

Art. 24° (numeral 24,1), Art. 26° (numeral 26.3) ; Art. 34° (numeral 34.19, Art. 40°

R.M. N° 088-2015-PCM (31.MAR.2015)

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO
1 |Solicitud de Inspeccién F.7000 Silencio 6 dias
2 [Copia del plano de Ubicacién Administrativo
3 |Copia de los planos de Arquitectura (distribucion) y detalle del calculo Negativo

de aforo por areas

4 |Copia de plano de diagramas unifilares y tableros eléctricos y cuadros

de carga

5 |Copia de plano de sefializacion y rutas de evacuacion

6 |Copia del Plan de Seguridad

7 |Copia de los Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento

de los equipos de seguridad

8 |Copia de constancia de mantenimiento de calderas, de corresponder

9 |Copia certificado vigente de medicion de resistencia del pozo a tierra

10 |Copia de certificados de conformidad emitidos por el OSINERGMIN,

cuando corresponda

11 |Copia de autorizacion del Ministerio de Cultura en caso edificaciones

integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion

12 |Indicar el n° del certificado ITSE de detalle vigente, que corresponde a

la edificacion que alberga al objeto de inspeccion ,de corresponder.
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7.- DEFENSA CIVIL-SINAGERD

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)
Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. .
1 , L. Técnico Tramite documentario
dos( 2) dias habiles para subsanar.
2 |Convocar a 4 inspectores para diligencia ITSE-Detalle Jefe Defensa Civil
3 dias
Finalizada la diligencia los inspectores entrega el informe ITSE al n
3 . Inspector Defensa Civil
administrado con los resultados.
Informe NO favorable, se coordina para programar nueva fecha dentro
4 |de los 9 dias, a fin que levante las observaciones y continuar el trdmite, |Inspector Defensa Civil
previo pago o se archiva el expediente
Informe FAVORABLE: Elaborar Proyecto de Resolucion en base a .. .
51 . . o . Técnico Defensa Civil
informe del inspector y emitir certificado ITSE Detalle. .Obtener firmas.
2 dias
Finalizar el procedimiento con firma y sello de Resolucidon y Certificado »
6 . e Jefe Defensa Civil
(de ser favorable); disponer notificacidn y entrega
7 |Analizar sustento y dar conformidad con sello y V° B® a Resolucidn. Secretario General Secretaria General
1dia
8 |Fotocopiar expediente, notificar a los interesados y archivar Técnico Defensa Civil
VI. ANEXOS:

- DIAGRAMACION
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7.- DEFENSA CIVIL-SINAGERD

7.04.- INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIAS

1. cODIGO

DC-7.04-MPSM

1l. OBJETIVO

Garantizar la seguridad fisica personal y colectiva de los conductores y usuarios de los Establecimientos Comerciales, categoria "C"

11l. BASE LEGAL

Ley N° 30230 (12.JUL.2014) Art. 64°

Ley N° 28976 (05.FEB.2007) Art. 9°

Ley N° 27444 (11.ABR.2001) Art. 113°

D.S. 058-2014-PCM (14.SEP.2014) Art. 11°(numeral 11.3),
Art. 26° (numeral 26,2), Art. 34° (numeral 34.1) ; Art. 40°

R.M. N° 088-2015-PCM (31.MAR.2015)

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO
1 |Solicitud de Inspeccién F.7000 Silencio 13 dias
2 |Copia del plano de Ubicacién Administrativo
3 |Copia de los planos de Arquitectura (distribucion) y detalle del calculo Negativo

de aforo por areas

4 |Copia de plano de diagramas unifilares y tableros eléctricos y cuadros

de carga

5 |Copia de plano de sefializacion y rutas de evacuacion

6 |Copia del Plan de Seguridad

7 |Copia de los Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento

de los equipos de seguridad

8 |Copia de constancia de mantenimiento de calderas, de corresponder

9 |Copia certificado vigente de medicion de resistencia del pozo a tierra

10 |Copia de certificados de conformidad emitidos por el OSINERGMIN,

cuando corresponda

11 |Copia de estudio de impacto ambiental (EIA) o Programa de Adecuacidn
de Manejo Ambiental (PAMA) o Diagndstico Ambiental Preliminar (DAP)

vigente aprobado por la entidad competente segun corresponda

12 |Pago derecho de tramite
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7.- DEFENSA CIVIL-SINAGERD

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)
Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. .
1 , L. Técnico Tramite documentario
dos( 2) dias habiles para subsanar.
2 |Convocar a 4 inspectores para diligencia ITSE-Multidisciplinaria Jefe Defensa Civil
10 dias
Finalizada la diligencia los inspectores entrega el informe ITSE al n
3 . Inspector Defensa Civil
administrado con los resultados.
Informe NO favorable, se coordina para programar nueva fecha dentro
4 |de los 9 dias, a fin que levante las observaciones y continuar el trdmite, |Inspector Defensa Civil
previo pago o se archiva el expediente
Informe FAVORABLE: Elaborar Proyecto de Resolucién en base a
5 |informe del inspector y emitir certificado ITSE Multidisciplinaria Técnico Defensa Civil
.Obtener firmas. 3
2 dias
Finalizar el procedimiento con firma y sello de Resolucidon y Certificado »
6 . e Jefe Defensa Civil
(de ser favorable); disponer notificacidn y entrega
7 |Analizar sustento y dar conformidad con sello y V° B® a Resolucidn. Secretario General Secretaria General
1dia
8 |Fotocopiar expediente, notificar a los interesados y archivar Técnico Defensa Civil
VI. ANEXOS:

- DIAGRAMACION
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7.- DEFENSA CIVIL-SINAGERD

7.05.-INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIO AL EVENTO Y/O ESPECTACULO PUBLICO

1. cODIGO

DC-7.05-MPSM

1l. OBJETIVO

Garantizar la seguridad fisica personal y colectiva de los concurrentes a los Espectdculos Publicos

I1l. BASE LEGAL

Ley N° 30230 (12.JUL.2014) Art. 64°
Ley N° 27444 (11.ABR.2001) Art. 113°
D.S. 058-2014-PCM (14.SEP.2014) Art. 8°(num 8.7),

Art. 12° (num. 12.2), Art.29°. Art. 31°, 34° (num.34.2), Art. 40°

R.M. N° 088-2015-PCM (31.MAR.2015)

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO
1 [(01) Una solicitud en F.U.T., con caracter de declaracién jurada F.1000 Silencio 6 dias
2 |Copia de plano de ubicacién Administrativo
3 |Copia de los planos de Arquitectura (distribucion de escenario, mobiliario , grupos Negativo

electrogeno, sistemas contra incendio) y detalle del calculo de aforo por areas

4 |Copia del plano de sefializacién y rutas de evacuacion

5 |Copia de planos de diagramas unifilares y tableros electrénicos

destinados para el evento

6 |Copia del Plan de seguridad

7 |Copia de los Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento

de los equipos de extintores

8 |Pago derecho por ITSE
- Hasta 3,000 espectadores

- Con mas de 3,000 espectadores
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7.- DEFENSA CIVIL-SINAGERD

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)
Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. .
1 , L. Técnico Tramite documentario
dos( 2) dias habiles para subsanar.
2 |Convocar a 4 inspectores para diligencia ITSE-Multidisciplinaria Jefe Defensa Civil
3 dias
Finalizada la diligencia los inspectores entrega el informe ITSE al n
3 . Inspector Defensa Civil
administrado con los resultados.
Informe NO favorable, se coordina para programar nueva fecha dentro
4 |de los 9 dias, a fin que levante las observaciones y continuar el trdmite, |Inspector Defensa Civil
previo pago o se archiva el expediente
Informe FAVORABLE: Elaborar Proyecto de Resolucion en base a .. .
51 ) . - . Técnico Defensa Civil
informe del inspector y emitir certificado ITSE .Obtener firmas.
2 dias
Finalizar el procedimiento con firma y sello de Resolucidon y Certificado »
6 . e Jefe Defensa Civil
(de ser favorable); disponer notificacidn y entrega
7 |Analizar sustento y dar conformidad con sello y V° B® a Resolucidn. Secretario General Secretaria General
1dia
8 |Fotocopiar expediente, notificar a los interesados y archivar Técnico Defensa Civil
VI. ANEXOS:

- DIAGRAMACION
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7.- DEFENSA CIVIL-SINAGERD

7.06.-VISITA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES-VISE

1. cODIGO

DC-7.06-MPSM

1l. OBJETIVO

Emitir un pronunciamiento sobre el cumplimiento o incumplimiento de la normativa en materia de seguridad en edificaciones vigente

I1l. BASE LEGAL

Ley 27972(27.MAY.2003) Art. 92°

D.S. N° 058-2014-PCM (14.SEP.2014)

Resolucién Jefatural 251-2008-INDECI (26.JUN.2008)

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO
1 [(01) Una solicitud., con caracter de declaracién jurada F.7200 Silencio 6 dias
2 |Pago derecho de tramitacién F.7300 Administrativo
ADICIONALES (En el caso que corresponda, seran exigibles: Negativo

3 |Carta de compromiso de responsabilidad ante siniestro

4 |Copia de plano de ubicacion y localizacion

5 |Copia planos: arquitectura, estructuras, instalaciones eléctricas,

sanitarias, y de seguridad segun sea el caso
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7.- DEFENSA CIVIL-SINAGERD

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. L, . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria
4 |Convocar a Inspector para diligencia VISE. Jefe Defensa Civil
3 dias
Efectuar visita y elaborar informe sefialando cumplimiento o .
5| . . e . . Inspector Defensa Civil
incumplimiento de la normaiva en edificaciones vigente.
Emitir documento adjuntando informe técnico y disponer notificacidn y| »
6 X Jefe Defensa Civil
entrega a los interesados.
2 dias
Fotocopiar expediente, notificar el resultado a los interesados y L. .
7 archivar Técnico Defensa Civil

VI. ANEXOS:

- DIAGRAMACION
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7.- DEFENSA CIVIL-SINAGERD

7.07.-CONSTANCIA DE ESTADO RUINOSO O DAMNIFICADO

1. cODIGO

DC-7.07-MPSM

1l. OBJETIVO

Obtener un pronunciamiento sobre el estado del predio, a fin de satisfacer su interés legitimo

I1l. BASE LEGAL

Ley N° 27444 -(11.ABR.2001) Art. 31 numeral 31.4, Art. 37°

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO

1 [(01) Una solicitud en F.U.T., con caracter de declaracién jurada F.1000 Automatico 5 dias

2 |Copia de documento que acredite la propiedad del predio

3 |Documentos pertinentes respecto a los fines de la solicitud.

4 |Pago de derecho de tramitacion seguiin
- En situacion de emergencia

- En condiciones normales
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7.- DEFENSA CIVIL-SINAGERD

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . .
2 Técnico Tramite documentario 1dia

dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria

Evaluar expediente y ejecutar inspeccion ocular, de NO proceder »
4 lefe Defensa Civil

informar al interesado y archivar

De ser PROCEDENTE el pedido, elaborar constancia, firmar, sellar y . .
5 Jefe Defensa Civil 4 dias

disponer entrega

Fotocopiar expediente, notificar el resultado al interesado, entregar .. .
6 Técnico Defensa Civil

constancia (de ser procedente) y archivar

VI. ANEXOS:

- DIAGRAMACION
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7.- DEFENSA CIVIL-SINAGERD

7.08.-DUPLICADO DEL CERTIFICADO ITSE

1. cODIGO

DC-7.08-MPSM

1l. OBJETIVO

Obtener duplicado de certificado que se encuentren dentro del periodo de vigencia

I1l. BASE LEGAL

D.S. N° 058-2014-PCM (14.SEP.2014) Art. 37.5
R.M. N° 088-2015-PCM (31.MAR.2015)

Ley N° 27444 -(11.ABR.2001) Art. 31 numeral 31.4, Art. 37°

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO

1 [(01) Una solicitud en F.U.T., con caracter de declaracién jurada F.1000 Automatico 5 dias

sefialando pérdida o deterioro del Certificado.

2 |Pago de derecho de tramitacion
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7.- DEFENSA CIVIL-SINAGERD

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. L, . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria
4 |Tomar conocimiento y emitir proveido para su atencién Jefe Defensa Civil
5 |Acopiar informacién , elaborar duplicado y obtener firma Técnico Defensa Civil
4 dias
6 |Verificar sustento, firmar documento y disponer entrega Jefe Defensa Civil
7 |Fotocopiar expediente, entregar duplicado solicitado y archivar Técnico Defensa Civil
VI. ANEXOS:

- DIAGRAMACION
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7.- DEFENSA CIVIL-SINAGERD

7.09.-INSPECCION TECNICA DE ESTIMACION DE RIESGO

1. cODIGO

DC-7.09-MPSM

1l. OBJETIVO

Obtener un pronunciamiento sobre el estado de establecimieno o inmueble, a fin de satisfacer su interés legitimo

I1l. BASE LEGAL

Ley 29994

Ley N° 27444 -(11.ABR.2001) Art. 31 numeral 31.4, Art. 37°

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO

1 |(01) Una solicitud en F.U.T., con caracter de declaracién jurada F.1000 Automatico 5 dias

2 |Pago de derecho de tramitacion segun:

- Dentro de la Localidad

- Fuera de la localidad
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7.- DEFENSA CIVIL-SINAGERD

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. L, . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria
4 |Convocar a Inspector para diligencia de Inspeccidn. Jefe Defensa Civil
5 |Efectuar visita y elaborar informe técnico con conclusiones. Inspector Defensa Civil

4 dias

Emitir documento adjuntando informe técnico y disponer notificacidn y| »
6 X Jefe Defensa Civil
entrega a los interesados.

Fotocopiar expediente, notificar el resultado a los interesados y L. o
7 archivar Técnico Defensa Civil

VI. ANEXOS:

- DIAGRAMACION
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7.01 INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICAS- Ex Post

DEFENSA CIVIL-SINAGERD SECRETARIA GENERAL
Administrado

Mesa de partes Inspectores Técnico Secretario General

Convocar a 1 inspector para diligencia de verificacion de col s de seguridad declaradas-VCSD
]

Finalizada la diligencia los K 1 S f
inspectores entregan el informe Elaborar Proyecto de Resolucién ! Finalizar el procedimiento con firma ! Analizar sustento y dar
VCSD al administrado con los Informe Sl en base a informe del inspector y 1 sello de Resolucién y Certificado Ll conformidad con selloy V° B® a
resultados. favorable de itir certificado ITSE Ex-Post (de ser favorable); disponer Resolucion.
cumplimiento? ser el caso). Obtener firmas. notificacion y entrega
/\

L A

alto u observaciones NO consignad la DJOCS)
i
1
1

Solicita ITSE Reyliar
B o it Hizo el pago, NO efectua pago
admitir > € .
Post solicitando

levantamiento?

Sl (solicita levan to de observaciones)

Efectuar diligenM Inspeccion
Levantamiento de Observaciones-

Elaborar Proyecto de Resolucion
sustentado en el Informe ILO,

ILO, y emitir informe con
resultados de la misma.

Fotocopiar expediente, notificar
el resultado a los interesados y
archivar

L

I
Vv

ARCHIVO

(*)  Articulo 9°.- De la ITSE Bésica Es un tipo de ITSE que se ejecuta a los objetos de inspeccién que se encuentran sefialados en el presente articulo y que por sus caracteristicas presentan un nivel de complejidad menor. Dicha inspeccién
consiste en la verificacion de forma ocular del cumplimiento o incumplimiento de la normativa en materia de Seguridad en Edificaciones y la evaluacién de la documentacién previamente presentada por el administrado para el inicio del
procedimiento.Articulo 9.1°. ITSE Basica Ex Post: (D.S. N° 058-2014-PCM)

Articulo 20°.- De la emision del informe 20.1. El inspector o grupo Inspector, segin corresponda, procedera con la elaboraciéon del informe de verificacion de condiciones de seguridad declaradas o del informe de ITSE, de acuerdo a los
procedimientos establecidos en el presente Reglamento y el Manual sefialando la fecha en la que se ejecutara la diligencia del levantamiento de observaciones en los casos que corresponda, debiendo emitirse dos (02) ejemplares, el
mismo que serd entregado al administrado y al érgano ejecutante, respectivamente. (D.S. N° 058-2014-PCM)

Articulo 34°.- De la finalizacién del procedimiento de ITSE 34.1 El procedimiento de ITSE finaliza con la Resolucion emitida por el rgano ejecutante, la cual debera ser notificada en un plazo que no podré exceder de los tres (03) dias habiles
de finalizada la diligencia correspondiente, con excepcion del supuesto previsto en el numeral 27.2 del articulo 27, en la que la resolucidn se notifica en un plazo que no podra exceder de los 30 dias habiles contados desde el inicio del
procedimiento, consignando en la parte resolutiva, segun corresponda. (D.S. N° 058-2014-PCM)

(**) Elsolicitante administrado tendré un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacién faltante, de lo contrario se dard por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)




Administrado

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICAS- Ex Ante

resultados.

Finalizada la diligencia los
inspectores entregan el informe
ITSE al administrado con los

Mesa de partes

Inspectores

DEFENSA CIVIL-SINAGERD

Técnico

Convocar a 2 inspectores para diligencia ITSE-Basica

Solicita ITSE
Basica Ex-
Ante

Informe

Sl

SECRETARIA GENERAL

Secretario General

Elaborar Proyecto de Resolucion
en base a informe del inspector y

Revisar
requisitos y
admitir

favorable de
cumplimiento?

NO favorable

Hizo el pago,

( Riesgo alto o muy alto)

NO efectua pago

itir certificado ITSE Ex-Ante (de
ser el caso). Obtener firmas.

solicitando
levantamiento?

Sl (solicita levan

to de observaciones)

Efectuar diligenM Inspeccion
Levantamiento de Observaciones-

ILO, y emitir informe con
resultados de la misma.

Elaborar Proyecto de Resolucion
sustentado en el Informe ILO,

N
Finalizar el procedimiento con firma
sello de Resolucion y Certificado

ser favorable); disponer
notificacion y entrega

Analizar sustento y dar
conformidad con selloy V° B® a
Resolucion.

L A

Fotocopiar expediente, notificar
el resultado a los interesados y

archivar

d L

ARCHIVO

(*) Articulo 9°.- De la ITSE Basica Es un tipo de ITSE que se ejecuta a los objetos de inspeccién que se encuentran sefialados en el presente articulo y que por sus caracteristicas presentan un nivel de complejidad menor. Dicha inspeccién

consiste en la verificacion de forma ocular del cumplimiento o incumplimiento de la normativa en materia de Seguridad en Edificaciones y la evaluacién de la documentacién previamente presentada por el administrado para el inicio del

procedimiento.Articulo 9.2°. ITSE Basica Ex Ante: (D.S. N°058-2014-PCM)
Articulo 20°.- De la emision del informe 20.1. El inspector o grupo Inspector, segin corresponda, procedera con la elaboracidon del informe de verificacién de condiciones de seguridad declaradas o del informe de ITSE, de acuerdo a los

procedimientos establecidos en el presente Reglamento y el Manual sefialando la fecha en la que se ejecutara la diligencia del levantamiento de observaciones en los casos que corresponda, debiendo emitirse dos (02) ejemplares, el
mismo que serd entregado al administrado y al érgano ejecutante, respectivamente. (D.S. N° 058-2014-PCM)

Articulo 34°.- De la finalizacién del procedimiento de ITSE 34.1 El procedimiento de ITSE finaliza con la Resolucion emitida por el rgano ejecutante, la cual debera ser notificada en un plazo que no podré exceder de los tres (03) dias habiles

de finalizada la diligencia correspondiente, con excepcion del supuesto previsto en el numeral 27.2 del articulo 27, en la que la resolucidn se notifica en un plazo que no podra exceder de los 30 dias habiles contados desde el inicio del
procedimiento, consignando en la parte resolutiva, segun corresponda. (D.S. N° 058-2014-PCM)

(**) Elsolicitante administrado tendré un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacién faltante, de lo contrario se dard por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)




7.03

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE

Administrado

TESORERIA

TRAMITE DOCUMENTARIO

Técnico

Inspectores Técnico

DEFENSA CIVIL-SINAGERD

Finalizada la diligencia los q
inspectores entregan el
informe ITSE al administrado
con los resultados.

(*)

Solicita

Archivo

Revisar

ITSE de

requisitos y

Detalle

N

Efectuar cobro por derecho
de tramitacién segun tramos
establecidos en TUPA. 9

admitir

Si es conforme

Convocar a 4 inspectores técnicos para diligencia ITSE-Detalle
1

SECRETARIA GENERAL

Secretario General

Elaborar Proyecto de
Resolucién en base a informe
| inspector y emitir

certificado ITSE Detalle (de

Informe
favorable de

cumplimiento
?

NO favorable ( Riesgo alto o muy alto)
1

NO efectua pago

Hizo el pago,
solicitando
levantamient

ento de observaciones)

Finalizar el procedimiento con
firma y sello de Resolucién y

rtificado (de ser favorable);
disponer notificacion y entrega

Analizar sustento y dar
conformidad con sello y V°
B® a Resolucion.

Efectuar diligMia Inspeccion
Levantamiento de

Elaborar Proyecto de
Resolucion sustentado en el
forme ILO, obtener firmas

Observaciones-ILO, y emitir
informe con resultados de la

y4

A

Fotocopiar expediente,
notificar el resultado a los

interesados y archivar

\/

—

(*) Articulo 10.- De la ITSE de Detalle 10.1. Es un tipo de ITSE que se ejecuta a objetos de inspeccién que por su complejidad y caracteristicas requieren una verificacién ocular interdisciplinaria del cumplimiento o incumplimiento de la normativa en
materia de seguridad en edificaciones, asi como la evaluacion de la documentacion, previamente presentados por el administrado para el inicio del procedimiento. (D.S. N° 058-2014-PCM)

Articulo 20°.- De la emisién del informe 20.1. El inspector o grupo Inspector, segun corresponda, procedera con la elaboracidon del informe de verificacion de condiciones de seguridad declaradas o del informe de ITSE, de acuerdo a los
procedimientos establecidos en el presente Reglamento y el Manual sefialando la fecha en la que se ejecutara la diligencia del levantamiento de observaciones en los casos que corresponda, debiendo emitirse dos (02) ejemplares, el mismo que

serd entregado al administrado y al érgano ejecutante, respectivamente. (D.S. N° 058-2014-PCM)
Articulo 34°.- De la finalizacion del procedimiento de ITSE 34.1 El procedimiento de ITSE finaliza con la Resolucion emitida por el 6rgano ejecutante, la cual deberd ser notificada en un plazo que no podra exceder de los tres (03) dias habiles de

finalizada la diligencia correspondiente, con excepcion del supuesto previsto en el numeral 27.2 del articulo 27, en la que la resolucién se notifica en un plazo que no podré exceder de los 30 dias habiles contados desde el inicio del procedimiento,

consignando en la parte resolutiva, segin corresponda. (D.S. N° 058-2014-PCM)

(**) Elsolicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias hébiles para subsanar la documentacion faltante, de lo contrario se daré por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



7.04

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIAS

Administrado

TESORERIA

TRAMITE DOCUMENTARIO

Técnico

Inspectores

DEFENSA CIVIL-SINAGERD

Técnico

Finalizada la diligencia los q
inspectores entregan el
informe ITSE al administrado
con los resultados.

(*)

Solicita

Archivo

Revisar

ITSE

requisitos y

Multidisci

N

Efectuar cobro por derecho
de tramitacion segin TUPA.

admitir

Si es conforme

Informe
favorable de

cumplimiento
?

NO favorable

Hizo el pago,
solicitando
levantamient

( Riesgo alto o muy alto)

NO efectua pago

Convocar a 4 inspectores técnicos para diligencia ITSE-Mltidisccx
1

SECRETARIA GENERAL

Secretario General

Elaborar Proyecto de Resolucién en

base a informe del inspector y
mitir certificado ITSE

ultidisciplinaria (de ser el caso). —

Obtener firmas.

Finalizar el procedimiento con
firma y sello de Resolucién y

rtificado (de ser favorable);
disponer notificacion y entrega

Analizar sustento y dar
conformidad con sello y V°
B® a Resolucion.

ento de observaciones)

Efectuar diligMia Inspeccion
Levantamiento de

Observaciones-ILO, y emitir
informe con resultados de la

Elaborar Proyecto de
Resolucion sustentado en el

y4

forme ILO, obtener firmas

A

Fotocopiar expediente, A

notificar el resultado a los
interesados y archivar

] |

Archivo

(*) Articulo 11°.- De la ITSE Multidisciplinaria :11.1 Es un tipo de ITSE que se ejecuta a objetos de inspeccién que por la actividad que desarrollan pueden generar riesgo para la vida humana, patrimonio y el entorno, y que requiere de una verifi
cacion ocular multidisciplinaria del cumplimiento o incumplimiento de las normativa en materia de seguridad en edifi caciones vigentes y de la evaluacién de la copia de los documentos previamente presentados por el administrado al inicio del

procedimiento. (D.S. N°058-2014-PCM)
Articulo 20°.- De la emisién del informe 20.1. El inspector o grupo Inspector, segun corresponda, procedera con la elaboracidon del informe de verificacion de condiciones de seguridad declaradas o del informe de ITSE, de acuerdo a los

procedimientos establecidos en el presente Reglamento y el Manual sefialando la fecha en la que se ejecutara la diligencia del levantamiento de observaciones en los casos que corresponda, debiendo emitirse dos (02) ejemplares, el mismo que
serd entregado al administrado y al érgano ejecutante, respectivamente. (D.S. N° 058-2014-PCM)

Articulo 34°.- De la finalizacion del procedimiento de ITSE 34.1 El procedimiento de ITSE finaliza con la Resolucion emitida por el 6rgano ejecutante, la cual deberd ser notificada en un plazo que no podra exceder de los tres (03) dias habiles de
finalizada la diligencia correspondiente, con excepcion del supuesto previsto en el numeral 27.2 del articulo 27, en la que la resolucion se notifica en un plazo que no podré exceder de los 30 dias habiles contados desde el inicio del procedimiento,

consignando en la parte resolutiva, segin corresponda. (D.S. N° 058-2014-PCM)

(**) Elsolicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias hébiles para subsanar la documentacion faltante, de lo contrario se daré por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



7.05 INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIO AL EVENTO Y/O ESPECTACULO PUBLICO

SECRETARIA GENERAL

TESORERIA TRAMITE DOCUMENTARIO

DEFENSA CIVIL-SINAGERD

Administrado

Técnico Inspectores Técnico Secretario General

Convocar a 4 inspectores técnicos para diligencia ITSE-Multidisci
1

Finalizada la diligencia los q
inspectores entregan el
informe ITSE al administrado

Elaborar Proyecto de Resolucién en
base a informe del inspector y

Analizar sustento y dar
conformidad con sello y V° B®

Finalizar el procedimiento con
firma y sello de Resolucién y

Informe

f iti tificado ITSE e )
con los resultados. Archivo favorable de TJ‘It‘i:i?se;p‘liIrc\:ri: (de ser el caso) | rtificado (de ser favorable); a Resolucion.
cumpll;mento Obtener firmas. disponer notificacion y entrega
NO(**
(*) ( Riesgo alto o muy alto)
Revi Consignar en eMorme el
Solicita evisar !
olicr . riesgo alto o muy alto para que
requisitos y :
ITSE L se tomen las acciones que el
- admitir X
Multidisci caso amerite.
1

Efectuar cobro por derecho Si es conform

> de tramitacion segin TUPA.
< : : ™

Fotocopiar expediente,
notificar el resultado a los <’ I—

interesados y archivar

Archivo

(*)

Articulo 12.- De la ITSE previa a un evento y/o espectaculo publico 12.1. Es un tipo de ITSE que se ejecuta a las edificaciones temporales antes de la realizacién de un evento y/o espectaculo publico, dentro de una edificacion, que previamente
debera contar con el respectivo Certificado de ITSE vigente. 12.2. La edificacion disefiada para la realizacion de espectaculo y/o evento, tales como estadios, coliseos, plazas de toros, teatros o centros de convencion y similares, cuando en ellas se
realicen actividades afines a su disefio y que cuenten con Certificado de ITSE vigente, no requeriran de una ITSE previa a cada evento y/o espectdculo publico, sélo serd necesaria la realizaciéon de una VISE por parte del 6rgano ejecutante
competente, previa al inicio de la temporada o actividad afin y la emision del Informe correspondiente sefialando, de ser el caso, el cumplimento de la normativa en materia de seguridad en edifi caciones vigentes. 12.3. Los eventos y/o
espectaculos publicos realizados en la via publica o lugares no confinados, no estén sujetos al procedimiento de ITSE, correspondiendo al érgano ejecutante del Gobierno Local, emitir un pronunciamiento sobre el cumplimiento o incumplimiento
de la normativa en materia de seguridad en edificaciones vigente. (D.S. N° 058-2014-PCM)

Articulo 20°.- De la emision del informe 20.1. El inspector o grupo Inspector, segin corresponda, procedera con la elaboracién del informe de verificacion de condiciones de seguridad declaradas o del informe de ITSE, de acuerdo a los
procedimientos establecidos en el presente Reglamento y el Manual sefialando la fecha en la que se ejecutara la diligencia del levantamiento de observaciones en los casos que corresponda, debiendo emitirse dos (02) ejemplares, el mismo que
serd entregado al administrado y al érgano ejecutante, respectivamente. (D.S. N° 058-2014-PCM)

Articulo 34°.- De la finalizacién del procedimiento de ITSE 34.1 El procedimiento de ITSE finaliza con la Resolucion emitida por el érgano ejecutante, la cual debera ser notificada en un plazo que no podra exceder de los tres (03) dias habiles de
finalizada la diligencia correspondiente, con excepcidn del supuesto previsto en el numeral 27.2 del articulo 27, en la que la resolucidn se notifica en un plazo que no podra exceder de los 30 dias habiles contados desde el inicio del procedimiento,
consignando en la parte resolutiva, segln corresponda. (D.S. N° 058-2014-PCM)

(**) Elsolicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacidn faltante, de lo contrario se dard por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



7.06

Orientador

Atender y orientar
al administrado

Solicita VISE

VISITA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES-VISE

TESORERIA

TRAMITE DOCUMENTARIO

Técnico

Archivo

Revisar

requisitos y
admitir

Efectuar cobro por derecho de
tramitacion seglin TUPA.

/ \

Si es conforme

DEFENSA CIVIL-SINAGERD

Inspector

Convocar a Inspector para
diligencia VISE.

Emitir documento adjuntando
informe técnico y disponer
notificacién y entrega a los
interesados.

Efectuar visita y elaborar informe
sefialando cumplimiento o
yacumplimiento de la normaiva en
edificaciones vigente.

Técnico

L Fotocopiar expediente, notificar
el resultado a los interesados y
archivar

X Z

Vv

Archivo

(*) 12.2°. La edificacion disefiada para la realizacion de espectaculo y/o evento, tales como estadios, coliseos, plazas de toros, teatros o centros de convencion y similares, cuando en ellas se realicen actividades afines a su disefio y que
cuenten con Certificado de ITSE vigente, no requeriran de una ITSE previa a cada evento y/o espectaculo publico, sélo serd necesaria la realizacidn de una VISE por parte del 6rgano ejecutante competente, previa al inicio de la temporada o
actividad afin y la emisién del Informe correspondiente sefialando, de ser el caso, el cumplimento de la normativa en materia de seguridad en edifi caciones vigentes. 12.3. Los eventos y/o espectdculos publicos realizados en la via publica o
lugares no confinados, no estan sujetos al procedimiento de ITSE, correspondiendo al drgano ejecutante del Gobierno Local, emitir un pronunciamiento sobre el cumplimiento o incumplimiento de la normativa en materia de seguridad en
edificaciones vigente. (D.S. N° 058-2014-PCM)

(**) Elsolicitante administrado tendré un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacién faltante, de lo contrario se dard por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



7.07

Orientador

Atender y orientar al
administrado

Solicita
Constancia

CONSTANCIA DE ESTADO RUINOSO O DAMNIFICADO

TESORERIA

Técnico

TRAMITE DOCUMENTARIO

Archivo

Revisar

requisitos y

Efectuar cobro por derecho de
> tramitacion seglin TUPA.

admitir

Sl es conforme

DEFENSA CIVIL-SINAGERD

Evaluar expediente y ejecutar
§speccion ocular

Procede

NO procede

Técnico

autorizacién de

emision?

Sl procede

v
Elaborar constancia, firmar , sellar y
disponer entrega

]

\/

Fotocopiar expethe, notificar el
P resultado al interesado, entregar
constancia (de ser procedente) y
archivar

=L

\A

Archivo

*)

(**)

SOLICITUD EN INTERES PARTICULAR DEL ADMINISTRADO: Cualquier administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar
por escrito la satisfaccion de su interés legitimo, obtener la declaracién, el reconocimiento u otorgamiento de un derecho, la constancia de un hecho, ejercer una facultad o formular legitima oposicién. (Articulo 107° Ley

N° 27444 LPAG)

El solicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias hébiles para subsanar la documentacidn faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2° y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



7.08

Orientador

Atender y orientar al
administrado

Solicita
duplicado

DUPLICADO DEL CERTIFICADO ITSE

TESORERIA

Técnico

TRAMITE DOCUMENTARIO

Archivo

Revisar

requisitos y
admitir

>

Efectuar cobro por derecho de

tramitacion segin TUPA.

Sl es conforme

DEFENSA CIVIL-SINAGERD

Técnico

Tomar conocimiento y emitir
proveido para su atencién

]

Verificar sustento , firmar
documento y disponer entrega

N\

Acopiar informacién , elaborar
duplicado y obtener firma

AV,

" duplicado solicitado y archivar

Fotocopiar expediente, entregar

o L

V

Archivo

(**)

SOLICITUD EN INTERES PARTICULAR DEL ADMINISTRADO: Cualquier administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar
por escrito la satisfaccion de su interés legitimo, obtener la declaracion, el reconocimiento u otorgamiento de un derecho, la constancia de un hecho, ejercer una facultad o formular legitima oposicion. (Articulo 107° Ley N°

27444 LPAG)

El solicitante administrado tendrd un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacidn faltante, de lo contrario se dard por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2° y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



7.09

Orientador

Atender y orientar
al administrado

Solicita
Inspeccion
técnica

INSPECCION TECNICA DE ESTIMACION DE RIESGO

TESORERIA

TRAMITE DOCUMENTARIO

Técnico

Archivo

Revisar

requisitos y
admitir

Efectuar cobro por derecho de
tramitacion segln tramo
establecido en TUPA.

/ \

Si es conforme

Inspector

DEFENSA CIVIL-SINAGERD

Convocar a Inspector para
diligencia de Inspeccién.

Emitir documento adjuntando
informe técnico y disponer
notificacién y entrega a los
interesados.

Efectuar visita y elaborar informe
técnico con conclusiones.

Técnico

V4

L Fotocopiar expediente, notificar
el resultado a los interesados y
archivar

\

X Z

Vv

Archivo

(*)  SOLICITUD EN INTERES PARTICULAR DEL ADMINISTRADO: Cualquier administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar por escrito la
satisfaccion de su interés legitimo, obtener la declaracidn, el reconocimiento u otorgamiento de un derecho, la constancia de un hecho, ejercer una facultad o formular legitima oposicion. (Articulo 107° Ley N° 27444 LPAG)

(**) Elsolicitante administrado tendré un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacién faltante, de lo contrario se dard por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)
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