Manual de Procedimientos-MAPRO Municipalidad Provincial de San Miguel

5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.01.- LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "A"

1. cODIGO

PCDU-5.01-MPSM.

Il. OBJETIVO

Obtencion de autorizacién para la construccion de edificaciones en conformidad con lo establecido en las normas urbanisticas y edificatorias, segun Id
indicado para la modalidad "A"

11l. BASE LEGAL

Ley N° 27444 (11.ABR.2001)Art.36°%Inc. 36.1°,37° y 44° inc.44.2.
Ley N° 29090 (25.SEP.2007) y mod. Art. 10, 25y 31

D.S.N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47 y 50

Ley N° 29566 (28.JUL.2010) Art. 4° y 5°

D.S.N° 014-2015-VIVIENDA (28.AG0.2015)

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A F.5050 Automatico 5 dias
5.01.01 VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS F.5200
(siempre que constituya la Unica edificacién en el lote) F.5250
1 |FUE debidamente suscrito. F.5550

2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera

presentar la escritura publica que acredite el derecho a edificar

3 |Vigencia del poder expedido por el Registro de Personas Juridicas
con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario, en caso

que el administrado sea una persona juridica

4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que

intervienen en el proyecto y suscriben la documetacidn técnica

5 |Pago dela tasa municipal correspondiente a la verificacion

administrativa

Documentacién Técnica

6 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato

7 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas

B VERIFICACION TECNICA

8 |Anexo H del FUE, conteniendo:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

c) Pago de verificacion técnica
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Municipalidad Provincial de San Miguel

5.01.02 AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR
(la sumatoria del area construida existente y la

proyectada no deben exceder los 200 m2)

1>

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por triplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera

presentar la escritura publica que acredite el derecho a edificar

Vigencia del poder expedido por el Registro de Personas Juridicas
con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario, en caso

que el administrado sea una persona juridica

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que

intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica

Pago dela tasa municipal correspondiente a la verificacion

administrativa

Copia documento que acredite la declaratoria fabrica o edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacion
de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion

existente.

Documentacién Técnica:

Plano de ubicacién y Localizacién segin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas, donde se

diferencien las dreas existentes de las ampliadas

VERIFICACION TECNICA

Anexo H del FUE, conteniendo:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

c) Pago de verificacion técnica

5.01.03 AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS MENORES
(segun lo establecido en el Reglamento Nacional

de Edificaciones RNE)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por triplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera

presentar la escritura publica que acredite el derecho a edificar

Vigencia del poder expedido por el Registro de Personas Juridicas
con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario, en caso

que el administrado sea una persona juridica

Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que

intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5 |Pago dela tasa municipal correspondiente a la verificacion

administrativa

6 |Copia documento que acredite la declaratoria fabrica o edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacion
de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion

existente.

Documentacién Técnica

7 |Plano de Ubicacién y Localizacion seguin formato

8 |Planos de Arquitectura

B VERIFICACION TECNICA

9 |Anexo H del FUE, conteniendo:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

c) Pago de verificacion técnica

5.01.04 REMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR

(sin modificacidn estructural ni cambio de uso, ni aumento de area construida)

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1 |FUE por triplicado, debidamente suscrito.

2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera

presentar la escritura publica que acredite el derecho a edificar

3 |Vigencia del poder expedido por el Registro de Personas Juridicas
con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario, en caso

que el administrado sea una persona juridica

4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que

intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica

5 |Pago dela tasa municipal correspondiente a la verificacion

administrativa

6 |Copia documento que acredite la declaratoria fabrica o edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacion
de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion

existente.

Documentacién Técnica

7 |Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato

8 |Planos de Arquitectura

B VERIFICACION TECNICA

9 |Anexo H del FUE, conteniendo:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

c) Pago de verificacion técnica
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.01.05 CONSTRUCCION DE CERCOS
(de mas de de 20 ml, siempre que el inmueble
no se encuentre bajo el régimen de propiedad

exclusiva y propiedad comun)

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1 |FUE por triplicado, debidamente suscrito.

2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera

presentar la escritura publica que acredite el derecho a edificar

3 |Vigencia del poder expedido por el Registro de Personas Juridicas
con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario, en caso

que el administrado sea una persona juridica

4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que

intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica

5 |Pago dela tasa municipal correspondiente a la verificacion

administrativa

6 |Copia documento que acredite la declaratoria fabrica o edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacion
de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion

existente.

Documentacién Técnica

7 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato

8 |Planos de Arquitectura

B VERIFICACION TECNICA

9 |Anexo H del FUE, conteniendo:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

c) Pago de verificacion técnica

5.01.06 DEMOLICION TOTAL

(de edificaciones menores de 5 pisos de altura)

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

1 |FUE por triplicado, debidamente suscrito.

2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera

presentar la escritura publica que acredite el derecho a edificar

3 |Vigencia del poder expedido por el Registro de Personas Juridicas
con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario, en caso

que el administrado sea una persona juridica

4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que

intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica

5 |Pago dela tasa municipal correspondiente a la verificacion

administrativa
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6 |Copia documento que acredite la declaratoria fabrica o edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacion
de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion
existente.

7 |En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1 Plano de ubicacidn y localizacién; y
7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler.

8 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Publicos, se
debera acreditar que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravdmenes;
6 acreditar la autorizacion del titular de la carga 6 gravamen
Documentacién Técnica

9 |Plano de Ubicacién

10 |Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por ingeniero civil

B VERIFICACION TECNICA

11 |Anexo H del FUE, conteniendo:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra
b) Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
c) Pago de verificacion técnica
5.01.07 OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las FF.AA.
de caracter policial (PNP) y Estalecimentos penitenciarios

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 |FUE por triplicado, debidamente suscrito.

2 |Pago dela tasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa
Documentacién Técnica (por duplicado)

3 |Plano de Ubicacion

4 |Memoria descriptiva

B VERIFICACION TECNICA

5 |Anexo H del FUE, conteniendo:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

c) Pago de verificacion técnica
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.01.08 EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION,
DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE
CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS
PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA

EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA

1 |FUE por triplicado, debidamente suscrito.

2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera

presentar la escritura publica que acredite el derecho a edificar

3 |Vigencia del poder expedido por el Registro de Personas Juridicas
con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario, en caso

que el administrado sea una persona juridica

4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que

intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica

5 |Pago dela tasa municipal correspondiente a la verificacion

administrativa

Documentacion Técnica (por duplicado)

6 |Plano de Ubicacién

7 |Plano Perimétrico

8 |Descripcion del proyecto

B VERIFICACION TECNICA

9 |Anexo H del FUE, conteniendo:
a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra
b) Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito

por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

c) Pago de verificacidn técnica
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V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

VI.

N°

ACTIVIDAD

RR.HH.

AREA

DURACION (méx)

Atender,orientar al administrado y entregar formularios

Orientador

MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de

2 Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.
3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria
4 |Disponer la verificaciéon administrativa Jefe Desarrollo Urbano
VERIFICACION NO CONFORME: Proceder segun reglamento, notificar al X . .
5 . . L, Funcionario designado |Desarrollo Urbano
administrado y disponer paralizacion de la obra
4 dias

VERIFICACION CONFORME: Sellar y firmar todos los documentos y

6 |planos, y emitir la Resolucion. Coordinar con el Supervisor de Obra Funcionario designado |Desarrollo Urbano
proceso de verificacion técnica
Firmar Resolucién y notificar al administrado, informando el nombre del

7 lefe Desarrollo Urbano

supervisor de obra encargado de la verificacion técnica

Recibir comunicacidn del propietario de fecha de inicio de obra y el
nombre del profesional responsable de la misma

Funcionario designado

Desarrollo Urbano

Organizar y mantener actualizado el inventario de proyectos y obras

Funcionario designado

Desarrollo Urbano

10

Evaluar y fiscalizar la documentacidn remitida por el supervisor de obra
durante los procedimientos de verificacion técnica

Jefe

Desarrollo Urbano

Revisar expediente y elaborar y proponer el cronograma de visitas de

11|, o, L, X Supervisor de Obra Desarrollo Urbano
inspeccion en coordinacidn con el profesional responsable de obra
Informar inmediatamente respecto al incumplimiento de normas

12 |técnicas o de | a ejecucidn de procesos constructivos que puedan Supervisor de Obra Desarrollo Urbano

generar riesgos

Verificacion Técnica

13 |Emitir Informe de visita de inspeccion y entregar a los interesados, en  [Supervisor de Obra Desarrollo Urbano
plazo no mayor de 2 dias de efectuada la misma.
ANEXO:

- DIAGRAMACION
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.02.- LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B"

1. cODIGO

PCDU-5.02-MPSM.

1l. OBJETIVO

Obtencion de autorizacidn para la construccion de edificaciones en conformidad con lo establecido en las normas urbanisticas y edificatorias, segun Ig

indicado para la modalidad "B"

I1l. BASE LEGAL

Ley N° 27444 (11.ABR.2001)Art.36°%Inc. 36.1°,37° y 44° inc.44.2.
Ley N° 29090 (25.SEP.2007) y mod. Art. 10, 25y 31

D.S.N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47 y 50

Ley N° 29566 (28.JUL.2010) Art. 4° y 5°

D.S.N° 014-2015-VIVIENDA (28.AG0.2015)

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B F.5050 Silencio 15 dias
5.02.01 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA F.5200 Administrativo
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O F.5250 Positivo
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR F.5550

Y/O MULTIFAMILIAR

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA (requisitos comunes)

1 |FUE por triplicado debidamente suscrito.

2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera

presentar la escritura publica que acredite el derecho a edificar

3 |Vigencia del poder expedido por el Registro de Personas Juridicas
con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario, en caso

que el administrado sea una persona juridica

4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que

intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica

5 |Pago dela tasa municipal correspondiente a la verificacion

administrativa
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Documentacién Técnica

6 |Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar

7 |Plano de ubicacién y localizacién segun formato.

8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otras, de ser el
caso, y las memorias justificativas por especialidad

9 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de
acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE.

10 |Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obray las
edificaciones colindantes; indicando nimero de pisos y sétanos; asi
como fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

11 |Estudio de Mecénica de Suelos, seguiin casos que establece el RNE

B VERIFICACION TECNICA

12 |Anexo H del FUE, conteniendo:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

c) Pago de verificacion técnica

d Pdliza CAR

5.02.02 CERCOS

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

1 |FUE por triplicado debidamente suscrito.

2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura publica que acredite el derecho a edificar

3 |Vigencia del poder expedido por el Registro de Personas Juridicas
con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario, en caso
que el administrado sea una persona juridica

4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que
intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica

5 |Pago dela tasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa

6 |Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacion
de la unidad inmobiliaria correspondiente

7 |Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el caso y de acuerdo
a lo establecido en el Reglamento Interno
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Documentacién Técnica

Plano de Ubicacidn y Localizacion segin formato.

Planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas

memorias descriptivas.

10

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo

a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

11

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obray las
edificaciones colindantes; indicando nimero de pisos y sétanos; asi
como fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

VERIFICACION TECNICA

12

Anexo H del FUE, conteniendo:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

c) Pago de verificacion técnica

indicado en el FUE

5.02.03 OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION

DE UNA EDIFICACION EXISTENTE

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por triplicado debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera

presentar la escritura publica que acredite el derecho a edificar

Vigencia del poder expedido por el Registro de Personas Juridicas
con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario, en caso

que el administrado sea una persona juridica

Declaracién Jurada de habilitacidn de los profesionales que

intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica

Pago dela tasa municipal correspondiente a la verificacion

administrativa

Copia de documento que acredite declaratoria de edificacion con sus
respectivos planos en caso no haya sido expedido x la municipalidad
6 copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacién de Obra, o la

Licencia de Obra o de Construccionde la edificacién existente

Documentacién Técnica

Plano de ubicacidn y localizacién segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras,
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Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otras, de ser el
caso, donde se diferencien las areas existentes de las ampliadas y /o

remodeladas y las memorias justificativas por especialidad

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de

acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obray las
edificaciones colindantes; indicando n°de pisos y s6tanos; asi como

fotos en casos q se presente Plano de Sostenimiento Excavaciones

11

Certificado de Factibilidad de Servicios para obras de ampliacion de
Vivienda Multifamiliar, obras de remodelacién de Vivienda Unifamiliar

a Multifamiliar o a otros fines diferentes al de vivienda.

12

Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos del RNE

13

En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun, debera ademas presneta lo siguiente:
a) Copia del Reglamento Interno,

b) Plano de independizacién correspondiente a la unidad inmobiliaria

c) Autorizacion de la Junta de Propietarios

VERIFICACION TECNICA

14

Anexo H del FUE, conteniendo:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

c) Pago de verificacion técnica

d Pdliza CAR

5.02.04 DEMOLICION PARCIAL

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por triplicado debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera

presentar la escritura publica que acredite el derecho a edificar

Vigencia del poder expedido por el Registro de Personas Juridicas
con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario, en caso

que el administrado sea una persona juridica

Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que

intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica

Pago dela tasa municipal correspondiente a la verificacion

administrativa

Copia de documento que acredite declaratoria de edificacion con sus
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respectivos planos en caso no haya sido expedido x la municipalidad
6 copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacién de Obra, o la

Licencia de Obra o de Construccionde la edificacién existente

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion
respectiva, se debera presentar:

7.1 Plano de ubicacidn y localizacién; y

7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando las

dreas a demoler de las remanentes

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Publicos, se
debera acreditar que sobre el bien no recaiga carga y/o gravamen;

6 acreditar la autorizacion del titular de la carga 6 gravamen

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion seglin formato

10

Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando las zonas y elementos
de la edificacion a demoler, asi como el perfil y alturas de inmuebles

colindantes, hasta una distancia de 1.50 m del limite de la propiedad

11

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demds normas

de la materia.

12

Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por ingeniero civil

13

En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun, debera ademds presneta lo siguiente:
a) Copia del Reglamento Interno,

b) Plano de independizacién correspondiente a la unidad inmobiliaria

c) Autorizacién de la Junta de Propietarios

VERIFICACION TECNICA

14

Anexo H del FUE, conteniendo:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

c) Pago de verificacion técnica

d Pdliza CAR
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V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

VI.

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)
1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC
Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.
3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria
4 |Disponer la verificaciéon administrativa Jefe Desarrollo Urbano
VERIFICACION NO CONFORME: Proceder segun reglamento, notificar al X . .
5 . . L, Funcionario designado |Desarrollo Urbano
administrado y disponer paralizacion de la obra
14 dias

VERIFICACION CONFORME: Sellar y firmar todos los documentos y

6 |planos, y emitir la Resolucion. Coordinar con el Supervisor de Obra Funcionario designado |Desarrollo Urbano
proceso de verificacion técnica
Firmar Resolucién y notificar al administrado, informando el nombre del

7 lefe Desarrollo Urbano

supervisor de obra encargado de la verificacion técnica

Recibir comunicacidn del propietario de fecha de inicio de obra y el
nombre del profesional responsable de la misma

Funcionario designado

Desarrollo Urbano

Organizar y mantener actualizado el inventario de proyectos y obras

Funcionario designado

Desarrollo Urbano

10

Evaluar y fiscalizar la documentacidn remitida por el supervisor de obra
durante los procedimientos de verificacion técnica

Jefe

Desarrollo Urbano

Revisar expediente y elaborar y proponer el cronograma de visitas de

11|, o, L, X Supervisor de Obra Desarrollo Urbano
inspeccion en coordinacidn con el profesional responsable de obra
Informar inmediatamente respecto al incumplimiento de normas

12 |técnicas o de | a ejecucidn de procesos constructivos que puedan Supervisor de Obra Desarrollo Urbano

generar riesgos

Verificacion Técnica

13 |Emitir Informe de visita de inspeccion y entregar a los interesados, en  [Supervisor de Obra Desarrollo Urbano
plazo no mayor de 2 dias de efectuada la misma.
ANEXO:

- DIAGRAMACION
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5.03.- LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "C" (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por la Comisién Técnica)

1. cODIGO

PCDU-5.03-MPSM.

1l. OBJETIVO

Obtencion de autorizacidn para la construccion de edificaciones en conformidad con lo establecido en las normas urbanisticas y edificatorias, segun Ig
indicado para la modalidad "C"

I1l. BASE LEGAL

Ley N° 29090 (25.SEP.2007) y mod. Art. 10, 25y 31
D.S.N° 08-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 42.3, 47, 50, 51, 52,54

Ley N° 29566 (28.JUL.2010) Art. 4° y 5°

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
5.03 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C F.5050 Silencio 25 dias
(Aprobacién con evaluacién previa del F.5200 Administrativo
proyecto por la Comisién Técnica ) F.5250 Positivo

5.03.01 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR,
QUINTA O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN
VIVIENDA MULTIFAMILIAR
(de més de 5 pisos y/o mas de 3,000 m2 de drea construida)
5.03.02 EDIFICACIONES PARA FINES
DIFERENTES DE VIVIENDA
(a excepcidn de las previstas en la Modalidad D)
5.03.03 EDIFICACIONES DE USO MIXTO
CON VIVIENDA
5.03.04 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)
5.03.05 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS

DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS
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(que individualmente o en conjunto cuenten con un

maximo de 30,000 m2 de area construida)

5.03.06 EDIFICACIONES PARA MERCADOS
(que cuenten con un méx de 15,000 m2 de édrea construida)

5.03.07 LOCALES PARA ESPECTACULOS

DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)
5.03.08 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO

CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A,BY D

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA (requisitos comunes):

1 |FUE por triplicado debidamente suscrito.

2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura publica que acredite el derecho a edificar

3 |Vigencia del poder expedido por el Registro de Personas Juridicas
con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario, en caso
que el administrado sea una persona juridica

4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que
intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica

5 |Pago dela tasa municipal correspondiente a la verificacion
administrativa

6 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
Documentacién Técnica

7 |Plano de Ubicacién y Localizacidon segin formato.

8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otras, de ser el
caso y las memorias justificativas por especialidad

9 |Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intevencion
de los delegados Ad Hoc del INDECI o del CGBVP

10 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de
acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

11 |Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obray las
edificaciones colindantes; indicando n°de pisos y sétanos; asi como
fotos en casos q se presente Plano de Sostenimiento Excavaciones

12 |Certificado de Factibilidad de Servicios

13 |Estudio de Mecdnica de Suelos, segun los casos q establece el RNE

14 |Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las
entidades competentes y en los casos que se requiera

15 |En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,
Ampliacién o Puesta en Valor Histdrico debera presentar lo sgte:
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15.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los
cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su
respectiva memoria descriptiva, considerando:
a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con
achura de 45 grados, los elementos a eliminar
b) Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a
45 grados, perpendicular al anetrior, los elementos a edificar.
c) Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en
los planos los elementos arquitectonicos con valor histérico
monumental propios de la edificacion, identificindose aquellos
que seran objeto de restauracion, reconstruccion o
conservacion de ser el caso.
15.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de
obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se
eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.
15.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario
donde:
a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se
eliminaran; detallandose adecuadamente los empalmes.
b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la
ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable
15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de
Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas
presentarse lo siguiente:
a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
c) Planos de Independizacion correspondientes
15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y
luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad

de Arquitectura, debera ademas presentarse el Anexo "D" del FUE

B VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el dltimo dictamen Conforme de{

Proyecto se debe presentar lo siguiente:

16 |Anexo H del FUE, conteniendo:
a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
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por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
c) Pago de verificacion técnica

d Pédliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil

5.03.09 DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES

(de 5 0 mas pisos de altura o aquellas que requieran el uso de explosivos)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por triplicado debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera

presentar la escritura publica que acredite el derecho a edificar

Vigencia del poder expedido por el Registro de Personas Juridicas
con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario, en caso

que el administrado sea una persona juridica

Declaracién Jurada de habilitacidn de los profesionales que

intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica

Pago dela tasa municipal correspondiente a la verificacion

administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision

Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de
edificacion con respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccién de la

edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion
respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacién y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler. Diferenciando las

dreas a demoler de las remanentes

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registro Publicos, se
debera acreditar que sobre el bien no recaiga carga y/o gravamen

6 acreditar la autorizacion del titular de la carga 6 gravamen

Documentacién Técnica

10

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

11

Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en
el que se delineara las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi
como del perfil y altura de los inmuebles colindantes a las zonas de la
fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los

limites de propiedad

-MAPRO-




Manual de Procedimientos-MAPRO

5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

Municipalidad Provincial de San Miguel

12

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total

13

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad

contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demds normas

En caso de uso de explosivos, se debera presentar ademds lo sgte:
a) Autorizaciones de las autoridades competentes (DISCAMEC,
Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas y Defensa Civil), seguin
corresponda

b) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u
ocupantes de edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles

las fechas y horas en que se efectuaran las detonaciones.

B VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el ultimo dictamen Conforme del
Proyecto se debe presentar lo siguiente:

15 |Anexo H del FUE, conteniendo:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

c) Pago de verificacion técnica

d Péliza CAR o la Péliza de Responsabilidad Civil
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V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

subsanaciones en el plazo otorgado se declara la Improcedencia.

DICTAMEN FAVORABLE: Sellar y firmar todos los documentos y planos,
y emitir la Resolucién. Coordinar con el Supervisor de Obra proceso de
verificacion técnica

Funcionario designado

Desarrollo Urbano

Firmar Resolucién y notificar al administrado, informando el nombre del
supervisor de obra encargado de la verificacion técnica

Jefe

Desarrollo Urbano

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)
1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC
Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.
3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria
Efectuar pre-verificacion del expediente, y convocar a la Comisién
4 |Técnica y de ser el caso a los delegados Ad -hoc, de ser favorable Jefe Desarrollo Urbano 4 dias
derivar a funcionario designado
5 |Emite Dictamen teniendo en cuenta la opinién de los delegados Ad Hoc.|Comision Técnica Comision Técnica
Con dictamen de la comisidn de arquitectura , el administrado puede . .
6 L o ) . X Administrado Administrado
optar por iniciar las obras preliminares bajo una licencia temporal
DICTAMEN NO FAVORABLE: Dar plazo y de no presentar las ,
7 P y P Funcionario designado |Desarrollo Urbano 20 dias

10

Recibir comunicacién del propietario de fecha de inicio de obra y el
nombre del profesional responsable de la misma

Funcionario designado

Desarrollo Urbano

11

Organizar y mantener actualizado el inventario de proyectos y obras

Funcionario designado

Desarrollo Urbano

12

Evaluar y fiscalizar la documentacidn remitida por el supervisor de obra
durante los procedimientos de verificacion técnica

Jefe

Desarrollo Urbano

Revisar expediente y elaborar y proponer el cronograma de visitas de

generar riesgos

13 |, ., L, X Supervisor de Obra Desarrollo Urbano
inspeccion en coordinacidn con el profesional responsable de obra
Informar inmediatamente respecto al incumplimiento de normas

14 |técnicas o de | a ejecucion de procesos constructivos que puedan Supervisor de Obra Desarrollo Urbano

15

Emitir Informe de visita de inspeccidn y entregar a los interesados, en

plazo no mayor de 2 dias de efectuada la misma.

Supervisor de Obra

Desarrollo Urbano

Verificacion Técnica

VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION
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5.04.- LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "C" (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por Revisores Urbanos)

1. cODIGO

PCDU-5.04-MPSM.

1l. OBJETIVO

Obtencion de autorizacidn para la construccion de edificaciones en conformidad con lo establecido en las normas urbanisticas y edificatorias, segun Id

indicado para la modalidad "C"

I1l. BASE LEGAL

Ley N° 29090 (25.SEP.2007) y mod. Art. 10, 25y 31
D.S.N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.3, 47, 51, y 57
Ley N° 29566 (28.JUL.2010) Art. 4° y 5°

D.S.N° 014-2015-VIVIENDA

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
5.04 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C F.5050 Silencio 5 dias
(Aprobacion con evaluacidn previa del F.5200 Administrativo
proyecto por revisores urbanos ) F.5250 Positivo

5.04.01 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR,
QUINTA O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN
VIVIENDA MULTIFAMILIAR
(de més de 5 pisos y/o mas de 3,000 m2 de drea construida)
5.04.02 EDIFICACIONES PARA FINES
DIFERENTES DE VIVIENDA
(a excepcidn de las previstas en la Modalidad D)
5.04.03 EDIFICACIONES DE USO MIXTO
CON VIVIENDA
5.04.04 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
(previamente declarados)
5.04.05 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS

DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS
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(que individualmente o en conjunto cuenten con un
maximo de 30,000 m2 de area construida)
5.04.06 EDIFICACIONES PARA MERCADOS
(que cuenten con un méx de 15,000 m2 de édrea construida)
5.04.07 LOCALES PARA ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)
5.04.08 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO

CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A,BY D

VERIFICACION ADMINISTRATIVA (requisitos comunes):

FUE por triplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera

presentar la escritura publica que acredite el derecho a edificar

Vigencia del poder expedido por el Registro de Personas Juridicas
con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario, en caso

que el administrado sea una persona juridica

Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que

intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica

Pago dela tasa municipal correspondiente a la verificacion

administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y lotros, de ser el

caso, y las memorias justificativas por especialidad

Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion

de los delegados Ad Hoc del INDECI o del CGBVP

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de

acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE. acompafiado de
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las
edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y s6tanos,
asi como fotos en los casos qu ese presente el Plano de

Sostenimiento de Excavaciones

10

Estudio de Mecanica de Suelos, segun casos que establece el RNE.

11

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de
vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de conformidad con
el Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano

aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construcciéon y Saneamiento

12

Estudio de Impacto Vial, Unicamente en los casos que el RNE lo
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establezca y conforme los requisitos y alcances establecidos por el

los requisitos y alcances establecidos por el M.V.C.S.

13

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,
Ampliacién o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo sgte:
13.1 Planos de arquitectura en los cuales se diferencia la edificacion
edificacion existente de la proyectada y su respectiva memoria
descriptiva, de acuerdo a lo siguiente:
a)Plano de levantamiento de edificacion graficando con achurado
a 45 grados, los elementos a eliminar
b) Plano de la edificacion resultante, graficdndo con achurado a
45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar
c) Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar
en los planos los elementos arquitectdnicos con valor histérico
monumental propios de la edificacidn, identificindose aquellos q
seran objeto de restauracidn, reconstruccion o conservacion,
de ser el caso.
13.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de
obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se
eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los empalmes
13.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario
donde:
a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se
eliminaran; detallandose adecuadamente los empalmes.
b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la
ampliacidn de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable
13.4 Para proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad
exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademds presentarse lo
siguiente:
a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
c) Planos de Independizacion correspondientes
13.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificaciéon y
luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad

de Arquitectura, debera ademas presentarse el Anexo "D" del FUE

14

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano.

B

VERIFICACION TECNICA
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Despues de haberse notificado el tltimo dictamen Conforme del

Proyecto se debe presentar lo siguiente:

5.04.09 DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES

(de 5 0 mas pisosde altura o aquellas que requieran el uso de explosivos)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por triplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera

presentar la escritura publica que acredite el derecho a edificar

Vigencia del poder expedido por el Registro de Personas Juridicas
con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario, en caso

que el administrado sea una persona juridica

Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que

intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica

Pago dela tasa municipal correspondiente a la verificacion

administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de
edificacion con respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccién de la

edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion
respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacién y localizacion; y

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando las

dreas a demoler de las remanentes

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Publicos, se
debera acreditar que sobre el bien no recaiga carga y/o gravamen

6 acreditar la autorizacion del titular de la carga 6 gravamen

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

10

Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en
el que se delineara las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi
como del perfil y altura de los inmuebles colindantes a las zonas de la
fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los

limites de propiedad

11

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total

12

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
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demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demds normas

de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar ademds lo sgte:
a) Autorizaciones de las autoridades competentes (DISCAMEC,
Comando Conjunto de las Fuerzas y Defensa Civil) segin
corresponda

b) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u
ocupantes de las edificaciones colidantes a la obra, comunicandoles

las fechas y horas en que se efectuaran las detonaciones.

14

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano.

VERIFICACION TECNICA

15

Anexo H del FUE, conteniendo:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

c) Pago de verificacidn técnica

d Pdliza CAR
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V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

VI.

N°

ACTIVIDAD

RR.HH.

AREA

DURACION (méx)

Atender,orientar al administrado y entregar formularios

Orientador

MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de

2 Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.
3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria
4 |Disponer la verificaciéon administrativa Jefe Desarrollo Urbano
VERIFICACION NO CONFORME: Proceder segun reglamento, notificar al X . .
5 . . L, Funcionario designado |Desarrollo Urbano
administrado y disponer paralizacion de la obra
4 dias

VERIFICACION CONFORME: Sellar y firmar todos los documentos y

6 |planos, y emitir la Resolucion. Coordinar con el Supervisor de Obra Funcionario designado |Desarrollo Urbano
proceso de verificacion técnica
Firmar Resolucién y notificar al administrado, informando el nombre del

7 lefe Desarrollo Urbano

supervisor de obra encargado de la verificacion técnica

Recibir comunicacidn del propietario de fecha de inicio de obra y el
nombre del profesional responsable de la misma

Funcionario designado

Desarrollo Urbano

Organizar y mantener actualizado el inventario de proyectos y obras

Funcionario designado

Desarrollo Urbano

10

Evaluar y fiscalizar la documentacidn remitida por el supervisor de obra
durante los procedimientos de verificacion técnica

Jefe

Desarrollo Urbano

Revisar expediente y elaborar y proponer el cronograma de visitas de

11|, o, L, X Supervisor de Obra Desarrollo Urbano
inspeccion en coordinacidn con el profesional responsable de obra
Informar inmediatamente respecto al incumplimiento de normas

12 |técnicas o de | a ejecucidn de procesos constructivos que puedan Supervisor de Obra Desarrollo Urbano

generar riesgos

Verificacion Técnica

13 |Emitir Informe de visita de inspeccion y entregar a los interesados, en  [Supervisor de Obra Desarrollo Urbano
plazo no mayor de 2 dias de efectuada la misma.
ANEXO:

- DIAGRAMACION
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.05.- LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "D" (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por la Comisién Técnica)

1. cODIGO

PCDU-5.05-MPSM.

1l. OBJETIVO

Obtencion de autorizacidn para la construccion de edificaciones en conformidad con lo establecido en las normas urbanisticas y edificatorias, segun Id
indicado para la modalidad "D"

11l. BASE LEGAL

Ley N° 29090 (25.SEP.2007) y mod. Art. 10, 25y 31
D.S.N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1., 42.4, 47, 51, 52 y 54
Ley N° 29566 (28.JUL.2010) Art. 4° y 5°

D.S.N° 014-2015-VIVIENDA

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
5.05 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" F.5050 Silencio 25 dias
(Aprobacion con evaluacidn previa del F.5200 Administrativo
proyecto por la Comisién Técnica ) F.5250 Positivo

5.05.01 EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA
5.05.02 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS
(que individualmente o en conjunto cuenten
con mas de 30,000 m2 de érea construida)
5.05.03 EDIFICACIONES PARA MERCADOS
(que cuenten con mas de 15,000 m2
de drea construida)
5.05.04 LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS
(de mas de 20,000 ocupantes)
5.05.05 EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS,
SALUD, HOSPEDAIJE, ESTABLECIMIENTOS DE
EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES

DE TRANSPORTE

-MAPRO-



Manual de Procedimientos-MAPRO

5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

Municipalidad Provincial de San Miguel

A

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por triplicado debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera

presentar la escritura publica que acredite el derecho a edificar

Vigencia del poder expedido por el Registro de Personas Juridicas
con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario, en caso

que el administrado sea una persona juridica

Declaracién Jurada de habilitacidn de los profesionales que

intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica

Pago dela tasa municipal correspondiente a la verificacion

administrativa

Copia del comprobante de pago por revision de proyectos

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacidn y Localizacidon segin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otras, de ser el

caso y las memorias justificativas por especialidad

Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion

de los delegados Ad Hoc del INDECI o del CGBVP.

10

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de

acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE, acompafiado de
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obray las
edificaciones colindantes; indicando n°de pisos y sétanos; asi como

fotos en casos q se presente Plano de Sostenimiento Excavaciones

11

Estudio de Mecénica de Suelos, segin casos que establece el RNE

12

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones de
vivienda, comercio y oficinas en areas urbanas, de conformidad con
el Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano

aprobado por el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento

13

Estudio de Impacto Vial, Unicamente en los casos que el RNE lo
establezca y conforme los requisitos y alcances establecidos por el

los requisitos y alcances establecidos por el M.V.C.S.

14

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,
Ampliacién o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo sgte:
14.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los

cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su
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respectiva memoria descriptiva, de auerdo a lo siguiente:
a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con
achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
b) Plano de la edificacion resultante, graficdndo con achurado
a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar
c) Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe graficar en
los planos los elementos arquitectdnicos con valor histérico
monumental propios de la edificacion, identificindose aquellos
que seran objeto de restauracion, reconstruccion o
conservacion, de ser el caso.
14.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de
obras de remodelacion ampliaciéon o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se
eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los empalmes
14.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser
necesario donde:
a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se
eliminaran; detallandose adecuadamente los empalmes
b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la
ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable
14.4 Para proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad
Exclusiva y de Propiedad Comun, deberd ademas presentar lo sgte:
a) Autorizacidn de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
c) Planos de Independizacidn correspondientes
14.5 En caso se solicite Licencia Temporal de edificacion y luego
de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de

Arquitectura deberd ademas presentarse el Anexo D del FUE.

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el ultimo dictamen Conforme del

Proyecto se debe presentar lo siguiente:

15

Anexo H del FUE, conteniendo:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

c) Pago de verificacion técnica

d Péliza CAR
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V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

subsanaciones en el plazo otorgado se declara la Improcedencia.

DICTAMEN FAVORABLE: Sellar y firmar todos los documentos y planos,
y emitir la Resolucién. Coordinar con el Supervisor de Obra proceso de
verificacion técnica

Funcionario designado

Desarrollo Urbano

Firmar Resolucién y notificar al administrado, informando el nombre del
supervisor de obra encargado de la verificacion técnica

Jefe

Desarrollo Urbano

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)
1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC
Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.
3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria
Efectuar pre-verificacion del expediente, y convocar a la Comisién
4 |Técnica y de ser el caso a los delegados Ad -hoc, de ser favorable Jefe Desarrollo Urbano 4 dias
derivar a funcionario designado
5 |Emite Dictamen teniendo en cuenta la opinién de los delegados Ad Hoc.|Comision Técnica Comision Técnica
Con dictamen de la comisidn de arquitectura , el administrado puede . .
6 L o ) . X Administrado Administrado
optar por iniciar las obras preliminares bajo una licencia temporal
DICTAMEN NO FAVORABLE: Dar plazo y de no presentar las ,
7 P y P Funcionario designado |Desarrollo Urbano 20 dias

10

Recibir comunicacién del propietario de fecha de inicio de obra y el
nombre del profesional responsable de la misma

Funcionario designado

Desarrollo Urbano

11

Organizar y mantener actualizado el inventario de proyectos y obras

Funcionario designado

Desarrollo Urbano

12

Evaluar y fiscalizar la documentacidn remitida por el supervisor de obra
durante los procedimientos de verificacion técnica

Jefe

Desarrollo Urbano

Revisar expediente y elaborar y proponer el cronograma de visitas de

generar riesgos

13 |, ., L, X Supervisor de Obra Desarrollo Urbano
inspeccion en coordinacidn con el profesional responsable de obra
Informar inmediatamente respecto al incumplimiento de normas

14 |técnicas o de | a ejecucion de procesos constructivos que puedan Supervisor de Obra Desarrollo Urbano

Verificacion Técnica

15 |Emitir Informe de visita de inspeccion y entregar a los interesados, en  [Supervisor de Obra Desarrollo Urbano
plazo no mayor de 2 dias de efectuada la misma.
VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.06.- LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD "A"

1. cODIGO

PCDU-5.06-MPSM.

1l. OBJETIVO

Obtencion de autorizacidn para habilitaciones urbanas en conformidad con lo establecido en las normas urbanisticas y edificatorias, segtn lo indicado]
para la modalidad "A"

I1l. BASE LEGAL

- Ley N° 29090 (25.SEP.2007) y mod. Arts. 10, 16 y 31
- D.S.N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 17, 25 y 31

- D.S.N° 012-2013-VIVIENDA, Arts. 4,6.

- D.S.N° 014-2015-VIVIENDA (28.AGO.2015)

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
A VERIFICACION ADMINISTRATIVA F. 5000
Requisitos comunes F. 5200
1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. F. 5250

2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una

antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales

3 |En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea
el propietario del predio, se deberd presentar la escritura publica que

acredite el derecho de habilitar.

4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafiara
vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas,

con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que

intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica

Documentacién Técnica

6 |Certificado de Zonificacién y Vias.

7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de

energia eléctrica, vigentes
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Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y

los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:

- Plano ubicacidn y localizacién del terreno con coordenadas UTM
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias

y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en

caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno;

plano de pavimentos,con indicacidn de curvas de nivel de cada metro

- Memoria descriptiva.

10

Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder

11

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder

12

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos
casos en que el predio esté comprendido en el listado de bienes
y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental

y arqueoldgico.

13

Pago correspondiente a la verificacion administrativa

14

Estudio de Mecénica de Suelos.

VERIFICACION TECNICA

15

Anexo H del FUHU, conteniendo:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

c) Pago de verificacidn técnica
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V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

VI.

N°

ACTIVIDAD

RR.HH.

AREA

DURACION (méx)

Atender,orientar al administrado y entregar formularios

Orientador

MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de

2 Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.
3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria
4 |Disponer la verificaciéon administrativa Jefe Desarrollo Urbano
VERIFICACION NO CONFORME: Proceder segun reglamento, notificar al X . .
5 . . L, Funcionario designado |Desarrollo Urbano
administrado y disponer paralizacion de la obra
4 dias

VERIFICACION CONFORME: Sellar y firmar todos los documentos y

6 |planos, y emitir la Resolucion. Coordinar con el Supervisor de Obra Funcionario designado |Desarrollo Urbano
proceso de verificacion técnica
Firmar Resolucién y notificar al administrado, informando el nombre del

7 lefe Desarrollo Urbano

supervisor de obra encargado de la verificacion técnica

Recibir comunicacidn del propietario de fecha de inicio de obra y el
nombre del profesional responsable de la misma

Funcionario designado

Desarrollo Urbano

Organizar y mantener actualizado el inventario de proyectos y obras

Funcionario designado

Desarrollo Urbano

10

Evaluar y fiscalizar la documentacidn remitida por el supervisor de obra
durante los procedimientos de verificacion técnica

Jefe

Desarrollo Urbano

Revisar expediente y elaborar y proponer el cronograma de visitas de

11|, o, L, X Supervisor de Obra Desarrollo Urbano
inspeccion en coordinacidn con el profesional responsable de obra
Informar inmediatamente respecto al incumplimiento de normas

12 |técnicas o de | a ejecucidn de procesos constructivos que puedan Supervisor de Obra Desarrollo Urbano

generar riesgos

Verificacion Técnica

13 |Emitir Informe de visita de inspeccion y entregar a los interesados, en  [Supervisor de Obra Desarrollo Urbano
plazo no mayor de 2 dias de efectuada la misma.
ANEXO:

- DIAGRAMACION
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.07.- LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD "B"

1. cODIGO

PCDU-5.07-MPSM.

1l. OBJETIVO

Obtencion de autorizacidn para habilitaciones urbanas en conformidad con lo establecido en las normas urbanisticas y edificatorias, segtn lo indicado]
para la modalidad "B"

I1l. BASE LEGAL

Ley N° 29090 (25.SEP.2007) y mod. Arts. 10, 16 y 31
D.S.N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 17, 25 y 32

D.S.N° 014-2015-VIVIENDA (28.AG0.2015)

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
A VERIFICACION ADMINISTRATIVA F. 5000
Requisitos comunes F. 5200
1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. F. 5250

2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una

antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales

3 |En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea
el propietario del predio, se deberd presentar la escritura publica que

acredite el derecho de habilitar.

4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafiara
vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas,

con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que

intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica

Documentacién Técnica

6 |Certificado de Zonificacion y Vias.

7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de

energia eléctrica, vigentes

8 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
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Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y
los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
- Plano ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM
coordenadas UTM
- Plano perimétrico y topografico.
- Plano de trazado y lotizacidn con indicacion de lotes, aportes, vias
y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno;
plano de pavimentos,con indicacion de curvas de nivel de cada metro
- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica;
de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

10

Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder

11

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder

12

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos
casos en que el predio esté comprendido en el listado de bienes
y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental

y arqueoldgico.

13

Pago correspondiente a la verificacion administrativa

14

Estudio de Mecénica de Suelos.

VERIFICACION TECNICA

15

Anexo H del FUHU, conteniendo:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

c) Pago de verificacion técnica

d) Pdliza CAR
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V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

VI.

N°

ACTIVIDAD

RR.HH.

AREA

DURACION (méx)

Atender,orientar al administrado y entregar formularios

Orientador

MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de

2 Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.
3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria
4 |Disponer la verificaciéon administrativa Jefe Desarrollo Urbano
VERIFICACION NO CONFORME: Proceder segun reglamento, notificar al X . .
5 . . L, Funcionario designado |Desarrollo Urbano
administrado y disponer paralizacion de la obra
19 dias

VERIFICACION CONFORME: Sellar y firmar todos los documentos y

6 |planos, y emitir la Resolucion. Coordinar con el Supervisor de Obra Funcionario designado |Desarrollo Urbano
proceso de verificacion técnica
Firmar Resolucién y notificar al administrado, informando el nombre del

7 lefe Desarrollo Urbano

supervisor de obra encargado de la verificacion técnica

Recibir comunicacidn del propietario de fecha de inicio de obra y el
nombre del profesional responsable de la misma

Funcionario designado

Desarrollo Urbano

Organizar y mantener actualizado el inventario de proyectos y obras

Funcionario designado

Desarrollo Urbano

10

Evaluar y fiscalizar la documentacidn remitida por el supervisor de obra
durante los procedimientos de verificacion técnica

Jefe

Desarrollo Urbano

Revisar expediente y elaborar y proponer el cronograma de visitas de

11|, o, L, X Supervisor de Obra Desarrollo Urbano
inspeccion en coordinacidn con el profesional responsable de obra
Informar inmediatamente respecto al incumplimiento de normas

12 |técnicas o de | a ejecucidn de procesos constructivos que puedan Supervisor de Obra Desarrollo Urbano

generar riesgos

Verificacion Técnica

13 |Emitir Informe de visita de inspeccion y entregar a los interesados, en  [Supervisor de Obra Desarrollo Urbano
plazo no mayor de 2 dias de efectuada la misma.
ANEXO:

- DIAGRAMACION

-MAPRO-
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.08.- LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD "C" (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por Revisores Urbanos)

1. cODIGO

PCDU-5.08-MPSM.

1l. OBJETIVO

Obtencion de autorizacidn para habilitaciones urbanas en conformidad con lo establecido en las normas urbanisticas y edificatorias, segtn lo indicado]
para la modalidad "C"

I1l. BASE LEGAL

Ley N° 29090 (25.SEP.2007) y mod. Arts. 10, 16 y 31
D.S.N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 17, 25, 33 y 34

D.S.N° 014-2015-VIVIENDA (28.AG0.2015)

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
A VERIFICACION ADMINISTRATIVA F.5000 Silencio 5 dias
Requisitos comunes F.5200 Administrativo
1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. F.5250 Positivo

2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una

antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales

3 |En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea
el propietario del predio, se deberd presentar la escritura publica que

acredite el derecho de habilitar.

4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafiara
vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas,

con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que

intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica

Documentacién Técnica

6 |Certificado de Zonificacion y Vias.

7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de

energia eléctrica, vigentes

8 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

-MAPRO-
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

Municipalidad Provincial de San Miguel

Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y
los profesionales responsables del disefio, y que cuente con sello
"Conforme" indicando la especialidad y la firma del Revisor Urbano:
- Plano de ubicacidn y localizacion de terreno con coordenadas UTM
- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacidn con indicacion de lotes, aportes, vias
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracion con el entorno; plano
plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro

- Plano de ornamentacion de parques, referente al disefio, ornamen-
cién y equipamiento de dreas de recreacion publica, de ser el caso

- Memoria descriptiva.

10

Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder.

11

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder

12

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos
casos en que el predio esté comprendido en el listado de bienes y
ambientes considerados como patrimonio cultural monumental y

arqueoldgico.

13

Pago correspondiente a la verificacion administrativa

14

Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion

15

Informe Técnico "Conforme" del Revisor Urbano.

16

Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder

VERIFICACION TECNICA

17

Anexo H del FUHU, conteniendo:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

c) Pago de verificacion técnica

d) Pdliza CAR

-MAPRO-
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

Municipalidad Provincial de San Miguel

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

VI.

N°

ACTIVIDAD

RR.HH.

AREA

DURACION (méx)

Atender,orientar al administrado y entregar formularios

Orientador

MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de

2 Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.
3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria
4 |Disponer la verificaciéon administrativa Jefe Desarrollo Urbano
VERIFICACION NO CONFORME: Proceder segun reglamento, notificar al X . .
5 . . L, Funcionario designado |Desarrollo Urbano
administrado y disponer paralizacion de la obra
4 dias

VERIFICACION CONFORME: Sellar y firmar todos los documentos y

6 |planos, y emitir la Resolucion. Coordinar con el Supervisor de Obra Funcionario designado |Desarrollo Urbano
proceso de verificacion técnica
Firmar Resolucién y notificar al administrado, informando el nombre del

7 lefe Desarrollo Urbano

supervisor de obra encargado de la verificacion técnica

Recibir comunicacidn del propietario de fecha de inicio de obra y el
nombre del profesional responsable de la misma

Funcionario designado

Desarrollo Urbano

Organizar y mantener actualizado el inventario de proyectos y obras

Funcionario designado

Desarrollo Urbano

10

Evaluar y fiscalizar la documentacidn remitida por el supervisor de obra
durante los procedimientos de verificacion técnica

Jefe

Desarrollo Urbano

Revisar expediente y elaborar y proponer el cronograma de visitas de

11|, o, L, X Supervisor de Obra Desarrollo Urbano
inspeccion en coordinacidn con el profesional responsable de obra
Informar inmediatamente respecto al incumplimiento de normas

12 |técnicas o de | a ejecucidn de procesos constructivos que puedan Supervisor de Obra Desarrollo Urbano

generar riesgos

Verificacion Técnica

13 |Emitir Informe de visita de inspeccion y entregar a los interesados, en  [Supervisor de Obra Desarrollo Urbano
plazo no mayor de 2 dias de efectuada la misma.
ANEXO:

- DIAGRAMACION

-MAPRO-
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.09.- LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD "C" (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por la Comisién Técnica)

1. cODIGO

PCDU-5.09-MPSM.

1l. OBJETIVO

Obtencion de autorizacidn para habilitaciones urbanas en conformidad con lo establecido en las normas urbanisticas y edificatorias, segtn lo indicado]
para la modalidad "C"

I1l. BASE LEGAL

- Ley N2 29090 (25.SEP.2007) y mod. Arts. 10, 16 y 31

- D.S.N2 008-2013-VIVIENDA, Arts. 17,25,32y 33

- D.S.N2 014-2015-VIVIENDA (28.AG0.2015)

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
A VERIFICACION ADMINISTRATIVA F.5000 Silencio 45 dias
Requisitos comunes F.5200 Administrativo
1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. F.5250 Positivo

2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una

antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales

3 |En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea
el propietario del predio, se deberd presentar la escritura publica que

acredite el derecho de habilitar.

4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafiara
vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas,

con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que

intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica

Documentacién Técnica

6 |Certificado de Zonificacion y Vias.

7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

8 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

-MAPRO-
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

Municipalidad Provincial de San Miguel

Documentacion técnica, por triplicado, de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacidn y localizacion de terreno con coordenadas UTM
- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacidn con indicacidn de lotes, aportes, vias
y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno;
plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro

- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica,
de ser el caso

- Memoria descriptiva.

10

Copia del Planeamiento integral aprobado, de corresponder

11

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder

12

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos
casos en que el predio esté comprendido en el listado de bienes y
ambientes considerados como patrimonio cultural monumental y

arqueoldgico.

13

Pago correspondiente a la verificacion administrativa

14

Estudio de Mecénica de Suelos con fines de.Pavimentacion

15

Copia del comprobantes de pago por derecho revision de proyectos

16

Estudio de Impacto Vial aprobado, de corresponder

VERIFICACION TECNICA

17

Anexo H del FUHU, conteniendo:

a) La fecha de inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra

b) Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

c) Pago de verificacion técnica

d) Pdliza CAR

-MAPRO-
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

Municipalidad Provincial de San Miguel

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

subsanaciones en el plazo otorgado se declara la Improcedencia.

DICTAMEN FAVORABLE: Sellar y firmar todos los documentos y planos,
y emitir la Resolucién. Coordinar con el Supervisor de Obra proceso de
verificacion técnica

Funcionario designado

Desarrollo Urbano

Firmar Resolucién y notificar al administrado, informando el nombre del
supervisor de obra encargado de la verificacion técnica

Jefe

Desarrollo Urbano

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)
1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC
Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.
3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria
Efectuar pre-verificacion del expediente, y convocar a la Comisién
4 |Técnica y de ser el caso a los delegados Ad -hoc, de ser favorable Jefe Desarrollo Urbano 4 dias
derivar a funcionario designado
5 |Emite Dictamen teniendo en cuenta la opinién de los delegados Ad Hoc.|Comision Técnica Comision Técnica
Con dictamen de la comisidn de arquitectura , el administrado puede . .
6 L o ) . X Administrado Administrado
optar por iniciar las obras preliminares bajo una licencia temporal
DICTAMEN NO FAVORABLE: Dar plazo y de no presentar las ,
7 P y P Funcionario designado |Desarrollo Urbano 40 dias

10

Recibir comunicacién del propietario de fecha de inicio de obra y el
nombre del profesional responsable de la misma

Funcionario designado

Desarrollo Urbano

11

Organizar y mantener actualizado el inventario de proyectos y obras

Funcionario designado

Desarrollo Urbano

12

Evaluar y fiscalizar la documentacidn remitida por el supervisor de obra
durante los procedimientos de verificacion técnica

Jefe

Desarrollo Urbano

Revisar expediente y elaborar y proponer el cronograma de visitas de

generar riesgos

13 |, ., L, X Supervisor de Obra Desarrollo Urbano
inspeccion en coordinacidn con el profesional responsable de obra
Informar inmediatamente respecto al incumplimiento de normas

14 |técnicas o de | a ejecucion de procesos constructivos que puedan Supervisor de Obra Desarrollo Urbano

Verificacion Técnica

15 |Emitir Informe de visita de inspeccion y entregar a los interesados, en  [Supervisor de Obra Desarrollo Urbano
plazo no mayor de 2 dias de efectuada la misma.
VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION

-MAPRO-
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

Municipalidad Provincial de San Miguel

5.10.- LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD "D" (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por la Comisién Técnica)

1. cODIGO

PCDU-5.10-MPSM.

1l. OBJETIVO

para la modalidad "D"

Obtencion de autorizacidn para habilitaciones urbanas en conformidad con lo establecido en las normas urbanisticas y edificatorias, segtn lo indicado]

I1l. BASE LEGAL

Ley N2 29090 (25.SEP.2007) y mod. Arts. 10, 16 y 31

D.S.N2 008-2013-VIVIENDA, Arts. 17, 25,32y 33

D.S.N2 014-2015-VIVIENDA (28.AG0.2015)

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una

antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales

3 |En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea
el propietario del predio, se deberd presentar la escritura publica que

acredite el derecho de habilitar.

4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafiara
vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas,

con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que

intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica

Documentacién Técnica

6 |Certificado de Zonificacion y Vias.

7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de

energia eléctrica, vigentes

8 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

-MAPRO-

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
A VERIFICACION ADMINISTRATIVA F.5000 Silencio 50 dias
Requisitos comunes F.5200 Administrativo
1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. F.5250 Positivo
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

Municipalidad Provincial de San Miguel

9 |Documentacidn técnica, de acuerdo a lo siguiente:
- Plano de ubicacidn y localizacion del terreno con coordenada UTM
- Plano perimétrico y topografico.
- Plano de trazado y lotizacidn con indicacidn de lotes, aportes, vias
y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno;
plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro
- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio,
ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica,
de ser el caso
- Memoria descriptiva.

10 |Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder

11 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de corresponder

12 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos
casos en que el predio esté comprendido en el listado de bienes y
ambientes considerados como patrimonio cultural monumental y
arqueoldgico.

13 |Anexo D del FUHU, con indicaciéon del nimero de comprobante de
pago correspondiente a la verificacion administrativa

14 |Estudio de Mecdnica de Suelos con fines de Pavimentacion

15 |Estudio de Impacto Vial aprobado en los supuestos a) y c)

16 |Copia del compromante de pago por revision de Proyectos

B VERIFICACION TECNICA

17 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por
el Responsable de Obray el Supervisor Municipal

18 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra

19 |Pago de verificacion técnica

-MAPRO-
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

Municipalidad Provincial de San Miguel

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

subsanaciones en el plazo otorgado se declara la Improcedencia.

DICTAMEN FAVORABLE: Sellar y firmar todos los documentos y planos,
y emitir la Resolucién. Coordinar con el Supervisor de Obra proceso de
verificacion técnica

Funcionario designado

Desarrollo Urbano

Firmar Resolucién y notificar al administrado, informando el nombre del
supervisor de obra encargado de la verificacion técnica

Jefe

Desarrollo Urbano

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)
1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC
Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.
3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria
Efectuar pre-verificacion del expediente, y convocar a la Comisién
4 |Técnica y de ser el caso a los delegados Ad -hoc, de ser favorable Jefe Desarrollo Urbano 4 dias
derivar a funcionario designado
5 |Emite Dictamen teniendo en cuenta la opinién de los delegados Ad Hoc.|Comision Técnica Comision Técnica
Con dictamen de la comisidn de arquitectura , el administrado puede . .
6 L o ) . X Administrado Administrado
optar por iniciar las obras preliminares bajo una licencia temporal
DICTAMEN NO FAVORABLE: Dar plazo y de no presentar las ,
7 P y P Funcionario designado |Desarrollo Urbano 45 dias

10

Recibir comunicacién del propietario de fecha de inicio de obra y el
nombre del profesional responsable de la misma

Funcionario designado

Desarrollo Urbano

11

Organizar y mantener actualizado el inventario de proyectos y obras

Funcionario designado

Desarrollo Urbano

12

Evaluar y fiscalizar la documentacidn remitida por el supervisor de obra
durante los procedimientos de verificacion técnica

Jefe

Desarrollo Urbano

Revisar expediente y elaborar y proponer el cronograma de visitas de

generar riesgos

13 |, ., L, X Supervisor de Obra Desarrollo Urbano
inspeccion en coordinacidn con el profesional responsable de obra
Informar inmediatamente respecto al incumplimiento de normas

14 |técnicas o de | a ejecucion de procesos constructivos que puedan Supervisor de Obra Desarrollo Urbano

Verificacion Técnica

15 |Emitir Informe de visita de inspeccion y entregar a los interesados, en  [Supervisor de Obra Desarrollo Urbano
plazo no mayor de 2 dias de efectuada la misma.
VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION

-MAPRO-
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.11.- INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS

1. cODIGO

PCDU-5.11-MPSM.

1l. OBJETIVO

Lograr la independizacion y/o particién de un terreno rustico cumpliendo con las areas reglamentarias de acuerdo a la normatividad vigente

I1l. BASE LEGAL

Ley N2 29090 (25.SEP.2007) y mod.

D.S.N2 008-2013-VIVIENDA, Arts. 25, 27y 28

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. F.5400 Silencio 10 dias
2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una F.5200 Administrativo
antigiiedad no mayor a treinta (30) dias naturales F.5250 Positivo

3 |En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea
el propietario del predio, se deberd presentar la escritura publica que

acredite el derecho de habilitar.

4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafiara
vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas,

con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que

intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica

6 |Pago de derecho de tramitacion

7 |Anexo E del FUHU.

8 |Certificado de zonificacion y vias expedido por la Municipalidad

Provincial.

9 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

10 |Documentacion técnica compuesta por:
- Plano de ubicacidn y localizacion del terreno matriz con coordena-

das UTM.

-MAPRO-
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

- Plano de planeamiento integral con la propuesta de integracion a

la trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con
curvas de nivel, usos de suelo y aportes normativos, en concordancia
con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad
Provincial

- Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos,
areas, curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes
registrales

- Plano de Independizacion, sefialando la parcela independizada y
parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, area, curvas de nivel
y nomenclatura original segiin antecedentes registrales

- Memoria descriptiva indicando areas, linderos y medidas perimé-

tricas del predio matriz del drea independizada y del area remanente

-MAPRO-
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria

4 |Evaluar pedido y disponer atencidén Jefe Desarrollo Urbano

Efectuar proceso de verificacién administrativa y técnica, elaborar L.
5 1. . ., . Técnico Desarrollo Urbano
informe y emitir Resolucidon para firma y sellos

Previa conformidad, firmar y sellar Resoluciény documentos técnicos; ,
61, . L Jefe Desarrollo Urbano 9 dias
disponer su ejecucion y entrega.

7 |Verificar sustento, y proceder a sellar y visar. Secretario General Secretaria General

Fotocopiar expediente, actualizar registro catastral, notificar resultadod_, .
8 | e . Técnico Desarrollo Urbano
interesados, entregar FUHU, anexo "E" y archivar.

VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION

-MAPRO-
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.12.- SUBDIVISION DE LOTE URBANO

1. cODIGO

PCDU-5.12-MPSM.

Il. OBJETIVO

Lograr la subdivisién y/o particion de un lote urbano cumpliendo con las dreas reglamentarias de acuerdo a la normatividad vigente.

11l. BASE LEGAL

Ley N2 29090 (25.SEP.2007) y mod. Art. 31

D.S.N2 008-2013-VIVIENDA, Arts. 25,29y 30

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. F.5450 Silencio 10 dias
2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una F.5200 Administrativo
antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales F.5250 Positivo

3 |En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién urbana no sea
el propietario del predio, se debera presentar la escritura publica que

acredite el derecho de habilitar.

4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompaiiara
vigencia del poder expedida por el Registro de Personas Juridicas ,

con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias naturales.

5 |Declaracidn Jurada de habilitacion de los profesionales que

intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica

6 |Pago de derecho de tramitacion

7 |Documentacidn técnica siguiente:

- Plano de ubicacién y localizacion del lote materia de subUnidad

- Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas
perimétricas y nomenclatura, segln los antecedentes registrales

- Plano de la subdivisién sefialando areas, linderos, medidas
perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resultante
- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas
perimétricas del lote de subdivision y de los sublotes propuestos

resultantes.
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria

4 |Evaluar pedido y disponer atencidén Jefe Desarrollo Urbano

Efectuar proceso de verificacién administrativa y técnica, elaborar L.
5 1. . ., . Técnico Desarrollo Urbano
informe y emitir Resolucidon para firma y sellos

Previa conformidad, firmar y sellar Resoluciény documentos técnicos; ,
61, . L Jefe Desarrollo Urbano 9 dias
disponer su ejecucion y entrega.

7 |Verificar sustento, y proceder a sellar y visar. Secretario General Secretaria General

Fotocopiar expediente, actualizar registro catastral, notificar resultadod_, .
8 | e . Técnico Desarrollo Urbano
interesados, entregar FUHU, anexo "F" y archivar.

VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION

-MAPRO-



Manual de Procedimientos-MAPRO

5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

Municipalidad Provincial de San Miguel

5.13.- EJECUCION DE OBRAS EN AREAS DE USO PUBLICO

1. cODIGO

PCDU-5.13-MPSM.

1l. OBJETIVO

Realizar obras en areas de uso publico.

I1l. BASE LEGAL

Ley N° 27972 (27MAY/2003) Art. 70.1° Art 73°, Art 79°

D.S. 011-2006-VIVIENDA (08.MAY.2006)

Norma G 010 RNE Cap. IV - Art. 41°

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

5 |Cronograma de avance de obra, con indicacién de la fecha de

inicio y de culminacién de la misma

6 |Plano de desviacion de transito de peatones o de vehiculos
y descripcion de la sefializacién y de seguridad de las vias a
ntervenir. Estan exceptuadas las obras menores en vias

locales de bajo transito que dejen operativa la mitad de la via.

7 |Declaracioén jurada o Carta de factibilidad de Empresa consesionaria
del servicio publico, aprobando el proyecto de obra y sefialando a la

persona natural o juridica responsable de la ejecucién de la obra.

8 |Carta de Compromiso (*)

9 |Pago derecho de tramitacién

ADICIONALES (de ser el caso seran exigibles):

10.1 Garantia a satisfaccion de la entidad

10.2 Declaracion Jurada de habilidad profesional (sélo si no es

empresa consesionara de servicio publico).

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
1 |(1) Una solicitud en F.U.T., con caracter de Declaracion Jurada F.1000 Silencio tres(3)
2 |Croquis o Plano de ubicacién y/o localizacién Administrativo dias habiles
3 |Plano de planta, indicando recorrido y detalle de zanja, elevaciones, Positivo emergencia
otros quince(15)
4 |Memoria Descriptiva y Especificaciones técnicas dias habiles

mantenimiento y/o

ampliacién de redes
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

Municipalidad Provincial de San Miguel

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

VI.

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)
1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC
Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.
3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria
4 |Evaluar pedido y disponer atencidén Jefe Desarrollo Urbano
Efectuar proceso de verificacién administrativa y técnica, elaborar L. . .
5 1. . ., . Técnico Desarrollo Urbano 2 dias emergencia y
informe y emitir Resolucidon para firma y sellos .
14 dias para
, . mantenimiento y/o
Previa conformidad, firmar y sellar Autorizacién y disponer su entrega, L, v/
6 . . e, Jefe Desarrollo Urbano ampliacién de redes
y posterior seguimiento y verificacién técnica.
Fotocopiar expediente, , notificar resultado a interesado, entregar, L.
7 . » R Técnico Desarrollo Urbano
establecer cronograma de ejecucion y archivar.
ANEXO:

- DIAGRAMACION

-MAPRO-



Manual de Procedimientos-MAPRO Municipalidad Provincial de San Miguel

5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.14.- CONFORMIDAD DE OBRA PARA ESTRUCTURAS ESPECIALES EN AREAS DE USO PUBLICO

1. cODIGO

PCDU-5.14-MPSM.

1l. OBJETIVO

Obtener conformidad de obra previamente aprobada.

I1l. BASE LEGAL

Ley N2 27972 (27.MAY.2003)Art.79° numeral 3 inc. 3.2, 3.6.

Ley N2 27444 (11.ABR.2001)Art. 36.1°,37°y 44.2°

D.S. 011-2006-VIVIENDA (08.MAY.2006)

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
1 [(01) Una Solicitud en F.U.T. indicando el nimero de autorizacién de F.1000 Silencio 15 dias
ejecucion de obra en areas de uso publico otorgada; y cumplimiento Administrativo
de Declaracién Jurada de compromiso de reparacién de rotura de Positivo

pavimento y /o veredas

2 |Pago de derecho de tramitacion

ADICIONALES (En el caso que corresponda, seran exigibles:

3.1. Veredas: resultados de laboratorio de los testigos de concreto

3.2. Pistas: certificado de control de calidad de la capa contaminante
ensayos de compactacion,, proctor modificado de sub-base y base
granular(grado de compactacién minima 100%) certificados control

de imprimacidn de la base granular, y carpeta asféltica en caliente

3.3 Areas verdes a ser restituidas: ésta no serd recepcionada hasta

su total consolidacion.

3.4.Plano de replanteo de obra de existir modificaciones en el

proyecto autorizado.

-MAPRO-



Manual de Procedimientos-MAPRO Municipalidad Provincial de San Miguel

5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria
4 |Evaluar pedido y disponer atencidén Jefe Desarrollo Urbano
5 |Efectuar verificacion administrativa y técnica, elaborar informe y emitir |Técnico Desarrollo Urbano
Resolucién para firma y sellos
P y 12 dias
6 |Efectuar inspeccion ocular y emitir informe técnico. Inspector Desarrollo Urbano
Previa conformidad, firmar y sellar Resoluciény documentos técnicos;
71.. Jefe Desarrollo Urbano
disponer su entrega.
8 |Verificar sustento, y proceder a sellar y visar Secretario General Secretaria General
2 dias
9 |Fotocopiar expediente, notificar Resolucién, entregar y archivar Técnico Desarrollo Urbano
VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.15.- EJECUCION DE OBRAS PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE
TELECOMUNICACIONES

1. cODIGO

PCDU-5.15-MPSM.

1l. OBJETIVO

Realizar obras para instalacién de infraestructura para la ptrestacién de servicios publicos de telecomunicaciones

I1l. BASE LEGAL

Ley N° 27972 (27.MAY.2003) Art. 79° numeral 3.2., 3.6.5.
Ley N° 29022(20.MAY.2007) Art. 5°, 6°,7°
D.S. 039-2007-MTC.(13.NOV.2007) Art. 12°, 13°

R.N.E.D.S5.011-2006-VIVIENDA, NORMA EC 040-EM020

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
1 [(01) Una carta simple del operador, con expresidn clara y concreta Silencio 30 dias
2 |(01) Una copia de la resolucién emitida por el Ministerio, mediante la Administrativo
cual se otorga consecidn al operador para prestar el servicio publico Positivo

3 |Plano de planta, indicando recorrido y detalle de zanja, elevaciones,

4 |Memoria descriptiva y planos de ubicacién detallando caractristicas
fisicas y técnicas de las instalaciones materia del tramite, suscritos

por Ing. Civil y/o Electrénico o de Telecomunicaciones.

5 |Carta de compromiso del operador para la prevencion de ruidos
vibraciones u otro impacto ambiental,conforme al D.S. N° 038-2003

MTC y su modificatoria.

6 |Declar.Jurada de habilidad del profesional responsable del proyecto

7 |Cronograma de ejecucion de obra

8 |Pago de derecho de tramitacion

9 |Pago a Comision Revisora Delegados del CIP(Ing. Civil y Electrénico o

de Telecomunicaciones)

ADICIONALES (en el caso de estaciones radioeléctricas)

10.1. (01) Una declaracidn jurada del Ing. Civil colegiado, responsable
de la obra, expresando que la misma ha sido ejecutada conforme

a las normas del reglamentoy ley
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)
1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC
Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.
3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria
Evaluar pedido y disponer atencién y convocar a comisidn revisora
4 lefe Desarrollo Urbano
5 |Efectuar verificacion administrativa y técnica y emitir dictamen. Comision Revisora Comisién Revisora
28 dias
Elaborar informe con resultados del dictamen y elevar para L.
6 . . Técnico Desarrollo Urbano
conformidad del jefe.
7 |Analizar informe, firmar y sellar documentacién y ordenar entrega Jefe Desarrollo Urbano
8 |Fotocopiar expediente, notificar resultado, registrar; y archivar Técnico Desarrollo Urbano 1dia
VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.16.- CONFORMIDAD DE OBRA DE INFRAESTRUCTURA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES

1. cODIGO

PCDU-5.16-MPSM.

1l. OBJETIVO

Obtener conformidad de obra previamente aprobada

I1l. BASE LEGAL

Ley N° 29022(20.MAY.2007) Art. 5°, 6°,7°
D.S. 039-2007-MTC.(13.NOV.2007) Art. 12°, 13°

R.N.E.D.S5.011-2006-VIVIENDA, NORMA EC 040-EM020

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
1 [(1) Una solicitud en F.U.T., con caracter de Declaracién Jurada F.1000 Silencio 15 dias
2 |De existir observaciones deberd levantarlas en 15 dias calendario Administrativo
3 |Pago de derecho de tramitacion Positivo

4 |Pago a Comisién Revisora Delegados del CIP(Ing. Civil y Electrénico o

de Telecomunicaciones) por tres (3) visitas de obra
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)
1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC
Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.
3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria
Evaluar pedido y disponer atencién y convocar a comisidn revisora
4 lefe Desarrollo Urbano
5 |Efectuar verificacion administrativa y técnica y emitir dictamen. Comision Revisora Comisién Revisora
28 dias
Elaborar informe con resultados del dictamen y elevar para L.
6 . . Técnico Desarrollo Urbano
conformidad del jefe.
7 |Analizar informe, firmar y sellar documentacién y ordenar entrega Jefe Desarrollo Urbano
8 |Fotocopiar expediente, notificar resultado, registrar; y archivar Técnico Desarrollo Urbano 1dia
VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.17.- AUTORIZACION POR INTERFERENCIA U OCUPACION DE AREA DE USO PUBLICO

1. cODIGO

PCDU-5.17-MPSM.

1l. OBJETIVO

Obtener permiso para interferir u ocupar areas de uso publico, con materiales de construccion e instalaciones provisionales, enmarcado en la

normativa aprobada para el distrito

I1l. BASE LEGAL

Ley N° 27444 (11.ABR.2001) Art. 37°, 107°.

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
1 |Solicitud, indicando el tiempo de uso a ocupar F.1000 Silencio 5 dias
2 |Pago de tasa por el uso/dia por m2 Administrativo
3 |Pago de derecho de tramitacion Positivo
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria
4 |Evaluar pedido y disponer atencidén Jefe Desarrollo Urbano
5 |Efectuar proceso de verificacion y fiscalizacion, elaborar informe y de  |Técnico Desarrollo Urbano 3 dias

ser favorable emitir Autorizacién para firmay sellos

Previa conformidad, firmar y sellar Autorizacién y disponer su entrega,
6 . i e s . lefe Desarrollo Urbano
y posterior seguimiento y verificacidn técnica.

Fotocopiar expediente, , notificar resultado a interesado, entregar, .. ,
7 . . Técnico Desarrollo Urbano 1dia
hacer seguimiento y archivar

VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.18.- AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ANUNCIOS, AVISOS O ELEMENTOS PUBLICITARIOS

1. cODIGO

PCDU-5.18-MPSM.

1l. OBJETIVO

Obtener permiso para ubicacién de anuncios, avisos o elementos publicitarios en bienes de dominio privado o en bienes de uso publico

I1l. BASE LEGAL

Ley 27972(27.MAY.2003) Art.79°num. 1.4.4.

Resolucion N° 0148-2008-CEB-INDECOPI

Sentencia T.C. N° 04870-2007-PA/TC

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)
A) |GENERALES F.1000 Silencio 15 dias
1 |(1) Una solicitud en F.U.T., con caracter de Dec.Jurada debidamente Administrativo
llenada que incluye croquis de ubicacién y de ser el caso : Positivo 6
- Texto suscrito por el propietario del dominio privado o unidad mévil y Negativo
- Pago del derecho correspondiente por aprovechamiento particular segun el caso.

de bienes de dominio o uso publico (x m2 x afio).

2 |Presentar las siguientes vistas, segun el caso: i) Arte o disefio con
las caracteristicas del anuncio (colores, forma, dimensidn, édrea, texto
tipo, e iluminacion); ii) fotografia, y iii) fotomontaje en el cual se debe

apreciar el entorno urbano y el bien o ubicacién donde se ubicara

3 |Pago de derechos de tramitacion

B) ADICIONALES ( segun sea el caso)

En Bienes de Dominio Privado(menores a 12m2)

4 |(01) Una Copia del acta de la Junta o Asamblea de Propietarios,
de los bienes de dominio privado sujetos al régimen de propiedad
exclusivay comun , en la que la mitad mas uno de los propietarios

autorizan la ubicacion del anuncio o aviso publicitario
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

En Bienes de Uso Publico (menores a 12m2) x afio

4 1(01) Un plano de Ubicacién con coordenadas UTM, y Esquema de
Localizacion, a escala conveniente. Se indicaran las distancias
de la arista mas saliente del panel, hasta el eje de la base al borde

exterior de la pista. Debe adjuntar el archivo digital del plano

5 |En caso de anuncios o avisos publicitarios luminosos, iluminados o
especiales deberan presentar la copia de la carta de factibilidad de

conexion eléctrica por la empresa eléctrica .

En Paneles Monumentales ( los mismos requisitos del numeral 4.

anterior, en bienes de uso publico)

5 |Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras a escala

conveniente, refrendados por un ingeniero civil

En anuncios o avisos publicitarios Luminosos, lluminados

o Especiales.( con areas de exhibicion mayores a 12m2)

4 |Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas refrendada por

un ingeniero electricista o ingeniero mecénico electricista

5 |Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente refrendado

por un ingeniero electricista o ingeniero mecénico electricista

Para banderolas de campaiias y eventos temporales

Consignar en el F.U.T.el tiempo de exhibicién de afiches o banderolas

Para publicidad en elementos méviles:

4 |(01) Una copia simple de la tarjeta de propiedad del(os) vehiculo(s)
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)
1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC
Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.
3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria
4 |Evaluar pedido y disponer atencidn y derivar al inspector Jefe Desarrollo Urbano
Efectuar evaluacion de maneraintegral, incluyendo cada lado, frente o L .
5 Inspector Comision Revisora
cara del elemento.
13 dias
Elaborar informe con resultados del informe técnico y elevar para L.
6 . . Técnico Desarrollo Urbano
conformidad del jefe.
7 |Analizar informe, firmar y sellar documentacién y ordenar entrega. Jefe Desarrollo Urbano
8 |Fotocopiar expediente, notificar resultado, registrar; y archivar Técnico Desarrollo Urbano 1dia
VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.19.-ASIGNACION DE NUMERO MUNICIPAL DE PLACA DOMICILIARIA O CERTIFICADO DE NUMERACION DOMICILIARIA

1. cODIGO

PCDU-5.19-MPSM.

1l. OBJETIVO

Obtener certificado de numeracién o asignacion de placa domiciliaria

I1l. BASE LEGAL

Ley 27972 (27MAY/2003) ; Art. 70°79.3.4.°,81°

Ley N° 27444 -(11.ABR.2001) Art. 160°

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)

1 |(1) Una solicitud en F.U.T., con carécter de Declaracién Jurada F.1000 Automadtico 5 dias

2 ](01) Una copial del documento publico de propiedad

3 |Pago derecho de tramitacion

ADICIONALES (En el caso que corresponda, seran exigibles:

4 |Parainquilinos: Copia del contrato de alquiler vigente

5 |Copia simple de FUE aprobado, de ser el caso
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria

4 |Evaluar pedido y disponer atencidén Jefe Desarrollo Urbano

Previa verificacion y fiscalizacién asignar numeracion y placa

5 |domiciliaria, elaborar informe y constancia y obtener sello y firma del  |Técnico Desarrollo Urbano 3 dias
jefe.
6 |Previa conformidad, firmary sellar constancia, y ordenar entrega. Jefe Desarrollo Urbano
7 |Fotocopiar expediente, comunicar resultado, registrar ; y archivar Técnico Desarrollo Urbano 1dia
VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.20.-CERTIFICADO CATASTRAL O NEGATIVO DE CATASTRO

1. cODIGO

PCDU-5.20-MPSM.

1l. OBJETIVO

Obtener documento con valor juridico y efectos legales para fines convenientes, que acredite lo que literalmente aparece en la Base de Datos

Catastrales respecto a la identificacion de un predio

I1l. BASE LEGAL

Ley 27972 (27MAY/2003) ; Art. 70°; numeral 3.3 del Art 79°
Ley 28294(21.JUL.2004) ; Art. 14.5°

D.S. N° 005-2006-JUS (12.FEB.2006) Art. 42°

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)

1 |(1) Una solicitud en F.U.T., con cardcter de Declaracién Jurada F.1000 Automatico 5 dias

2 |Exhibicién de Documento de identidad

3 |(01) Una copia de minuta o Titulo de Propiedad

4 |Plano de Ubicacidon y Localizacion a escala visible (cercado urbano)

y fuera cercado presentar en coordenadas UTM, referidas al PETT

5 |Decl. Jurada de habilidad de los profesionales (Ing. Civil o Arg.)

que suscriben la documentacion técnica del requisito 4.

6 |Pago derecho de tramitacion
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria

4 |Evaluar pedido y disponer atencidén Jefe Desarrollo Urbano

Previa verificacion y fiscalizacién, elaborar informe y constancia y L. ,
5 . . Técnico Desarrollo Urbano 3 dias
obtener sello y firma del jefe.

6 |Previa conformidad, firmary sellar constancia, y ordenar entrega. Jefe Desarrollo Urbano
7 |Fotocopiar expediente, comunicar resultado, registrar ; y archivar Técnico Desarrollo Urbano 1dia
VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.21.-CERTIFICADO DE AREAS O LINDEROS

1. cODIGO

PCDU-5.21-MPSM.

1l. OBJETIVO

Cuando sea necesario determinar el drea, linderos y medidas perimétricas del terreno, o cuando existan discrepancias entre el area real del terreno,
sus medidas perimétricas y/o linderos, con los que figuren en la partida registral del predio.

I1l. BASE LEGAL

Ley 27972 (27MAY/2003) ; Art. 70°; numeral 3.3 del Art 79°

Ley N° 27444 -(11.ABR.2001) Art. 33°,37°

Ley N° 27333 (30.JUL.2000) Art. 13°

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)

1 [(1) Una solicitud en F.U.T., con caracter de Declaracién Jurada F.1000 Automatico 5 dias

2 |(01) Un documento que acredite la propiedad del predio

3 |Plano de ubicacion y localizacion ( a nivel de esquema)

4 |Pago derecho de tramitacién

ADICIONALES (En el caso que corresponda, seran exigibles:

5.1. Terrenos agricolas: sélo se verificara ocupacion urbana,
correspondiendo previamente pronunciamiento de la entidad

competente (COFOPRI Rural o entidad competente)

5.2. De ser el caso se solicitard antecedentes registrales o
certificado catastral de la SUNARP, a fin de evitar superposiciones

con terceros
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria

4 |Evaluar pedido y disponer atencidén Jefe Desarrollo Urbano

Previa verificacion y fiscalizacién, elaborar informe y constancia y L. ,
5 . . Técnico Desarrollo Urbano 3 dias
obtener sello y firma del jefe.

6 |Previa conformidad, firmary sellar constancia, y ordenar entrega. Jefe Desarrollo Urbano
7 |Fotocopiar expediente, comunicar resultado, registrar ; y archivar Técnico Desarrollo Urbano 1dia
VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION

-MAPRO-
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.22.-CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO Y RETIRO

1. cODIGO

PCDU-5.22-MPSM.

1l. OBJETIVO

Para obtener la Autorizacion de Instalacion de Plantas de Abastecimiento, de Plantas de Abastecimiento en Aeropuertos, de Establecimientos de
Venta al Publico de Combustibles (excepto Grifos de Kerosene y Grifos Rurales) e Instalaciones para Consumo Directo de Combustibles, y otros fines.

11l. BASE LEGAL

Ley 27972 (27MAY/2003) ; Art. 70°; numeral 3.3 del Art 79°
Ley N° 27444 -(11.ABR.2001) Art. 33°,37°

Decreto Supremo N° 015-2004 VIVIENDA (06.SEP.2004)

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)

1 |(1) Una solicitud en F.U.T., con caracter de Declaracién Jurada F.1000 Automatico 5 dias

2 |(01) Un documento que acredite la propiedad del predio

3 |Pago derecho de tramitacion

ADICIONALES (En el caso que corresponda, seran exigibles:

4.1. Plano de ubicacidn y localizacidn ( a nivel de esquema)

4.2.(01) Una memoria Descriptiva (sdlo grifos o estaciones de servicio)

4.3.(01) Un Plano de Distribucién General 1/50 6 1/100 (sélo grifos o

estaciones de servicios)

-MAPRO-




Manual de Procedimientos-MAPRO Municipalidad Provincial de San Miguel

5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria

4 |Evaluar pedido y disponer atencidén Jefe Desarrollo Urbano

Previa verificacion y fiscalizacién, elaborar informe y constancia y L. ,
5 . . Técnico Desarrollo Urbano 3 dias
obtener sello y firma del jefe.

6 |Previa conformidad, firmary sellar constancia, y ordenar entrega. Jefe Desarrollo Urbano
7 |Fotocopiar expediente, comunicar resultado, registrar ; y archivar Técnico Desarrollo Urbano 1dia
VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.23.-CERTIFICADO DE CAMBIO DE USO DE SUELO

1. cODIGO

PCDU-5.23-MPSM.

1l. OBJETIVO

Onbtener conformidad de cambio de uso de suelo en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano

I1l. BASE LEGAL

Ley 27972 (27MAY/2003) ; Art. 73°; numeral 3.3 del Art 79°

Ley N° 27444 -(11.ABR.2001) Art. 33°,37°

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)

1 |(1) Una solicitud en F.U.T., con carécter de Declaracién Jurada F.1000 Automadtico 5 dias

2 |(01) Una copia de documento que acredite la propiedad

3 |Pago derecho de tramitacion
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria

4 |Evaluar pedido y disponer atencidén Jefe Desarrollo Urbano

Previa verificacion y fiscalizacién, elaborar informe y constancia y L. ,
5 . . Técnico Desarrollo Urbano 3 dias
obtener sello y firma del jefe.

6 |Previa conformidad, firmary sellar constancia, y ordenar entrega. Jefe Desarrollo Urbano
7 |Fotocopiar expediente, comunicar resultado, registrar ; y archivar Técnico Desarrollo Urbano 1dia
VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION

-MAPRO-
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.24.-CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO

1. cODIGO

PCDU-5.24-MPSM.

1l. OBJETIVO

Para obtener la Autorizacion de Instalacion de Plantas de Abastecimiento, de Plantas de Abastecimiento en Aeropuertos, de Establecimientos de
Venta al Publico de Combustibles (excepto Grifos de Kerosene y Grifos Rurales) e Instalaciones para Consumo Directo de Combustibles, y otros fines.

11l. BASE LEGAL

Ley 27972 (27MAY/2003) ; Art. 73°; numeral 3.3 del Art 79°
Ley N° 27444 -(11.ABR.2001) Art. 33°,37°

Ley N° 27333 (30.JUL.2000)

D.S.027-2003-Vivienda (06.0CT.2003) Arts. 8. a), 22. a)

D.5.019-97-EM (04.SEP.97) Art. 7°

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)

1 |(1) Una solicitud en F.U.T., con caracter de Declaracién Jurada F.1000 Automatico 5 dias

2 |Plano de ubicacién y localizacion ( a nivel de esquema)

3 |Pago derecho de tramitacion

ADICIONALES (En el caso que corresponda, seran exigibles:

4 |Pago derecho para grifos,estaciones de servicio, hidrocarburos)

5 |(01) Un Certificado de Inspeccion de Defensa Civil, de ser el caso

6 |(01) Una Memoria descriptiva(grifos y/o estaciones de servicio,

hidrocarburos)

7 |(01) Un Plano Distribucion del proyecto (Grifo, Est. Servicios, Hidro.)
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria

4 |Evaluar pedido y disponer atencidén Jefe Desarrollo Urbano

Previa verificacion y fiscalizacién, elaborar informe y constancia y L. ,
5 . . Técnico Desarrollo Urbano 3 dias
obtener sello y firma del jefe.

6 |Previa conformidad, firmary sellar constancia, y ordenar entrega. Jefe Desarrollo Urbano
7 |Fotocopiar expediente, comunicar resultado, registrar ; y archivar Técnico Desarrollo Urbano 1dia
VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION

-MAPRO-
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.25.-CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS

1. cODIGO

PCDU-5.25-MPSM.

1l. OBJETIVO

Describir pardmetros urbanos.

I1l. BASE LEGAL

Ley N@ 29090 (25.SEP.2007) Art. 14°

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)

1 [(1) Una solicitud en F.U.T., con caracter de Declaracién Jurada F.1000 Automatico 5 dias

2 |Plano de Ubicacion y Localizacion a nivel de esquema y de ser

el caso se presentard a escala conveniente

3 |Pago derecho de tramitacién
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria

4 |Evaluar pedido y disponer atencidén Jefe Desarrollo Urbano

Previa verificacion y fiscalizacién, elaborar informe y constancia y L. ,
5 . . Técnico Desarrollo Urbano 3 dias
obtener sello y firma del jefe.

6 |Previa conformidad, firmary sellar constancia, y ordenar entrega. Jefe Desarrollo Urbano
7 |Fotocopiar expediente, comunicar resultado, registrar ; y archivar Técnico Desarrollo Urbano 1dia
VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION

-MAPRO-
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.26.-CERTIFICADO DE HABITABILIDAD O INHABITABILIDAD O ESTADO RUINOSO DE INMUEBLE

1. cODIGO

PCDU-5.26-MPSM.

1l. OBJETIVO

Obtener un pronunciamiento sobre el estado del predio, a fin de satisfacer su interés legitimo

I1l. BASE LEGAL

Ley 27972 (27MAY/2003) ; Art. 70°; numeral 3.3 del Art 79°
Decreto Ley 18270 (02.MAY.1970)

D.S. 011-2006-VIVIENDA (08.MAY.2006)

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)

1 [(1) Una solicitud en F.U.T., con caracter de Declaracién Jurada F.1000 Automatico 5 dias

2 |(01) Una copia de documento que acredite propiedad

3 |Pago de derecho de tramitacion

ADICIONALES (En el caso que corresponda, seran exigibles:

4.1. Plano ubicacion y localizacion esquematico a escala adecuada

4.2. Plano de distribucion a escala adecuada

4.3. Carta de seguridad de obra ( Ing. Civil o Arquitecto)

4.4. Declaracion Jurada de hablidad del profesional, que suscribe
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria

4 |Evaluar pedido y disponer atencidén Jefe Desarrollo Urbano

Previa verificacion y fiscalizacién, elaborar informe y constancia y L. ,
5 . . Técnico Desarrollo Urbano 3 dias
obtener sello y firma del jefe.

6 |Previa conformidad, firmary sellar constancia, y ordenar entrega. Jefe Desarrollo Urbano
7 |Fotocopiar expediente, comunicar resultado, registrar ; y archivar Técnico Desarrollo Urbano 1dia
VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION

-MAPRO-
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.27.-CERTIFICADO DE JURISDICCION

1. cODIGO

PCDU-5.27-MPSM.

1l. OBJETIVO

Inscribir terreno en registros publicos

I1l. BASE LEGAL

Ley 27972 (27MAY/2003) ; Art. 70°,73°%; 79.3.3.°

Resol. N° 248-2008-SUNARP-SN (30.AG0O.2008) Art.56°

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)

1 |(1) Una solicitud en F.U.T., con caracter de Declaracién Jurada F.1000 Automatico 5 dias

2 |Plano de Ubicacidn y/o Localizacion georeferenciado u otro

documento grafico que certifique su ubicacion o localizacion

3 |Declaracién Jurada de habilidad de los profesionales (Ing. Civil o Arg.)

que suscriben la documentacion técnica del requisito 2.

4 |Pago derecho de tramitacion
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria

4 |Evaluar pedido y disponer atencidén Jefe Desarrollo Urbano

Previa verificacion y fiscalizacién, elaborar informe y constancia y L. ,
5 . . Técnico Desarrollo Urbano 3 dias
obtener sello y firma del jefe.

6 |Previa conformidad, firmary sellar constancia, y ordenar entrega. Jefe Desarrollo Urbano
7 |Fotocopiar expediente, comunicar resultado, registrar ; y archivar Técnico Desarrollo Urbano 1dia
VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.28.-CERTIFICADO DE POSESION

1. cODIGO

PCDU-5.28-MPSM.

1l. OBJETIVO

Para fines de otorgamiento de factibilidad de servicios basicos en posesion informal

I1l. BASE LEGAL

Ley N° 28687 (17.MAR.2006) Art. 24°,26°

D.S.N° 017-2006-VIVIENDA(27.JUL.2006)Art.27°,28°29°30°

D.S. 013-99-MTC(06.MAY.1999) Art. 29°,38°

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)

1 [(1) Una solicitud en F.U.T., con caracter de Declaracién Jurada F.1000 Automatico 5 dias

que incluya croquis de ubicacién, adjuntando copia de DNI.

2 |Acta de verificacion de posesion efectiva del predio, emitida por
funcionario competente de la municipalidad; suscrita por todos
los colindantes del predio o acta policial de posesidn suscrita por

todos los colindantes de dicho predio.

3.1. Pago derecho de tramitacion en zona urbana

3.2. Pago derecho de tramitacidn en zona rural
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria

4 |Evaluar pedido y disponer atencidén Jefe Desarrollo Urbano

Previa verificacion y fiscalizacién, elaborar informe y constancia y L.
5 . . Técnico Desarrollo Urbano
obtener sello y firma del jefe.

3 dias
Efectuar inspeccidn ocular, emitir informe técnico adjuntando acta
6 |.. K R Inspector Desarrollo Urbano
firmada por vecinos colindantes
Analizar informe, firmar y sellar constancia del estado del inmueble y
7 Jefe Desarrollo Urbano
ordenar entrega.
8 |Fotocopiar expediente, comunicar resultado, registrar ; y archivar Técnico Desarrollo Urbano 1dia

VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.29.-CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y ViAS

1. cODIGO

PCDU-5.29-MPSM.

1l. OBJETIVO

Tramitar la habilitacién urbana del terreno respectivo

I1l. BASE LEGAL

Ley N 29090 (25.SEP.2007) Art. 14°,31°

D.S.N2 008-2013-VIVIENDA, Art. 5.1°

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)

1 |(1) Una solicitud en F.U.T., con caracter de Declaracién Jurada F.1000 Automatico 5 dias

2 |(01) Plano de ubicacion escala 1/500 y Localizacién escala 1/5,000 6

1/10,000, con coordenadas UTM .Consignar cuadro datos técnicos

3 |Declaracién Jurada de habilidad de los profesionales (Ing. Civil o Arg.)

que suscriben la documentacion técnica del requisito 2.

4 |Pago derecho de tramitacion
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria

4 |Evaluar pedido y disponer atencidén Jefe Desarrollo Urbano

Previa verificacion y fiscalizacién, elaborar informe y constancia y L. ,
5 . . Técnico Desarrollo Urbano 3 dias
obtener sello y firma del jefe.

6 |Previa conformidad, firmary sellar constancia, y ordenar entrega. Jefe Desarrollo Urbano
7 |Fotocopiar expediente, comunicar resultado, registrar ; y archivar Técnico Desarrollo Urbano 1dia
VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION

-MAPRO-
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.30.-CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL Y/O ANTECEDENTES REGISTRALES

1. cODIGO

PCDU-5.30-MPSM.

1l. OBJETIVO

Para inscripcidn en el Registro de Predios

I1l. BASE LEGAL

Ley 27972 (27MAY/2003) ; Art. 79° inc.1.4.5

Resol. N° 248-2008-SUNARP-SN (30.AG0.2008) Art.57°

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)

1 |(1) Una solicitud en F.U.T., con caracter de Declaracién Jurada F.1000 Automatico 5 dias

2 |Copia Literal de dominio o documento de propiedad de ser el caso

3 |Pago derecho de tramitacion

ADICIONALES (En el caso que corresponda, seran exigibles:

4 |Esquela de Observaciones

-MAPRO-




Manual de Procedimientos-MAPRO Municipalidad Provincial de San Miguel

5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria

4 |Evaluar pedido y disponer atencidén Jefe Desarrollo Urbano

Previa verificacion y fiscalizacién, elaborar informe y constancia y L. ,
5 . . Técnico Desarrollo Urbano 3 dias
obtener sello y firma del jefe.

6 |Previa conformidad, firmary sellar constancia, y ordenar entrega. Jefe Desarrollo Urbano
7 |Fotocopiar expediente, comunicar resultado, registrar ; y archivar Técnico Desarrollo Urbano 1dia
VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION

-MAPRO-
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.31.-RESELLADO DE DECLARATORIA DE FABRICA

1. cODIGO

PCDU-5.31-MPSM.

1l. OBJETIVO

Para la satisfaccién de un interés legitimo

I1l. BASE LEGAL

Ley N° 23625 (11.JUN.1983)

Ley N° 24687 (17.ABR.1984)

Ley N° 26389(18.NOV.1994)

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)

1 [(1) Una solicitud F.U.T. con caracter de declaracién jurada, indicando F.1000 Automatico 5 dias

numero de expediente,resolucién y afio de aprobacion de la fabrica

2 |Presentar formularios y planos originales aprobados

3 |Presentar documentacidn que subsane las observaciones segun:

certif.numeracion,copia decl. fabrica anterior,copia de autoavaluo

4 |Pago derecho de tramitacion

-MAPRO-
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . .
2 Técnico Tramite documentario 1dia

dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria

4 |Evaluar pedido y disponer atencidén Jefe Desarrollo Urbano

Previa verificacion y fiscalizacién, elaborar informe y constancia y .. .
5 Técnico Desarrollo Urbano 3 dias

obtener sello y firma del jefe.

Analizar informe, firmar y sellar declaratoria de fabrica y ordenar

6 Jefe Desarrollo Urbano
entrega.
7 |Fotocopiar expediente, comunicar resultado, registrar ; y archivar Técnico Desarrollo Urbano 1dia
VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION

-MAPRO-
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.32.-VISACION DE PLANOS O DOCUMENTOS EMITIDOS POR EL AREA PARA TRAMITE ANTE OTRAS INSTITUCIONES

1. cODIGO

PCDU-5.32-MPSM.

1l. OBJETIVO

Para la satisfaccién de un interés legitimo

I1l. BASE LEGAL

Ley N° 27444 -(11.ABR.2001) Art. 31 numeral 31.4, Art. 37°

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)

1 [(1) Una solicitud en F.U.T., con caracter de Declaracién Jurada F.1000 Automatico 5 dias

2 |Copias de Planos y/o documentos a ser visados, iguales a los

originales

3 |Pago derecho de tramitacion

ADICIONALES (En el caso que corresponda, seran exigibles:

4.1. Esquela de observaciones de la SUNARP

-MAPRO-
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria

4 |Evaluar pedido y disponer atencidén Jefe Desarrollo Urbano

Previa verificacion y fiscalizacién, elaborar informe y constancia y L. ,
5 . . Técnico Desarrollo Urbano 3 dias
obtener sello y firma del jefe.

6 |Analizar informe, visar y sellar documentos solicitados; ordenar entregal|lefe Desarrollo Urbano
7 |Fotocopiar expediente, comunicar resultado, registrar ; y archivar Técnico Desarrollo Urbano 1dia
VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION

-MAPRO-
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

5.33.-VISACION DE PLANOS PARA TRAMITES DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA, RECTIFICACION DE LINDEROS Y OTROS

1. cODIGO

PCDU-5.33-MPSM.

1l. OBJETIVO

Para la satisfaccién de un interés legitimo

11l. BASE LEGAL

Codigo Procesal Civil (14.NOV.1984) Art. 504/508

IV. REQUISITOS / FORMULARIO /CALIFICACION/PLAZO PARA RESOLVER

REQUISITOS FORMULARIO CALIFICACION PLAZO (dias)

1 |(1) Una solicitud en F.U.T., con caracter de Declaracién Jurada F.1000 Automatico 5 dias

2 |Memoria Descriptiva sefialando todo lo indicado en los planos,
ademas de especificaciones generales de arquitectura, estructura,

instalaciones sanitarias, e instalaciones eléctricas

3 |Plano Perimétrico a escala 1/50 con indicaciones de medidas y
angulos . Para el caso de lotizaciones y predios mayores a 500m2

debe incluirse las coordenadas UTM a escala conveniente

4 |Plano de ubicacidn y de localizacion a escala conveniente;

incluyendo las secciones de las vias adyacentes al predio.

5 |Declaracion Jurada de habilidad de los profesionales (Ing. Civil o Arg.)

que suscriben la documentacion técnica de los requisitos 2,3,4 y 5.

6 |Pago derecho de tramitacién

ADICIONALES (En el caso que corresponda, seran exigibles:

7 |Plano de distribucién 1/100 o 1/50

8.1. Rectificacion de linderos y medidas perimétricas : copia literal

de dominio y/o documento de propiedad

8.2. Terrenos agricolas: sélo se verificara ocupacion urbana,
correspondiendo previamente pronunciamiento de la entidad

competente (COFOPRI Rural)

8.3. Terrenos eriazos: Previamente debera pronunciarse la

Superintendencia de Bienes Estatales

8.4. Antecedentes registrales o Certificado Catastral de la SUNARP,

a fin de evitar superposiciones con terceros

-MAPRO-
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5.- PLANEAMIENTO, CATASTRO Y DESARROLLO URBANO

V. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

N° ACTIVIDAD RR.HH. AREA DURACION (méx)

1 |Atender,orientar al administrado y entregar formularios Orientador MAOC

Revisar requisitos, si es conforme registrar y admitir, sino da plazo de L. .. . ,
2 ) L Técnico Tramite documentario 1dia
dos( 2) dias habiles para subsanar.

3 |Efectuar cobro por derecho de tramitacion ,segiin TUPA Cajero Tesoreria

4 |Evaluar pedido y disponer atencidén Jefe Desarrollo Urbano

Previa verificacion y fiscalizacién, elaborar informe y constancia y L. ,
5 . . Técnico Desarrollo Urbano 3 dias
obtener sello y firma del jefe.

6 |Analizar informe, visar y sellar documentos solicitados; ordenar entregal|lefe Desarrollo Urbano
7 |Fotocopiar expediente, comunicar resultado, registrar ; y archivar Técnico Desarrollo Urbano 1dia
VI. ANEXO:

- DIAGRAMACION

-MAPRO-



5.01 LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "A"

TESORERIA

TRAMITE DOCUMENTARIO

CATASTRO Y CONTROL URBANO
Orientador

Técnico Funcionario designado Supervisor de Obra

Proceder segun
reglamento, notificar al
administrado y disponer
paralizacion de la obra

/\

ten observaciones)

Atender y orientar al
administrado

Archivo

NO(**) NO es conforme

Disponer la verificacion

Revisar requisitos administrativa

y admitir
sellando FUE

Solicita licencia de edificacién
modalidad "A".

Verificaciéon
conforme?

(*)

Efectuar cobro por derecho de Firmar Resolucion y notificar al Sellary firmartmxlos documentos Revisar expediente y elaborary
verificacién administrativa y técnica, administrado, informando el nombre y planos, y emitir la Resolucién. proponer el cronograma de visitas
segln TUPA del supervisor de obra encargado de, "™ Coordinar con el Supervisor de Obr: inspeccién en coordinacién con el
la verificacién técnica =l proceso de verificacién técnica ofesional responsable de obra
/\
] 4 p

: : : Recibir comunicacion del propietario Informar inmediatamente respecto

1 1 1 de fecha de inicio de obray el al incumplimiento de normas

! ! ! \ nombre del profesional responsable técnicas o de | a ejecucidn de

I > de la misma procesos constructivos que puedan
M generar riesgos.A

N7 SZ

Evaluar y fiscalizaf la documentacién Organizar y mantener actualizado el Emitir Informe de asila de inspecciony
remitida por el supervisor de obra inventario de proyectos y obras entregar a los interesados, en plazo no
=

durante los procedimientos de ayor de 2 dias de efectuada la misma.
verificacion técnica

]

N
V

(*)  “Articulo 10.- Modalidades de aprobacién Para la obtencién de las licencias de habilitacion o de edificacion, existen cuatro (4) modalidades:1. Modalidad A: Aprobacién automatica con firma de profesionales Para obtener las licencias
reguladas por la presente Ley mediante esta dalidad, se requiere la presentacion ante la municipalidad competente de los requisitos establecidos en la presente Ley y los demas que establezca el Reglamento. El cargo de ingreso constituye
la licencia. orevio paeo de la liauidacidn respectiva. v a partir de este momento se bueden iniciar las obras.fLev N° 29090)

(**)  El solicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacion faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)




5.02

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B"

TESORERIA
Orientador

Atender y orientar al
administrado

\%4

Técnico

TRAMITE DOCUMENTARIO

Archivo

Solicita licencia de edificacién
modalidad "B".

y admitir
sellando FUE

(*)

Efectuar cobro por derecho de
verificacion administrativa y técnica,
segun TUPA

es conforme

Revisar requisitos

CATASTRO Y CONTROL URBANO

Funcionario designado

Proceder segun
reglamento, notificar al
administrado y disponer
paralizacion de la obra

/\

Disponer la verificacién
administrativa

L

NO es conforme

ten observaciones)

Verificaciéon
conforme?

Supervisor de Obra

Firmar Resolucién y notificar al
administrado, informando el nombre
del supervisor de obra encargado d
la verificacién técnica

Sellary firmar tmxlos documentos
y planos, y emitir la Resolucion.
Coordinar con el Supervisor de Obr:
proceso de verificacion técnica

Revisar expediente y elaborary
proponer el cronograma de visitas
inspeccién en coordinacion con el
rofesional responsable de obra

ANp4

/\
A

\/
V

Recibir comunicacion del propietario
de fecha de inicio edificatorio(15
dias antes) y el nombre del
profesional responsable de la misma

Informar inmediatamente respecto
al incumplimiento de normas
técnicas o de | a ejecucidn de
procesos constructivos que puedan

generar riesgosA

<2

Evaluar y fiscalizaf la documentacion
remitida por el supervisor de obra
durante los procedimientos de
verificacion técnica

Organizar y mantener actualizado el
inventario de proyectos y obras

x

Vv

Archivo

Emitir Informe de asila de inspeccién y
entregar a los interesados, en plazo no
ayor de 2 dias de efectuada la misma.

(*)

(**)

“Articulo 10.- Modalidades de aprobacion Para la obtencidn de las licencias de habilitacion o de edificacidn, existen cuatro (4) modalidades:(...) 2. Modalidad B: Con firma de profesionales responsables Para obtener las licencias reguladas
por la presente Ley mediante el procedimiento con firma de profesionales responsables, se requiere la presentacién, ante la municipalidad competente, del Formulario Unico acompafiado de los requisitos establecidos en la presente Ley.El
cargo de ingreso constituye una licencia temporal que permite, a partir de ese momento, iniciar las obras preliminares.La municipalidad cuenta_con un plazo de hasta quince (15) dias utiles para la verificacién administrativa del expediente
en los supuestos de edificaciones; y, de veinte (20) dias para el supuesto de habilitaciones urbanas; asi como de los otros requisitos que establece el Reglamento respectivo para garantizar la idoneidad y correcta ejecucion del proyecto.
Después de la verificacion sin observaciones, se otorga la licencia definitiva que autoriza la continuacion de la ejecucidn de las obras de habilitacién urbana o de edificacion.(Ley N° 29090)

El solicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacion faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



5.03

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "C" (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por la Comision Técnica)

s .

Orientador

Atender y orientar al
administrado

TESORERIA

Solicita licencia de edificacién
modalidad "C".(con evaluacién

previa por la Comisién Técnica)

(*)

Efectuar cobro por derecho de
verificacion administrativa y
técnica, seglin TUPA

Técnico

TRAMITE DOCUMENTARIO

Archivo

Revisar
requisitos y
admitir
sellando FUE

|

Efectuar pre-verificacion del

Ad -hoc, de ser favorable

derivar a funcionario designado

expediente, y convocar a la Comisién
ica y de ser el caso a los

1

CATASTRO Y CONTROL URBANO

Funcionario designado

Supervisor de Obra

Si ( Dictamen es favorable en todas las especialidades)

Comision Técnica

De no presentar las
subsanaciones en el
plazo otorgado se
declara la
Improcedencia.

N\

NO (existen iones)

Dictamen
favorable?

Sl es favorab

Firmar Resolucién y notificar al
administrado, informando el
nombre del supervisor de obra
encargado de la verificacion
técnica

Sellary firmar to!)s los
documentos y planos, y emitir la
Resolucién. Coordinar con el

= Supervisor de Obra proceso de
verificacion técnica

Revisar expediente y elaborary

proponer el cronograma de visitas
inspeccién en coordinacion con
profesional responsable de obra

Con dictamen dM\ comisién de
arquitectura , el administrado
puede optar por iniciar las obras
preliminares bajo una licencia
temporal

\/

\/

s

Recibir comunicacién del
propietario de fecha de inicio
k edificatorio (15 dias antes) y el
#”] nombre del profesional
responsable de la misma

.4
Informar inmediatamente
respecto al incumplimiento de

normas técnicas o de | a ejecucién
de procesos constructivos que

puedan gener%*sgos.

S Z

Evaluar y fiscalizdr la
documentacién remitida por el
supervisor de obra durante los
procedimientos de verificacion
técnica

. |

Organizar y mantener actualizado
el inventario de proyectos y
as

Archivo

Emitir Informe deeisila de inspeccién
y entregar a los interesados, en plazo
mayor de 2 dias de efectuada la

(*) “Articulo 10.- Modalidades de aprobacién Para la obtencién de las licencias de habilitacion o de edificacién, existen cuatro (4) modalidades:(...). 3. Modalidad C: Aprobacién con evaluacién previa de proyecto por Revisores Urbanos o
Comisiones Técnicas: Para obtener las licencias reguladas por la presente Ley, mediante el procedimiento de aprobacidn con evaluacion previa del proyecto se requiere la presentacion, ante la municipalidad competente, de los requisitos

establecidos en la presente Ley. El Reglamento puede establecer otros requisitos. (...)

Para el caso en que el interesado opte por acudir a la Comisidn Técnica, la municipalidad competente convocara a la Comisidn Técnica en un plazo no mayor a

cinco (5) dias utiles. La Comisién dispondrd de veinte (20) dias utiles para edificaciones y cuarenta (40) dias Utiles para habilitaciones urbanas, para la evaluacién correspondiente, vencido este plazo sin pronunciamiento se aplicara el silencio

administrativo positivo, de acuerdo a la Ley No 29060, Ley del Silencio Administrativo.La Comisidn Técnica no puede formular nuevas observaciones sobre aspectos no observados inicialmente, bajo responsabilidad. El reglamento respectivo

sefiala las exceociones correspondientes. fLev N° 29090)

(**) El solicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias hébiles para subsanar la documentacién faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



5.04

Orientador

Atender y orientar al
administrado

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "C" (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por Revisores Urbanos)

Solicita licencia de edificacién
modalidad "C".(con evaluacion previa
por Revisores Urbanos)

TESORERIA

(*)

Efectuar cobro por derecho de
verificacion administrativa y técnica,
segun TUPA

TRAMITE DOCUMENTARIO

Técnico

NO(**)

Archivo

Revisar requisitos
y admitir
sellando FUE

Jefe

CATASTRO Y CONTROL URBANO

Funcionario designado

Proceder segun
reglamento, notificar al
administrado y disponer
paralizacionde la obra

A

Disponer verificacion administrativa

Verificacién
conforme?

Sl ( es conforme

Supervisor de Obra

Firmar Resolucién y notificar al
administrado, informando el nombre
del supervisor de obra encargado de
verificacién técnica

Sellary firmar todonocumentos y
planos, y emitir la Resolucién. Coordinar,
con el Supervisor de Obra proceso de

[ Vverificacion técnica

Revisar expediente y elaborary
roponer el cronograma de visitas de
eccién en coordinacion con el
fesional responsable de obra

A

S2

Recibir comunicacion del propietario
de fecha de inicio edificatorio (y el
nombre del profesional responsable de

la misma

\/

\/

Informar inmediatavmente respecto al
incumplimiento de normas técnicas o
de | a ejecucion de procesos
constructivos que puedan generar

riesgos. A
€2

Evaluary fiscalizaxdocumentacién
remitida por el supervisor de obra

Organizar y mantener actualizado el
inventario de proyectos y obras

—
durante los procedimientos de
verificacion técnica =
Archivo

Emitir Informe de vislta de inspeccién y
ntregar a los interesados, en plazo no
or de 2 dias de efectuada la misma.

(*)  “Articulo 10.- Modalidades de aprobacién Para la obtencién de las licencias de habilitacion o de edificacion, existen cuatro (4) modalidades:(...). 3. Modalidad C: Aprobacién con evaluacién previa de proyecto por Revisores Urbanos o

Comisiones Técnicas Para obtener las licencias reguladas por la presente Ley, mediante el procedimiento de aprobacidn con evaluacion previa del proyecto se requiere la presentacion, ante la municipalidad competente, de los requisitos

establecidos en la presente Ley. El Reglamento puede establecer otros requisitos. Para el caso en que el interesado opte por los Revisores Urbanos, el cargo de ingreso constituye la respectiva licencia, previo pago de la liquidacién
respectiva, y a partir de este momento se podran iniciar las obras. Para el caso en que el interesado opte por acudir a la Comisidn Técnica, la municipalidad competente convocara a la Comisién Técnica en un plazo no mayor a cinco (5) dias

utiles._La Comisién dispondra de veinte (20) dias utiles para edificaciones y cuarenta (40) dias Utiles para habilitaciones urbanas, para la evaluacion correspondiente, vencido este plazo sin pronunciamiento se aplicara el silencio

administrativo posmvo de acuerdo a la Ley No 29060 Ley del Sllencm Administrativo.La Comisidn Técnica no puede formular nuevas observaciones sobre aspectos no observados inicialmente, bajo responsabilidad. El reglamento

(**) & soI|C|tante adm|n|strado tendra un lapso de dos (2) dlas habiles para subsanar la documentacion faltante, de lo contrario se dard por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



s .

5.05 LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "D" (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por la Comision Técnica)

TESORERIA

CATASTRO Y CONTROL URBANO

TRAMITE DOCUMENTARIO
Orientador

Comision Técnica

Técnico Funcionario designado Supervisor de Obra

De no presentar las
subsanaciones en el
Atender y orientar al Archivo plazo otorgado se
administrado declara la
Improcedencia.
AN\
NO(**) NO (existen iones)
Revisar SIf| Efectuar pre-verificacién del Si ( Dictamen es favorable en todas las especialidades)
o . e o ' L expediente, y convocar a la Comision A N

Solicita licencia de edificacion requisitos y ica v de ser el caso a los Dictamen

modalidad "D".(con evaluacién admitir A v Ad -hoc, de ser favorable favorable?

previa por la Comisién Técnica) sellando FUE N N N '

derivar a funcionario designado

(*)

Sl es favorab

Efectuar cobro por derecho de Firmar Resolucién y notificar al Sellary firmar to!)s los Revisar expediente y elaborar y Con dictamen dM\ comision de
\ verificacion administrativa y administrado, informando el 1 documentos y planos, y emitir la pro.poner e.Ilcronogram.a de. YiSitaS arquitectura , el administrado
técnica, seglin TUPA nombre del supervisor de obra Resolucién. Coordinar con el inspeccién en coordinacién con puede optar por iniciar las obras
f encargado de la verificacion = SUDETViSOlT d§ Obra proceso de profesional responsable de obra preliminares bajo una licencia
1 : técnica verificacion tecrﬁ A temporal
1 1
’ ? | ar SZ
M
H H H Recibir comunicacién del Informar inmediatamente
1 1 1 N propietario de fecha de inicio respecto al incumplimiento de
k edificatorio (15 dias antes) y el normas técnicas o de | a ejecucién
I #”] nombre del profesional de procesos constructivos que
V responsable de la misma puedan gener%*sgos.
Evaluar y fiscalizdr la Organizar y mantener actualizado EmilirlnformecNisila de inspeccién
documentacién remitida por el K el inventario de proyectos y y entregar a los interesados, en plazo
supervisor de obra durante los as y mayor de 2 dias de efectuada la
procedimientos de verificacion B
técnica

Archivo

(*) “Articulo 10.- Modalidades de aprobacién Para la obtencién de las licencias de habilitacion o de edificacién, existen cuatro (4) modalidades:(...). 4. Modalidad D: Aprobacién con evaluacién previa de Comisién Técnica: Para obtener las licencias
reguladas por la presente Ley, mediante el procedimiento de aprobacidn con evaluacién previa del proyecto se requiere la presentacion, ante la municipalidad competente, de los requisitos establecidos en la presente Ley. El Reglamento puede
establecer otros requisitos.La municipalidad competente convoca a la Comisién Técnica en un plazo no mayor a cinco (5) dias utiles. La Comisién dispondrd de veinte (20) dias utiles para edificaciones y cuarenta (40) dias Utiles para habilitaciones
urbanas, para la evaluacion correspondiente, vencido este plazo sin pronunciamiento se aplica el silencio administrativo positivo. La Comisién Técnica no puede formular nuevas observaciones sobre aspectos no observados inicialmente, bajo
responsabilidad. El Reglamento respectivo sefiala las excepciones que correspondan. (Ley N° 29090)

(**) El solicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias hébiles para subsanar la documentacién faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



5.06 LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD "A"

TESORERIA TRAMITE DOCUMENTARIO

CATASTRO Y CONTROL URBANO
Orientador

Técnico Funcionario designado Supervisor de Obra

Proceder segun
reglamento, notificar al
administrado y disponer
paralizacion de la obra

/\

ten observaciones)

Atender y orientar al
administrado

Archivo

NO(**) NO es conforme

Disponer la verificacion

Revisar requisitos administrativa

y admitir
sellando FUE

v j

Solicita licencia de habilitacién
urbana modalidad "A".

Verificaciéon
conforme?

(*)

Efectuar cobro por derecho de Firmar Resolucion y notificar al Sellary firmartmxlos documentos Revisar expediente y elaborary.
N verificacién administrativa y técnica, administrado, informando el nombre I planos, y emitir la Resolucion. proponer e.llcronogram.a de_ YlSltaS
segun TUPA del supervisor de obra encargado de, Coordinar con el Supervisor de Obr: inspeccién en coordinacién con el
la verificacién técnica =l proceso de verificacién técnica ofesional responsable de obra
/\
] 4 p
: : : Recibir comunicacion del propietario Informar inmediatamente respecto
1 1 1 de fecha de inicio de obray el al incumplimiento de normas
! ! ! \ nombre del profesional responsable técnicas o de | a ejecucidn de
I > de la misma procesos constructivos que puedan
M generar riesgos.A

N7 SZ

Evaluar y fiscalizaf la documentacién Organizar y mantener actualizado el Emitir Informe de ’sila de inspecciény
remitida por el supervisor de obra inventario de proyectos y obras entregar a los interesados, en plazo no
durante los procedimientos de ayor de 2 dias de efectuada la misma.

verificacion técnica

]

N
V

(*)  “Articulo 10.- Modalidades de aprobacién Para la obtencién de las licencias de habilitacion o de edificacion, existen cuatro (4) modalidades:1. Modalidad A: Aprobacién automatica con firma de profesionales Para obtener las licencias
reguladas por la presente Ley mediante esta dalidad, se requiere la presentacion ante la municipalidad competente de los requisitos establecidos en la presente Ley y los demas que establezca el Reglamento. El cargo de ingreso constituye
la licencia. orevio paeo de la liauidacidn respectiva. v a partir de este momento se bueden iniciar las obras.fLev N° 29090)

(**)  El solicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacion faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)




5.07

LICENCIA DE HABITACIONES URBANAS MODALIDAD "B"

TESORERIA
Orientador

Atender y orientar al
administrado

\%4

Técnico

TRAMITE DOCUMENTARIO

Archivo

Solicita licencia de habilitacién
urbana modalidad "B".

y admitir
sellando FUE

(*)

Efectuar cobro por derecho de
verificacion administrativa y técnica,
segun TUPA

es conforme

Revisar requisitos

CATASTRO Y CONTROL URBANO

Funcionario designado

Proceder segun
reglamento, notificar al
administrado y disponer
paralizacion de la obra

/\

Disponer la verificacién
administrativa

L

NO es conforme

ten observaciones)

Verificaciéon
conforme?

Supervisor de Obra

Firmar Resolucién y notificar al
administrado, informando el nombre
del supervisor de obra encargado d
la verificacién técnica

Sellary firmar tmxlos documentos
y planos, y emitir la Resolucion.
Coordinar con el Supervisor de Obr:
proceso de verificacion técnica

Revisar expediente y elaborary
proponer el cronograma de visitas
inspeccién en coordinacion con el
rofesional responsable de obra

ANp4

/\
A

\/
V

Recibir comunicacion del propietario
de fecha de inicio edificatorio(15
dias antes) y el nombre del
profesional responsable de la misma

Informar inmediatamente respecto
al incumplimiento de normas
técnicas o de | a ejecucidn de
procesos constructivos que puedan

generar riesgosA

<2

Evaluar y fiscalizaf la documentacion
remitida por el supervisor de obra
durante los procedimientos de
verificacion técnica

Organizar y mantener actualizado el
inventario de proyectos y obras

x

Vv

Archivo

Emitir Informe de asila de inspeccién y
entregar a los interesados, en plazo no
ayor de 2 dias de efectuada la misma.

(*)

(**)

“Articulo 10.- Modalidades de aprobacion Para la obtencidn de las licencias de habilitacién o de edificacidn, existen cuatro (4) modalidades:(...) 2. Modalidad B: Con firma de profesionales responsables Para obtener las licencias reguladas
por la presente Ley mediante el procedimiento con firma de profesionales responsables, se requiere la presentacién, ante la municipalidad competente, del Formulario Unico acompafiado de los requisitos establecidos en la presente Ley.El
cargo de ingreso constituye una licencia temporal que permite, a partir de ese momento, iniciar las obras preliminares.La municipalidad cuenta_con un plazo de hasta quince (15) dias Utiles para la verificacién administrativa del expediente
en los supuestos de edificaciones; y, de veinte (20) dias para el supuesto de habilitaciones urbanas; asi como de los otros requisitos que establece el Reglamento respectivo para garantizar la idoneidad y correcta ejecucion del proyecto.

Después de la verificacion sin observaciones, se otorga la licencia definitiva que autoriza la continuacion de la ejecucidn de las obras de habilitacion urbana o de edificacion.(Ley N° 29090)

El solicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacion faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD "C" (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por Revisores Urbanos)

Orientador

Atender y orientar al
administrado

Solicita IicenciaMili(acién

TESORERIA

urbana modalidad "C".(con

evaluacion previa por Revisores
Urbanos)

(*)

Efectuar cobro por derecho de
verificacion administrativa y técnica,
segun TUPA

TRAMITE DOCUMENTARIO

Técnico

Archivo

NO(**)

Revisar requisitos
y admitir
sellando FUE

Jefe

Disponer verificacion administrativa

Funcionario designado

CATASTRO Y CONTROL URBANO

Proceder segun
reglamento, notificar al
administrado y disponer
paralizacion de la obra

A

Verificacién
conforme?

Sl ( es conforme

Supervisor de Obra

Firmar Resolucién y notificar al
administrado, informando el nombre
del supervisor de obra encargado de
verificacién técnica

Sellary firmar todonocumentos y
planos, y emitir la Resolucién. Coordinar,
con el Supervisor de Obra proceso de
verificacion técnica

Revisar expediente y elaborary
roponer el cronograma de visitas de
eccién en coordinacion con el
fesional responsable de obra

\/

\/

A

S2

Recibir comunicacion del propietario
de fecha de inicio edificatorio (y el
nombre del profesional responsable de
la misma

AV 4

Informar inmediatavmente respecto al
incumplimiento de normas técnicas o
de | a ejecucion de procesos
constructivos que puedan generar

riesgos. A
€2

Evaluary fiscalizaxdocumentacién
remitida por el supervisor de obra

Organizar y mantener actualizado el
inventario de proyectos y obras

—
durante los procedimientos de
verificacion técnica .
Archivo

Emitir Informe de vislta de inspeccién y
ntregar a los interesados, en plazo no
or de 2 dias de efectuada la misma.

*)

“Articulo 10.- Modalidades de aprobacion Para la obtencion de las licencias de habilitacion o de edificacidn, existen cuatro (4) modalidades:(...). 3. Modalidad C: Aprobacién con evaluacién previa de proyecto por Revisores Urbanos o
Comisiones Técnicas Para obtener las licencias reguladas por la presente Ley, mediante el procedimiento de aprobacidn con evaluacion previa del proyecto se requiere la presentacion, ante la municipalidad competente, de los requisitos

establecidos en la presente Ley. El Reglamento puede establecer otros requisitos. Para el caso en que el interesado opte por los Revisores Urbanos, el cargo de ingreso constituye la respectiva licencia, previo pago de la liquidacién
respectiva, y a partir de este momento se podran iniciar las obras. Para el caso en que el interesado opte por acudir a la Comisidn Técnica, la municipalidad competente convocara a la Comisién Técnica en un plazo no mayor a cinco (5) dias
utiles. La Comision dispondra de veinte (20) dias Utiles para edificaciones y cuarenta (40) dias utiles para habilitaciones urbanas, para la evaluacion correspondiente, vencido este plazo sin pronunciamiento se aplicara el silencio
administrativo posmvo de acuerdo a la Ley No 29060 Ley del Sllencm Administrativo.La Comisidn Técnica no puede formular nuevas observaciones sobre aspectos no observados inicialmente, bajo responsabilidad. El reglamento

(**)

El soI|C|tante adm|n|strado tendra un lapso de dos (2) dlas habiles para subsanar la documentacion faltante, de lo contrario se dard por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



Orientador

Atender y orientar al
administrado

Solicita IicenMabili(acién

urbana modalidad "C".(con
evaluacién previa por la
Comisién Técnica)

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD "C" (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por la Comisién Técnica)

e .

TESORERIA

(*)

Efectuar cobro por derecho de
verificacion administrativa y
técnica, seglin TUPA

TRAMITE DOCUMENTARIO

Técnico

Archivo

NO(**)

Revisar
requisitos y
admitir

Funcionario designado

Efectuar pre-verificacion del

dos Ad -hoc, de ser favorable

sellando FUE

derivar a funcionario designado

expediente, y convocar a la Comisién ﬂ
ica y de ser el caso a los

CATASTRO Y CONTROL URBANO

Si ( Dictamen es favorable en

Supervisor de Obra

todas las especialidades)

Comision Técnica

De no presentar las
subsanaciones en el
plazo otorgado se
declara la
Improcedencia.

N\

NO (existen iones)

Dictamen
favorable?

Sl es favorab

Firmar Resolucién y notificar al
administrado, informando el
nombre del supervisor de obra
encargado de la verificacion
técnica

Sellary firmar to!)s los
documentos y planos, y emitir la
Resolucién. Coordinar con el

Pl Supervisor de Obra proceso de
verificacion técnica

Revisar expediente y elaborary

proponer el cronograma de visitas
inspeccién en coordinacion con
profesional responsable de obra

Con dictamen dM\ comisién de
arquitectura , el administrado
puede optar por iniciar las obras
preliminares bajo una licencia
temporal

s

Recibir comunicacién del
propietario de fecha de inicio

edificatorio (15 dias antes) y el
) nombre del profesional

\/

responsable de la misma

.4
Informar inmediatamente
respecto al incumplimiento de

normas técnicas o de | a ejecucién
de procesos constructivos que

puedan gener%*sgos.

S Z

Evaluar y fiscalizdr la
documentacién remitida por el
supervisor de obra durante los
procedimientos de verificacion
técnica

Organizar y mantener actualizado
el inventario de proyectos y
as

Archivo

Emitir Informe deeisila de inspeccién
y entregar a los interesados, en plazo
mayor de 2 dias de efectuada la

(*) “Articulo 10.- Modalidades de aprobacién Para la obtencién de las licencias de habilitacion o de edificacién, existen cuatro (4) modalidades:(...). 3. Modalidad C: Aprobacién con evaluacién previa de proyecto por Revisores Urbanos o
Comisiones Técnicas: Para obtener las licencias reguladas por la presente Ley, mediante el procedimiento de aprobacidn con evaluacion previa del proyecto se requiere la presentacion, ante la municipalidad competente, de los requisitos

establecidos en la presente Ley. El Reglamento puede establecer otros requisitos. (...)

Para el caso en que el interesado opte por acudir a la Comisidn Técnica, la municipalidad competente convocara a la Comisién Técnica en un plazo no mayor a

cinco (5) dias utiles. La Comision dispondra de veinte (20) dias Utiles para edificaciones y cuarenta (40) dias utiles para habilitaciones urbanas, para la evaluacién correspondiente, vencido este plazo sin pronunciamiento se aplicara el silencio
administrativo positivo, de acuerdo a la Ley No 29060, Ley del Silencio Administrativo.La Comisidn Técnica no puede formular nuevas observaciones sobre aspectos no observados inicialmente, bajo responsabilidad. El reglamento respectivo

sefiala las exceociones correspondientes. fLev N° 29090)

(**) El solicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias hébiles para subsanar la documentacién faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



Orientador

Atender y orientar al
administrado

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD "D" (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica)

Solicita licencia de edificacién
modalidad "D".(con evaluacién
previa por la Comisién Técnica)

TESORERIA

TRAMITE DOCUMENTARIO

Técnico

(*)

Efectuar cobro por derecho de
verificacion administrativa y
técnica, seglin TUPA

Archivo

NO(**)

Revisar
requisitos y
admitir

Funcionario designado

Efectuar pre-verificacion del

sellando FUE

Ad -hoc, de ser favorable
derivar a funcionario designado

expediente, y convocar a la Comisién "
ica y de ser el caso a los

CATASTRO Y CONTROL URBANO

Si ( Dictamen es favorable en

Supervisor de Obra

todas las especialidades)

Comision Técnica

De no presentar las
subsanaciones en el
plazo otorgado se
declara la
Improcedencia.

N\

NO (existen iones)

Dictamen
favorable?

Sl es favorab

Firmar Resolucién y notificar al
administrado, informando el
nombre del supervisor de obra
encargado de la verificacion
técnica

Sellary firmar to!)s los
documentos y planos, y emitir la
Resolucién. Coordinar con el

| Supervisor de Obra proceso de
verificacion técnica

Revisar expediente y elaborary

proponer el cronograma de visitas
inspeccién en coordinacion con
profesional responsable de obra

Con dictamen dM\ comisién de
arquitectura , el administrado
puede optar por iniciar las obras
preliminares bajo una licencia
temporal

s

Recibir comunicacién del
propietario de fecha de inicio

Ny edificatorio (15 dias antes) y el
nombre del profesional

\/

responsable de la misma

.4
Informar inmediatamente
respecto al incumplimiento de

normas técnicas o de | a ejecucién
de procesos constructivos que

puedan gener%*sgos.

S Z

Evaluar y fiscalizdr la
documentacién remitida por el
supervisor de obra durante los
procedimientos de verificacion
técnica

Organizar y mantener actualizado
el inventario de proyectos y
as

Archivo

Emitir Informe deeisila de inspeccién
y entregar a los interesados, en plazo
mayor de 2 dias de efectuada la

(*) “Articulo 10.- Modalidades de aprobacién Para la obtencién de las licencias de habilitacion o de edificacién, existen cuatro (4) modalidades:(...).

4. Modalidad D: Aprobacién con evaluacién previa de Comisién Técnica: Para obtener las licencias

reguladas por la presente Ley, mediante el procedimiento de aprobacidn con evaluacién previa del proyecto se requiere la presentacion, ante la municipalidad competente, de los requisitos establecidos en la presente Ley. El Reglamento puede
establecer otros requisitos.La municipalidad competente convoca a la Comisién Técnica en un plazo no mayor a cinco (5) dias utiles. La Comisién dispondrd de veinte (20) dias Utiles para edificaciones y cuarenta (40) dias utiles para habilitaciones
urbanas, para la evaluacién correspondiente, vencido este plazo sin pronunciamiento se aplica el silencio administrativo positivo. La Comisién Técnica no puede formular nuevas observaciones sobre aspectos no observados inicialmente, bajo
responsabilidad. El Reglamento respectivo sefiala las excepciones que correspondan. (Ley N° 29090)

(**) El solicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias hébiles para subsanar la documentacién faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



5.11 INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS

TESORERIA

TRAMITE DOCUMENTARIO SECRETARIA GENERAL

CATASTRO Y CONTROL URBANO
Orientador
Técnico

Secretario General Técnico

Atender y orientar al
administrado

ARCHIVO

NO(**)

v ) Sl Evaluar pedido y disponer Efectuar proceso de verificaciéon
Solicita independizacion o N Reyliar atencién L administrativa y técnica,

i requisitos y ] L
parcelacién de terrenos admitir borall'llnforme y emitir
rusticos, Resolucién para firma y sellos

(*)
Verificar sustento, y proceder a Previa conformidad, firmary
sellar y visar. sellar Resolucion y

Efectuar cobro por derecho de
tramitacion, segin TUPA

locumentos técnicos; dispone
su ejecucion y entrega.

A V.4

Fotocopiar expediente,
actualizar registro catastral,
H notificar resultado a
interesados, entregar FUHU,
anexo "E"y archivar.

N 7
%

ARCHIVO

(*) Articulo 28°.- Procedimiento para obtener la autorizacién de independizacién o parcelacién de terrebnos rusticos 28.1 Las Municipalidades cuentan con un plazo de diez (10) dias habiles contados desde la presentacion del expediente,
para la Verificacion Administrativa, elaboracion del Informe respectivo y la emision de la Resolucion que autoriza o deniega la independizacidn o parcelacién del terreno materia de tramite. De ser conforme, el nimero de la resolucion se
consignard en el FUHU. _En caso de observaciones en la Verificacion Administrativa se procedera con lo previsto en el respectivo Reglamento. _28.2 En caso se solicite la independizacion de predios rusticos y la habilitacién urbana en
forma conjunta y en un solo procedimiento, la Municipalidad o la Comision Técnica, segun corresponda, verificara ambos procedimientos simultaneamente, siendo de aplicacion los plazos previstos para la modalidad de habilitacién urbana
respectiva. 28.3 El FUHU y su anexo “E” por duplicado, con el nimero de la Resolucién de autorizacién, conjuntamente con los documentos técnicos de sustento, debidamente sellados y visados, seran entregados al interesado para su
inscripcion en el Registro de Predios.. (Decreto Supremo N° 008-2013-Vivienda)

(**)  El solicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias hdbiles para subsanar la documentacion faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



5.12 SUBDIVISION DE LOTE URBANO

TESORERIA SECRETARIA GENERAL

TRAMITE DOCUMENTARIO

CATASTRO Y CONTROL URBANO
Orientador
Técnico

Secretario General Técnico

ARCHIVO

Atender y orientar al
administrado

v Revi Sl Evaluar pedido y disponer Efectuar proceso de verificacion
h ey|§ar atencién - administrativa y técnica,
. A requisitos y ; L
Solicita subdivision de lote . borar informe y emitir
admitir - X
urbano esolucion para firma y sellos
(*)

Verificar sustento, y proceder a Previa conformidad, firmary
sellar y visar. sellar Resolucion y

locumentos técnicos; dispone
su ejecucion y entrega.

Efectuar cobro por derecho de
tramitacion, segin TUPA

A V.4

Fotocopiar expediente,

actualizar registro catastral,

notificar resultado a

| interesados, entregar FUHU,
= anexo "F"y archivar.

N 7
V

ARCHIVO

(*)  Articulo 30°.- Procedimiento para obtener la autorizacién de subdivisién de lote urbano 30.1 Las Municipalidades cuentan con un plazo de diez (10) dias habiles contados desde la presentacién del expediente, para la Verificacidn
Administrativa, elaboracion del Informe respectivo y la emision de la Resolucion que autoriza o deniega la subdivision materia de tramite. De ser conforme, el nimero de la resolucion se consignara en el FUHU. 30.2 En caso de
observaciones en la Verificacion Administrativa y Técnica de ser el caso, se procedera con lo previsto en el respectivo Reglamento. 30.3 El FUHU, su anexo “F” y los documentos técnicos respectivos debidamente sellados y visados, por
duplicado, serdn entregados al interesado para su inscripcion en el Registro de Predios. (Decreto Supremo N° 008-2013-Vivienda)

(**)  El solicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacion faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



5.13 EJECUCION DE OBRAS EN AREAS DE USO PUBLICO

TESORERIA TRAMITE DOCUMENTARIO CATASTRO Y CONTROL URBANO

Orientador

Técnico Técnico

ARCHIVO

Atender y orientar al
administrado

NO(**)

Efectuar proceso de verificacion y
fiscalizacion, elaborar informe y de
favorable emitir Autorizacién
ara firma y sellos

Evaluar pedido y disponer
atencion -

Revisar
requisitos y
admitir

Solicita permiso para ejecucion de
obras en areas de uso publico M

(*)

Previa conformidad, firmary
sellar Autorizacion y disponer su
entrega, y posterior seguimiento
verificacion técnica.

Efectuar cobro por derecho de
tramitacion, segin TUPA

es conforme

Fotocopiar expediente, , notificar
resultado a interesado, entregar,
establecer cronograma de

i
x ejecucion y archivar.

N Z
\'4

ARCHIVO

(*) Articulo 1° Objeto: Es objeto del presente Decreto Legislativo impulsar la inversion en infraestructura para la provision de servicios publicos esenciales para el desarrollo humano, a través de la implementacion de
medidas que eliminen sobrecostos y logren una efectiva simplificacién administrativa, en beneficio de los usuarios de dichos servicios ptblicos. Articulo 3° USO DE AREAS Y BIENES DE DOMINIO PUBLICO, El uso de las
areas y bienes de dominio publico de propiedad del Estado, incluidos el suelo, subsuelo, y aires de caminos publicos, calles, plazas y demds bienes de dominio publico, por parte de los operadores de los servicios
publicos sefialados en el Articulo 2 del presente Decreto Legislativo, es gratuito Unicamente para el despliegue, mejoramiento o mantenimiento de infraestructura de redes de distribucion de los servicios publicos.
(Decreto Legislativo N° 1014)

(**)  El solicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacion faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



5.14

Orientador

Atender y orientar
al administrado

CONFORMIDAD DE OBRA PARA ESTRUCTURAS ESPECIALES EN AREAS DE USO PUBLICO

Solicita conformidad de
obra para estructuras
especiales en areas de uso
publico

TESORERIA TRAMITE DOCUMENTARIO

Técnico

ARCHIVO

N

Revisar

SECRETARIA GENERAL

Secretario General

CATASTRO Y CONTROL URBANO

Técnico

Inspector

Evaluar pedido y disponer
atencion -

requisitos
y admitir

(*)

Verificar sustento, y
proceder a sellar y visar.

Efectuar cobro por
derecho de tramitacion,
seglin TUPA

es conforme

Previa conformidad,
firmar y sellar Resolucion
documentos técnicos;
disponer su entrega.

Efectuar verificacion
administrativa y técnica,

sellos

orar informe y emitir
esolucion para firmay

Fotocopiar expediente,
notificar Resolucion,
entregar y archivar.

iy
\V

ARCHIVO

Efectuar inspeccion ocular
y emitir informe técnico.

(*) SOLICITUD EN INTERES PARTICULAR DEL ADMINISTRADO: Cualquier administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar por escrito la
satisfaccion de su interés legitimo, obtener la declaracidn, el reconocimiento u otorgamiento de un derecho, la constancia de un hecho, ejercer una facultad o formular legitima oposicion. (Articulo 107° Ley N° 27444 LPAG)

(**) El solicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacién faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



Orientador

Atender y orientar
al administrado

EJECUCION DE OBRAS PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE

TELECOMUNICACIONES

Solicita ejecucion de obras
para servicios publicos de
telecomunicaciones

TESORERIA

TRAMITE DOCUMENTARIO

Técnico

(*)

Efectuar cobro por derecho
de tramitacion, segiin TUPA

ARCHIVO

Revisar
requisitos y
admitir

Evaluar pedido y disponer
atencion y convocar a

CATASTRO Y CONTROL URBANO

Técnico

Comisidn Revisora

omisidn revisora

Analizar informe, firmar y

Elaborar informe con

sellar documentacion y
ordenar entrega.

resultados del dictameny
elevar para conformidad del

jefe.

Efectuar verificacion
administrativa y técnica y
‘emitir dictamen.

—

y Fotocopiar expediente,
notificar resultado, registrar;
y archivar

>

L

ARCHIVO

(*) Articulo 5°.- Régimen de permisos y/o autorizaciones Todos los permisos sectoriales, regionales, municipales o de caracter administrativo en general, que se requieran para abrir pavimentos, calzadas y aceras de las vias publicas para
ocupar las vias o lugares publicos, asi como para instalar en propiedad publica la Infraestructura Necesaria para la Prestacion de Servicios Publicos de Telecomunicaciones, estaran sujetos al silencio administrativo positivo, en el plazo de
treinta (30) dias calendario. Articulo 6°.- Uso de areas y bienes de dominio publico A partir de la entrada en vigencia del presente régimen, el uso de las areas y bienes de dominio publico, incluidos el suelo, subsuelo y aires de caminos
publicos, calles y plazas, por parte de los operadores de los servicios publicos de telecomunicaciones, para el despliegue, mejoras y/o mantenimiento de la infraestructura instalada o por instalarse, es a titulo gratuito.(Ley N°29022)

(**)  Elsolicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacion faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



CONFORMIDAD DE OBRA DE INFRAESTRUCTURA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES

Orientador

Atender y orientar
al administrado

Solicita confoMnidad de obra

TESORERIA

TRAMITE DOCUMENTARIO

Técnico

de infraestructura para

servicios publicos de
telecomunicaciones

(*)

<=

Efectuar cobro por derecho
de tramitacion, segiin TUPA

ARCHIVO

Revisar
requisitos y
admitir

Evaluar pedido y disponer
atencion y convocar a

CATASTRO Y CONTROL URBANO

Técnico

Comisidn Revisora

Efectuar verificacion
administrativa y técnica y

omisidn revisora

‘emitir dictamen.

Analizar informe, firmar y

Elaborar informe con
resultados del dictameny

sellar documentacion y
ordenar entrega.

elevar para conformidad del

jefe.

—

y Fotocopiar expediente,
notificar resultado, registrar;
y archivar

>

L

ARCHIVO

(*)  SOLICITUD EN INTERES PARTICULAR DEL ADMINISTRADO: Cualquier administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar por escrito la
satisfaccién de su interés legitimo, obtener la declaracidn, el reconocimiento u otorgamiento de un derecho, la constancia de un hecho, ejercer una facultad o formular legitima oposicién. (Articulo 107° Ley N° 27444 LPAG)

(**)  El solicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacion faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



5.17 AUTORIZACION POR INTERFERENCIA U OCUPACION DE AREA DE USO PUBLICO

TESORERIA
Orientador

TRAMITE DOCUMENTARIO

Técnico

Atender y orientar al
administrado

NO(**)

4 I

Solicita permiso por interferencia u
ocpucacién de drea de uso publico M

(*)

Efectuar cobro por derecho de
tramitacion, segin TUPA

es conforme

ARCHIVO

requisitos y

CATASTRO Y CONTROL URBANO

Técnico

Evaluar pedido y disponer

Revisar atencion

admitir

Previa conformidad, firmary
sellar Autorizacion y disponer su
entrega, y posterior seguimiento
verificacion técnica.

>

Efectuar proceso de verificacion y
fiscalizacion, elaborar informe y de
favorable emitir Autorizacién
ara firma y sellos

Fotocopiar expediente, , notificar
resultado a interesado, entregar,
hacer seguimiento y archivar

N Z
\'4

ARCHIVO

(*) SOLICITUD EN INTERES PARTICULAR DEL ADMINISTRADO: Cualquier administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar por escrito la
satisfaccion de su interés legitimo, obtener la declaracidn, el reconocimiento u otorgamiento de un derecho, la constancia de un hecho, ejercer una facultad o formular legitima oposicion. (Articulo 107° Ley N° 27444 LPAG)

(**)  Elsolicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacion faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



5.18

Orientador

Atender y orientar
al administrado

AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ANUNCIOS, AVISOS O ELEMENTOS PUBLICITARIOS

Solicita permiso para
ubicacion de anuncios, avisos
o elementos publicitarios

TESORERIA

TRAMITE DOCUMENTARIO

Técnico

(*)

Efectuar cobro por derecho
de tramitacion, segiin TUPA

ARCHIVO

Revisar
requisitos y
admitir

Evaluar pedido , disponer

CATASTRO Y CONTROL URBANO

Técnico

Comisidn Revisora

atencion y derivar al

Analizar informe, firmar y
sellar documentacion y

ordenar entrega.

Elaborar informe con
resultados del informe
técnico y elevar para
conformidad del jefe.

—

>

>

Fotocopiar expediente,
notificar resultado, registrar;

y archivar

ARCHIVO

Efectuar evaluacion de

maneraintegral, incluyendo
cada lado, frente o cara del
elemento.

I

(*) 3. éQué aspectos deben evaluar las municipalidades para conceder la autorizacién? Unicamente si la ubicacién del elemento que contiene el anuncio publicitario afecta las normas técnicas sobre utilizacién del espacio fisico y uso del
suelo dentro de su circunscripcion. Dicha evaluacién debe ser efectuada de manera integral; sobre todo el elemento que contiene el anuncio, incluyendo cada lado, frente o cara del mismo. Las municipalidades no estdn facultadas para
evaluar el contenido del anuncio publicitario ( RESOLUCION N° 0148-2008/CEB-INDECOPI)
4, ¢Cual es la vigencia de la autorizacién? Indeterminada, siempre y cuando permanezcan las condiciones que fueron evaluadas para el otorgamiento de la autorizacién. Dichas condiciones deben estar relacionadas con las caracteristicas
fisicas del elemento que contiene los anuncios publicitarios en relacién con el espacio fisico y uso del suelo, mas no en relacién al contenido del anuncio. ( RESOLUCION N° 0148-2008/CEB-INDECOPI)

(**)  Elsolicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacion faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



5.19 ASIGNACION DE NUMERO MUNICIPAL DE PLACA DOMICILIARIA O CERTIFICADO DE NUMERACION DOMICILIARIA

TESORERIA TRAMITE DOCUMENTARIO CATASTRO Y CONTROL URBANO

Orientador

Técnico Técnico

ARCHIVO

Atender y orientar al
administrado

NO(**)

Previa verificacion y fiscalizacion
signar numeracion y placa
miciliaria, elaborar informe y
constancia y obtener sello y firma

Evaluar pedido y disponer
atencion

Revisar
requisitos y
admitir

Solicita asignacion de nimero o I
certificado de numeracién
domiciliaria |-

(*)

Previa conformidad, firmar y sellar
constancia, y ordenar entrega.

Efectuar cobro por derecho de Sl es conforme

tramitacion, segun TUPA 4

) Fotocopiar expediente, comunicar

—l/ resultado, registrar ; y archivar

ARCHIVO

1 pr)

(*) Articulo 58° Numeracién. La inscripcion dela numeracion se realiza en mérito a la resolucion o al certificado de numeracién expedidos por la municipalidad distrital respectiva (...) (R te Nacional de los
Registros Publicos N° 248-2008-SUNARP-SN)
SOLICITUD EN INTERES PARTICULAR DEL ADMINISTRADO: Cualquier administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar por escrito

la satisfaccion de su interés legitimo, obtener la declaracidn, el reconocimiento u otorgamiento de un derecho, la constancia de un hecho, ejercer una facultad o formular legitima oposicion. (Articulo 107° Ley N° 27444 LPAG)

ion del Superi

(**)  El solicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacion faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2° y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



5.20 CERTIFICADO CATASTRAL O NEGATIVO DE CATASTRO

TESORERIA

TRAMITE DOCUMENTARIO CATASTRO Y CONTROL URBANO

Orientador

Técnico Técnico

ARCHIVO

Atender y orientar al
administrado

NO(**)

A4 )

Solicita certificado catastral o
negativo de catastro 1

Previa verificacidn y fiscalizacion,
elaborar informe y constancia y
tener sello y firma del jefe.

Evaluar pedido y disponer
atencion

Revisar
requisitos y
admitir

(*)

Previa conformidad, firmar y sellar
constancia, y ordenar entrega.

Efectuar cobro por derecho de Sl es conforme

tramitacion, segun TUPA 4

) Fotocopiar expediente, notificar

—l/ resultado, registrar ; y archivar

ARCHIVO

*)

(**)

Articulo 42°.- Valor del Certificado Catastral El Certificado Catastral es un documento oficial que acredite lo que literalmente aparece en la Base de Datos Catastral-BDC respecto a la identificacion y titularidad de un predio. Carece
de valor el certificado catastral que: a) No cuente con la firma del funcionario autorizado. b) Tenga enmendaduras, borrones, tachas u otras alteraciones.(D.S.N° 005-2006-JUS)

Articulo 14° numeral 5. Certificado Catastral.- Es el documento con valor juridico y efectos legales que emite la entidad catastral competente a favor de cualquier persona que lo solicite. La expedicion del Certificado Catastral esta
sujeta al pago de los derechos correspondientes, seglin tasa que se establecera en el reglamento de la presente Ley, con excepcion de las que corresponda fijar a los Gobiernos Locales. Las Tasas se fijaran atendiendo al criterio
establecido en el articulo 45 de la Ley N2 27444. (Ley N° 28294)

SOLICITUD EN INTERES PARTICULAR DEL ADMINISTRADO: Cualquier administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar por escrito
la satisfaccion de su interés legitimo, obtener la declaracidn, el reconocimiento u otorgamiento de un derecho, la constancia de un hecho, ejercer una facultad o formular legitima oposicion. (Articulo 107° Ley N° 27444 LPAG)

El solicitante administrado tendrd un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacidn faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2° y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



5.21

Orientador

Atender y orientar al
administrado

CERTIFICADO DE AREAS O LINDEROS

\Y4

Solicita certificado de dreas o
linderos

TESORERIA

(*)

Efectuar cobro por derecho de
tramitacion, segun TUPA

TRAMITE DOCUMENTARIO

Técnico

ARCHIVO

NO(**)

Revisar
requisitos y
admitir

| es conforme

CATASTRO Y CONTROL URBANO

Técnico

Evaluar pedido y disponer
tencion

Analizar informe, de ser favorable
firmar y sellar constancia, y

Previa verificacidn y fiscalizacion,
elaborar informe y de ser el caso
nstancia y obtener sello y firma
del jefe.

ordenar entrega.

N
— ]

N

y Fotocopiar expediente, notificar
resultado, registrar; y archivar

ARCHIVO

*)

(**)

Articulo 13°.- Del saneamiento del drea, linderos y medidas perimétricas del terreno 13.1 Cuando sea necesario determinar el area, linderos y medidas perimétricas del terreno, o cuando existan discrepancias entre el drea real del
terreno, sus medidas perimétricas y/o linderos, con los que figuren en la partida registral del predio, éstas podran determinarse o rectificarse de acuerdo con los siguientes procedimientos:(...) ( Ley N° 27333)

SOLICITUD EN INTERES PARTICULAR DEL ADMINISTRADO: Cualquier administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar por escrito
la satisfaccion de su interés legitimo, obtener la declaracidn, el reconocimiento u otorgamiento de un derecho, la constancia de un hecho, ejercer una facultad o formular legitima oposicién. (Articulo 107° Ley N° 27444 LPAG)

El solicitante administrado tendrd un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacidn faltante, de lo contrario se dard por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2° y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



5.22

Orientador

Atender y orientar al
administrado

CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO Y RETIRO

\Y4

Solicita certificado de alineamiento
y retiro

TESORERIA

(*)

Efectuar cobro por derecho de
tramitacion, segun TUPA

Técnico

TRAMITE DOCUMENTARIO

ARCHIVO

NO(**)

Revisar
requisitos y
admitir

| es conforme

CATASTRO Y CONTROL URBANO

Técnico

Evaluar pedido y disponer
tencion

Previa verificacidn y fiscalizacion,
elaborar informe y constancia y

tener sello y firma del jefe.

Analizar informe, firmar vy sellar
constancia, y ordenar entrega.

—l/ resultado, registrar; y archivar

y Fotocopiar expediente, notificar

ARCHIVO

*)

(**)

Norma GO040: Retiro : Es la distancia que existe entre el limite de propiedad y el limite de edificacion, se establece de manera paralela al lindero que le sirve de referencia. El area entre el lindero y el limite de edificacién, forma parte
del area libre que se exige en los parametros urbanisticos y edificatorios. (Decreto Supremo N° 011-2006 VIVIENDA)

SOLICITUD EN INTERES PARTICULAR DEL ADMINISTRADO: Cualquier administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar por escrito
la satisfaccion de su interés legitimo, obtener la declaracidn, el reconocimiento u otorgamiento de un derecho, la constancia de un hecho, ejercer una facultad o formular legitima oposicion. (Articulo 107° Ley N° 27444 LPAG)

El solicitante administrado tendrd un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacidn faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2° y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



5.23

Orientador

Atender y orientar al
administrado

CERTIFICADO DE CAMBIO DE USO DE SUELO

\Y4

Solicita certificado de cambio de
uso de suelo

TESORERIA

(*)

Efectuar cobro por derecho de
tramitacion, segun TUPA

Técnico

TRAMITE DOCUMENTARIO

ARCHIVO

NO(**)

Revisar
requisitos y
admitir

| es conforme

CATASTRO Y CONTROL URBANO

Técnico

Evaluar pedido y disponer
tencion

Analizar informe, firmar vy sellar
constancia, y ordenar entrega.

Previa verificacidn y fiscalizacion,
elaborar informe y constancia y
tener sello y firma del jefe.

y Fotocopiar expediente, notificar
resultado, registrar; y archivar

ARCHIVO

*)

(**)

Articulo 8°.- El Plan de Desarrollo Urbano es el instrumento técnico-normativo para promover y orientar el desarrollo urbano de cada asentamiento poblacional del @mbito provincial, en concordancia con el Plan de

Acondicionamiento Territorial, estableciendo: a). La zonificacion de usos del suelo urbano y su normativa. (...) (Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA)

Articulo 22°.- El Plan Urbano Distrital debe considerar los siguientes aspectos: a) La compatibilidad del indice de Usos para ubicacion de actividades urbanas en las zonas residenciales, comerciales e industriales del distrito.(...)

(Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA)

SOLICITUD EN INTERES PARTICULAR DEL ADMINISTRADO: Cualquier administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar por escrito
la satisfaccion de su interés legitimo, obtener la declaracidn, el reconocimiento u otorgamiento de un derecho, la constancia de un hecho, ejercer una facultad o formular legitima oposicién. (Articulo 107° Ley N° 27444 LPAG)

El solicitante administrado tendrd un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacidn faltante, de lo contrario se dard por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2° y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



5.24

Orientador

Atender y orientar al
administrado

CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO

\Y4

Solicita certificado de
compatibilidad de uso

TESORERIA

(*)

Efectuar cobro por derecho de
tramitacion, segun tramo
establecido en TUPA

Técnico

TRAMITE DOCUMENTARIO

ARCHIVO

NO(**)

Revisar
requisitos y
admitir

| es conforme

CATASTRO Y CONTROL URBANO

Técnico

Evaluar pedido y disponer
tencion

Analizar informe, firmar vy sellar
constancia, y ordenar entrega.

Previa verificacidn y fiscalizacion,
elaborar informe y constancia y
tener sello y firma del jefe.

y Fotocopiar expediente, notificar
resultado, registrar; y archivar

ARCHIVO

*)

(**)

Articulo 8°.- El Plan de Desarrollo Urbano es el instrumento técnico-normativo para promover y orientar el desarrollo urbano de cada asentamiento poblacional del @mbito provincial, en concordancia con el Plan de

Acondicionamiento Territorial, estableciendo: a). La zonificacion de usos del suelo urbano y su normativa. (...) (Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA)

Articulo 22°.- El Plan Urbano Distrital debe considerar los siguientes aspectos: a) La compatibilidad del indice de Usos para ubicacion de actividades urbanas en las zonas residenciales, comerciales e industriales del distrito.(...)

(Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA)

SOLICITUD EN INTERES PARTICULAR DEL ADMINISTRADO: Cualquier administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar por escrito
la satisfaccion de su interés legitimo, obtener la declaracidn, el reconocimiento u otorgamiento de un derecho, la constancia de un hecho, ejercer una facultad o formular legitima oposicién. (Articulo 107° Ley N° 27444 LPAG)

El solicitante administrado tendrd un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacidn faltante, de lo contrario se dard por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2° y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



5.25

Orientador

Atender y orientar al
administrado

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS

\Y4

Solicita certificado de pardmetros
urbanisticos y edificatorios.

TESORERIA

Técnico

TRAMITE DOCUMENTARIO

(*)

Efectuar cobro por derecho de
tramitacion, segun TUPA

ARCHIVO
i Revisar

requisitos y
) admitir

| es conforme

CATASTRO Y CONTROL URBANO

Técnico

Evaluar pedido y disponer
tencion

Analizar informe, firmar vy sellar
constancia, y ordenar entrega.

Previa verificacidn y fiscalizacion,
elaborar informe y constancia y
tener sello y firma del jefe.

y Fotocopiar expediente, notificar
resultado, registrar; y archivar

ARCHIVO

*)

(**)

Articulo 14° numeral 2. Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios El Certificado de Pardmetros Urbanisticos y Edificatorios es el documento emitido por las municipalidades distritales y provinciales o por la

Municipalidad Metropolitana de Lima en el ambito del Cercado, de sus respectivas jurisdicciones, donde se especifican los pardmetros de disefio que regulan el proceso de edificacion sobre un predio urbano, y deberé contener los
siguientes aspectos: (...) El Certificado de Pardmetros Urbanisticos y Edificatorios debera emitirse en un plazo maximo de cinco (5) dias utiles y tendra una vigencia de treinta y seis (36) meses.(Ley N° 29090)

SOLICITUD EN INTERES PARTICULAR DEL ADMINISTRADO: Cualquier administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar por escrito
la satisfaccion de su interés legitimo, obtener la declaracidn, el reconocimiento u otorgamiento de un derecho, la constancia de un hecho, ejercer una facultad o formular legitima oposicion. (Articulo 107° Ley N° 27444 LPAG)

El solicitante administrado tendrd un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacidn faltante, de lo contrario se dard por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2° y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



5.26 CERTIFICADO DE HABITABILIDAD O INHABITABILIDAD O ESTADO RUINOSO DE INMUEBLE

TESORERIA

TRAMITE DOCUMENTARIO CATASTRO Y CONTROL URBANO

Orientador
Técnico

Técnico Inspector

ARCHIVO

Atender y orientar
al administrado

NO(**)

Previa verificacion y
fiscalizacién, elaborar
forme y constancia y
obtener sello y firma del

Solicita certM) de [\

habitabilidad o
inhabitabilidad o estado
ruinoso de inmueble

(*)

Evaluar pedido y disponer
atencion ==

Efectuar inspeccion ocular y
mitir informe técnico

Revisar
requisitos y
admitir

Analizar informe, firmar y
sellar constancia del estado
del inmueble y ordenar
entrega.

Efectuar cobro por derecho
®> de tramitacién, segiin TUPA

y Fotocopiar expediente,

_l/ notificar resultado, registrar;
r\ y archivar

; L

ARCHIVO

(*)  SOLICITUD EN INTERES PARTICULAR DEL ADMINISTRADO: Cualquier administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar por escrito la
satisfaccién de su interés legitimo, obtener la declaracidn, el reconocimiento u otorgamiento de un derecho, la constancia de un hecho, ejercer una facultad o formular legitima oposicién. (Articulo 107° Ley N° 27444 LPAG)

(**)  Elsolicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacion faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



5.27

Orientador

Atender y orientar al
administrado

CERTIFICADO DE JURISDICCION

\Y4

Solicita certificado de jurisdiccion.

TESORERIA

TRAMITE DOCUMENTARIO

Técnico

NO(**)

(*)

Efectuar cobro por derecho de
tramitacion, segun TUPA

| es conforme

ARCHIVO

Revisar
requisitos y
admitir

CATASTRO Y CONTROL URBANO

Técnico

Evaluar pedido y disponer
tencion

Analizar informe, firmar vy sellar
constancia, y ordenar entrega.

Previa verificacidn y fiscalizacion,
elaborar informe y constancia y
tener sello y firma del jefe.

y Fotocopiar expediente, notificar
resultado, registrar; y archivar

ARCHIVO

(*) Articulo 56° Inscripcion de jurisdiccion. La inscripcion de jurisdiccion distrital de un predio se efectuara, alternativamente, en mérito a: a) Resoluciéon municipal, Certificado de Jurisdiccion expedido por la municipalidad competente
(...) (Resolucion del Superii e Nacional de los Registros Ptblicos N° 248-2008-SUNARP-SN)
SOLICITUD EN INTERES PARTICULAR DEL ADMINISTRADO: Cualquier administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar por escrito
la satisfaccion de su interés legitimo, obtener la declaracidn, el reconocimiento u otorgamiento de un derecho, la constancia de un hecho, ejercer una facultad o formular legitima oposicion. (Articulo 107° Ley N° 27444 LPAG)

(**)

El solicitante administrado tendrd un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacidn faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2° y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



5.28

Orientador

Atender y orientar
al administrado

CERTIFICADO DE POSESION

\Y4

Solicita certificado de
posesion

TESORERIA

Efectuar cobro por derecho
de tramitacion, segiin TUPA

TRAMITE DOCUMENTARIO

Técnico

CATASTRO Y CONTROL URBANO

Técnico

Inspector

NO(**)

s conforme

ARCHIVO

Revisar

requisitos y

admitir

Previa verificacion y
fiscalizacion, elaborar
forme y constancia y
obtener sello y firma del

Efectuar inspeccion ocular,
emitir informe técnico

juntando acta firmada por
vecinos colindantes

Evaluar pedido y disponer
atencion L

Analizar informe, firmar y
sellar constancia del estado
del inmueble y ordenar
entrega.

> Fotocopiar expediente,
/ notificar resultado, registrar;
1 y archivar

>

V

ARCHIVO

(*)  Articulo 26°.- Certificados o Constancias de Posesién Los Certificados o Constancias de Posesién son documentos extendidos por las municipalidades distritales de la jurisdiccion y exclusivamente para los fines a que se refiere el presente

Titulo, sin que ello constituya reconocimiento alguno que afecte el derecho de propiedad de su titular. (Ley N° 28687)

FACILIDADES PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS BASICOS Articulo 27.- Municipalidades otorgaran Certificado o Constancia de Posesién Las municipalidades distritales en cuya jurisdiccién se encuentre ubicada una posesién informal o la

municipalidad provincial cuando se encuentre dentro de su Cercado, otorgaran a cada poseedor el Certificado o Constancia de Posesidn para los fines del otorgamiento de la factibilidad de Servicios Basicos. ( D.S. N° 017-2006-Vivienda)

(**)  El solicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacion faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)




5.29

Orientador

Atender y orientar al
administrado

CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y ViAS

\Y4

Solicita certificado de zonificacion y
vias

TESORERIA

Técnico

TRAMITE DOCUMENTARIO

(*)

Efectuar cobro por derecho de
tramitacion, segun TUPA

ARCHIVO
i Revisar

requisitos y
) admitir

| es conforme

CATASTRO Y CONTROL URBANO

Técnico

Evaluar pedido y disponer
tencion

Analizar informe, firmar vy sellar
constancia, y ordenar entrega.

Previa verificacidn y fiscalizacion,
elaborar informe y constancia y
tener sello y firma del jefe.

y Fotocopiar expediente, notificar
resultado, registrar; y archivar

ARCHIVO

*)

(**)

Articulo 14° numeral 1. Certificado de Zonificacion y Vias: El Certificado de Zonificacion y Vias es el documento emitido por las municipalidades provinciales o por la Municipalidad Metropolitana de Lima, en el ambito de sus

respectivas jurisdicciones, en las que se especifican los parametros de disefio que regulan el proceso de habilitacién urbana de un predio y debera contener los siguientes aspectos: (...) El Certificado de Zonificacion y Vias debera
emitirse en un plazo méaximo de cinco (5) dias tiles y tendra una vigencia de treinta y seis (36) meses. (Ley N° 29090)

SOLICITUD EN INTERES PARTICULAR DEL ADMINISTRADO: Cualquier administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar por escrito
la satisfaccion de su interés legitimo, obtener la declaracidn, el reconocimiento u otorgamiento de un derecho, la constancia de un hecho, ejercer una facultad o formular legitima oposicion. (Articulo 107° Ley N° 27444 LPAG)

El solicitante administrado tendrd un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacidn faltante, de lo contrario se dard por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2° y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



5.30

CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL Y/O ANTECEDENTES REGISTRALES

Orientador

Atender y orientar al
administrado

Solicita certificado de

TESORERIA

TRAMITE DOCUMENTARIO

Técnico

NO(**)

nomenclatura vial y/o

antecedentes registrales

(*)

Efectuar cobro por derecho de
tramitacion, segun TUPA

| es conforme

ARCHIVO

Revisar
requisitos y
admitir

CATASTRO Y CONTROL URBANO

Técnico

Evaluar pedido y disponer
tencion

Analizar informe, firmar vy sellar
constancia, y ordenar entrega.

Previa verificacidn y fiscalizacion,
elaborar informe y constancia y
tener sello y firma del jefe.

y Fotocopiar expediente, notificar
resultado, registrar; y archivar

ARCHIVO

(*) Articulo 57° Nomenclatura. La inscripcidn dela nomenclatura vial se efectia en mérito a la resolucion o al certificado de nomenclatura expedidos por la municipalidad distrital respectiva (...) (Resoll

Nacional de los Registros Publicos N° 248-2008-SUNARP-SN)

ion del Superi e

SOLICITUD EN INTERES PARTICULAR DEL ADMINISTRADO: Cualquier administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar por escrito

la satisfaccion de su interés legitimo, obtener la declaracidn, el reconocimiento u otorgamiento de un derecho, la constancia de un hecho, ejercer una facultad o formular legitima oposicion. (Articulo 107° Ley N° 27444 LPAG)

(**)

El solicitante administrado tendrd un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacidn faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2° y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



5.31

Orientador

Atender y orientar al
administrado

RESELLADO DE DECLARATORIA DE FABRICA

\Y4

Solicita resellado de declaratoria
de fabrica

TESORERIA

(*)

Efectuar cobro por derecho de
tramitacion, segun TUPA

Técnico

TRAMITE DOCUMENTARIO

ARCHIVO

NO(**)

Revisar
requisitos y
admitir

| es conforme

CATASTRO Y CONTROL URBANO

Técnico

Evaluar pedido y disponer
tencion

Previa verificacidn y fiscalizacion,
elaborar informe y constancia y

tener sello y firma del jefe.

Analizar informe, firmar vy sellar
declaratoria de fabrica y ordenar
entrega.

—l/ resultado, registrar; y archivar

y Fotocopiar expediente, notificar

ARCHIVO

*)

(**)

Articulo 1°.- Las edificaciones permanentes, que se levantan en terrenos rusticos 6 urbanos, podran ser materia de declaracion o de constatacion de fabrica, segun la otorguen los constructores o quienes constaten la existencia de

las edificaciones. También lo seran las ampliaciones y las modificaciones 6 variaciones de las edificaciones.(Ley N° 26389)

SOLICITUD EN INTERES PARTICULAR DEL ADMINISTRADO: Cualquier administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar por escrito
la satisfaccion de su interés legitimo, obtener la declaracidn, el reconocimiento u otorgamiento de un derecho, la constancia de un hecho, ejercer una facultad o formular legitima oposicion. (Articulo 107° Ley N° 27444 LPAG)

El solicitante administrado tendrd un lapso de dos (2) dias hdabiles para subsanar la documentacion faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2° y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



5.32

VISACION DE PLANOS O DOCUMENTOS EMITIDOS POR EL AREA PARA TRAMITE ANTE OTRAS INSTITUCIONES

Orientador

Atender y orientar al
administrado

\Y4

TESORERIA

Técnico

TRAMITE DOCUMENTARIO

Solicita visacion de planos

exponiendo motivos.

(*)

<=

Efectuar cobro por derecho de
tramitacion, segun TUPA

ARCHIVO

NO(**)

Revisar
requisitos y
admitir

| es conforme

CATASTRO Y CONTROL URBANO

Técnico

Evaluar pedido y disponer
tencion

Analizar informe, visar y sellar
documentos solicitados; ordenar
entrega

Previa verificacidn y fiscalizacion,
elaborar informe y obtener vistos

—l/ resultado, registrar; y archivar

y Fotocopiar expediente, notificar

ARCHIVO

(*) SOLICITUD EN INTERES PARTICULAR DEL ADMINISTRADO: Cualquier administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar por escrito

la satisfaccion de su interés legitimo, obtener la declaracion, el reconocimiento u otorgamiento de un derecho, la constancia de un hecho, ejercer una facultad o formular legitima oposicion. (Articulo 107° Ley N° 27444 LPAG)

(**)  Elsolicitante administrado tendra un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacién faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2°y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)



5.33

Orientador

Atender y orientar al
administrado

\Y4

VISACION DE PLANOS PARA TRAMITES DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA, RECTIFICACION DE LINDEROS Y OTROS

TESORERIA

Solicita visacion de planos

exponiendo motivos.

(*)

<=

Efectuar cobro por derecho de
tramitacion, segun TUPA

Técnico

TRAMITE DOCUMENTARIO

ARCHIVO

NO(**)

Revisar
requisitos y
admitir

| es conforme

CATASTRO Y CONTROL URBANO

Técnico

Evaluar pedido y disponer
tencion

Previa verificacidn y fiscalizacion,
elaborar informe y obtener vistos

Analizar informe, visar y sellar
documentos solicitados; ordenar
entrega

—l/ resultado, registrar; y archivar

y Fotocopiar expediente, notificar

ARCHIVO

*)

(**)

Articulo 505(...) numeral 2:. Se describira el bien con la mayor exactitud posible. En caso de inmueble se acompafiaran: planos de ubicacion y perimétricos, asi como descripcion de las edificaciones existentes,
suscritos por ingeniero o arquitecto colegiado_y debidamente visados por la autoridad municipal o administrativa correspondiente, segun la naturaleza del bien; y, cuando sea el caso, certificacién municipal o

administrativa sobre la persona aue fiaura como probpietaria o noseedora del bien.(...) Resolucién Ministerial 010-93-JUS TUO del Cédiao Procesal Civil
SOLICITUD EN INTERES PARTICULAR DEL ADMINISTRADO: Cualquier administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar por escrito

la satisfaccion de su interés legitimo, obtener la declaracidn, el reconocimiento u otorgamiento de un derecho, la constancia de un hecho, ejercer una facultad o formular legitima oposicion. (Articulo 107° Ley N° 27444 LPAG)

El solicitante administrado tendrd un lapso de dos (2) dias habiles para subsanar la documentacidn faltante, de lo contrario se dara por NO PRESENTADO el pedido (Art. 125.2° y 125.4° de la Ley N° 27444 LPAG)
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