MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL
DE SAN MIGUEL

"Ano del Buen Servicio Ciudadano®

RESOLUCION DE ALCALDIA N® 055-2017-MPSM/A

San Miguel, 17 de marzo de 2017.
EL ALCALDE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL SAN MIGUEL:

VISTO:

El informe N°0355-2017-MPSM/SGLCP, de fecha 09 de marzo, emitido por la Sub Gerencia de Logisticay
. Control Patrimonial, solicitando la aprobacion de formatos que deben ser utilizados como modelo durante
= |a fase de actes preparatorios, seleccion y ejecucion contractual de los procesos de contratacion que

" realice la Municipalidad Provincial de San Miguel; y.

CONSIDERANDO:

Que. mediante Ley N°30225, publicada el 11.Jul 2014, se aprob6 la Ley de Contrataciones del
Estado, cuya vigencia se produciria a los treinta (30) dias calendario, contados 8 partir de la publicacion
de su reglamento.

; Que, mediante Decreto Supremo N°350-2015-EF, publicado en el diario oficial El Peruano el
" 10.Dic.2015, se aprobd el reglamento de dicha Ley.

Que, el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado ha aprobado mediante Resolucién
N°445-2016-0SCE/PRE de fecha 09.Nov.2016: ocho (08) Formatos que pueden ser utilizados por las
entidades en los procesos de contratacitn, que se realicen en el marco de laLey N°30225 y su Reglamento

Que, dichos formatos buscan uniformizar los documentos que se emiten durante los procesos de
contratacidn, a fin de optimizar los tiempos y los recursos asignados, de tal manera que estos se efectden
en forma oportuna que permitan & la Entidad contar con los bienes, servicios y obras necesarias para el
cumplimiento de los fines pablicos.

En uso de las atribuciones conferidas por el Numeral B del articulo 20° de la Ley Orgénica de
Municipalidades Ley N°27972.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR los ocho (08) Formatos que debe serutilizados como modelo durante la fase

de actos pleparatonos seleccion y-ejecucion contractual de los procesos de contratacion que realice-la -

Mumcnpalldad Provincial de San Miguel, segin: hstado anexoa la presente Resolucion.

1 Sohcntud de certificacién de crédito presupuastano s " \ _ o Tify
2. - Solicitudy Brobecuén de expedlente de con:rataclbn

.
-
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MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL
DE SAN MIGUEL

Salicitud y propuesta de miembros para integrar el comité de seleccidn.
Designacion del comité de seleccidn.

Acta de instalacion del comité de seleccidn.

Acta de conformidad de proyecto de bases 0 solicitud de expresion de interés.
Solicitud y aprobacion de bases o solicitud de expresion de interés.

Acta para disponer |s convocatoria.

ONDN MW

ARTICULD TERCERO: ENCARGAR: a la Sub Gerencia de Logistica y control Patrimonial, la responsabilidad de
facilitar y monitorear el uso de los Formatos aprobados mediante el presente dispositivo.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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LISTADO DE DOCUMENTOS ¥ FORMATOS

N° FORMATO NOMERE DEL FORMATO

01 SOLICITUD DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO
02 SOLICITUD Y APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION

03 SOLICITUD Y PROPUESTA DE MIEMBROS PARA INTEGRAR EL COMITE DE SELECCION

04 DESIGNACION DEL COMITE DE SELECCION

05 ACTA INSTALACION DEL COMITE DE SELECCION

06 ACTA DE CONFORMIDAD DE PROYECTO DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES A
07 SOLICITUD Y APROBACION DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

08 ACTA PARA DISPONER LA CONVOCATORIA




FORMATO N° 01
SOLICITUD DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

1 NUMERO Y FECHA DEL Numero
DOCUMENTO Fecha

2 DEPENDENCIA A LA QUE SE DIRIGE
LA SOLICITUD

3 DEPENDENCIA QUE SOLICITA

4 DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA

5 DENOMINACION DEL PROYECTO DE :
INVERSION PUBLICA Codigo SNIP,

6 OBJETO DE LA SOLICITUD Emision de la certificacion de crédito presupuestano para ...

7 VALOR ESTIMADO O VALOR
i t
NCIAL MONEDA Nuevos Soles Délares Otro

MONTO

8 |TIPO DE PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Licitacion Pablica Adjudicacion Simpificada Subasta Inversa Electrénica
2 Seleccién de Consultores )
Concurso Publico Indlviduales Comparacién de Precios

EN CASO CORRESPONDA A UNA CONTRATACION DIRECTA, DEBE INDICARSE EL SUPUESTO SEGUN LO PREVISTO EN EL ARTICULO 27 DE LA LEY
DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

Contratacion Directla Supuesto

9 DENOMINACION DEL AREA USUARIA

10 NUMERO DE REFERENCIA EN EL
PAC

11 DURACION APROXIMADA DEL
PROCEDIMIENTO

12 PLAZO DE _EJECUCION DE LA
PRESTACION e, dias calendario

13 |[TRATANDOSE DE EJECUCIONES CONTRACTUALES QUE SE DEVENGUEN TOTAL O PARCIALMENTE EN EL ANO FISCAL EN QUE SE PRODUCE LA
CONVOCATORIA, SE DEBE PRECISAR EL MONTO TOTAL O PARCIAL DE LOS RECURSOS QUE SE REQUIEREN

ANO DE LA CERTIFICACION MONTO DE LA CERTIFICACION

14 |TRATANDOSE DE EJECUCIONES CONTRAGTUALES QUE SUPEREN EL ANQ FISCAL TOTAL O PARCIALMENTE, SE DEBE PRECISAR ADIGIONALMENTE

EL ANO O LOS AROS SIGUIENTES Y MONTC(S) DE LOS RECURSOS QUE SE REQUIEREN

ARO DEL PRESUPUESTO MONTO DE LA PREVISION

CORRESPONDIENTE A LA PRESUPUESTAL

PREVISION PRESUPUESTAL

ANO DEL PRESUPUESTO MONTO DE LA PREVISION

CORRESPONDIENTE A LA PRESUPUESTAL

PREVISION PRESUPUESTAL

15
NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
!IMPORTANTE:

La centificacion de crédito presupuestario debe contener !a fuente de financiamiento y la cadena funcional programatica y del gasto.

En caso las obligaciones contractuales superen el afio fiscal de 1a convocatorig, 1a Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces debe emitir una
constancia respecto a la prevision de los recursos correspondientes al valor estimado o valor referencial de dicha convacatoria, La citada constancia
debe sefalar el monto de los recursos programados para tal efecto en el proyecto de presupuesto del afio siguiente, las metas previstas y la fuente
de financiamiento con cargo a la cual se atendera su financiamiento. Asimismo, esta debe ser suscrita por el jefe de la Oficina General de

Administracién y de la Oficina de Presupuesto,o el que haga sus veces en la Entidad .
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 01 @ :
SOLICITUD LA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO 2;
R S,
Campo Informacidn a consignar
1 Registrar un numero correlativo (puede asignar también una nomenclatura

alfanumeérica) y la fecha en que se emite dicho documento.

Registrar el nombre de la Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces.

Registrar el nombre del 6rgano encargado de las contrataciones de la Entidad.

Registrar la denominacién de la convocatoria.

;bW

Registrar la denominacién y el cédigo SNIP del proyecto, en el caso de contrataciones
que forman parte de un proyecto de inversion publica.

6 Completar segun corresponda: Convocatoria del procedimiento de seleccion,
ampliacion de certificacion de crédito presupuestario por ofertas que superan el valor
estimado o valor referencial, segln corresponda, ampliacion de certificacion de crédito
presupuestario para otorgar la buena pro a ofertas que superan el valor estimado o
valor referencial, segun corresponda, ejecucion de prestaciones adicionales,
contrataciones complementarias u otros.

7 Marcar con un "X" segun corresponda el tipo de moneda del valor estimado o valor
referencial (si es "otro”, especificar en el recuadre). Registrar el monto correspondiente
al valor estimado o valor referencial, segun corresponda.

8 Marcar con un "X" segun corresponda el tipe de procedimiento de seleccion. En caso
de corresponder a una Contratacién Directa, debe indicarse el supuesto invocado de
conformidad con el articulo 27 de la Ley de Contrataciones del Estado.

9 Registrar el nombre de la dependencia que genera el requerimiento (area usuaria).

10 Numero de referencia del procedimiento de seleccién registrado en el PAC.

11 Registrar la duracion aproximada del procedimiento de seleccion.

12 Registrar el plazo de ejecucion de |a prestacion, en dias calendario.

13 En caso las obligaciones contractuales devenguen total o parcialmente en el ano fiscal

en que se produce la convocatoria, debe precisarse: afio de la certificacion de crédito
presupuestario y el monto de la certificacion,

14 En caso las obligaciones contractuales devenguen total o parcialmente en un ejercicio
fiscal posterior al que se produce la convocatoria, debe precisarse: afio(s) de la
prevision presupuestal y monto(s) de la prevision presupuestal.

15 Registrar nombre, firma y sello del funcionario competente del érgano encargado de
las contrataciones.
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FORMATO N° 02 é,/.—:% Z
¢

z Vil
SOLICITUD Y APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION L0 144
ey [
SOLICITUD DE APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION Jf§’
(PARA SER LLENADO POR EL ORGANO ENCARGADQO DE LAS CONTRATACIONES DE LA ENTIDAD) \z~
N N
1 NUMERO Y FECHA DEL Nomero » 74
DOCUMENTO
Fecha /
L
2 |DEPENDENCIA QUE APROBARA EL EXPEDIENTE [

3 |OBJETO DE LA SOLICITUD
Por medio de la presente, el organo encargado de las contrataciones de la Entidad, solicita la aprobacion del expediente

contratacién del procedimiento que se detalla en el presente documento.

4 |DATOS DEL REQUERIMIENTO J
41 DEPENDENCIA USUARIA

4.2 REQUERIMIENTO Namero

Fecha

5 |VINCULACION DEL REQUERIMIENTO CON EL POI Y EL PAC

51 POI Actividad del POl
52 PAC N*® de referencia del PAC
6 |PROYECTO DE INVERSION PUBLICA Cédigo SNIP
Fecha de! formato de Declaratona de
Viabilidad
Fecha del formato de Verificacion de
Viabilidad
7 |DATOS DEL VALOR ESTIMADO O VALOR REFERENCIAL, SEGUN CORRESPONDA |
71 VALOR ESTIMADO Numero del informe

Fecha de emision del informe

Monto del valor estimado

SI
Se actualizd el valor estimado
NO
7.2 VALOR REFERENCIAL Numero del informe
Fecha de emisién del informe
Monto del valor referencial
7.3 ANTIGUEDAD DEL VALOR
REFERENCIAL
8 |DATOS DE LA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO (CCP) Y/O PREVISION PRESUPUESTAL |
8.1 CERTIFICACION DE CREDITO Nomero de la CCP
PRESUPUESTARIO (CCP) Y/O Fecha de la CCP
PREVISION PRESUPUESTAL Numero del documento de Prevision

Presupuestal
Fecha dgel documento
Fuente(s) de Financiamiento

8.2 [DEVENGADO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

Las obligaciones contractuales devengaran totalmente en el presente ejercicio fiscal

Las obligaciones contractuales devengaran totalmente en posteriores gjercicios fiscales

Las obligaciones contractuales devengaran parte en el presente ejercicio fiscal y parte en el(los)
proximo(s) ejercicio(s) fiscal(es)
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FORMATO N° 02
SOLICITUD Y APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION

9 |DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
9.1 DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA
9.2 |TIPO DE PROCEDIMIENTO DE SELECCION:
T r L N Subasta Inversa
Licitacion Pablica Adjudicacién Simplificada Electrdnica
pi Seleccién de Consultores Comparacion de
Concurso: Pdbiico Individuales Precios J
EN CASO CORRESPONDA A UNA CONTRATACION DIRECTA, DEBE INDICARSE EL SUPUESTO SEGUN LO PREVISTO EN EL
ARTICULO 27 DE LA LEY:
Contratacion Directa Supuesto
9.3 |LA CONTRATACION INCLUYE:
tem(s)| [ Paquete(s)|
9.4 |SISTEMA DE CONTRATACION:
A Sume Alzada A Precios Unitarios
Esquema Mixto de Surna Alzada y Taiifas
Precios Unitarios
Enb P . En base & un Honorario Fijo y una
nbase a Porcentajes Comisién de Exito
9.5 |MODALIDAD DE EJECUCION:
Liave en mano Sl
NO
Concurso oferta Sl
NO
N’ Res
9.6 FORMULA DE REAJUSTE S
NO
10 |BASE LEGAL
Articule de i el Estado: “El 6rgano encargado de las contrataciones debe llevar un expedients del
proceso de contratacion, el gue debe ordenar, archivar y preservar la documentacion que respalda las actuaciones resiizedes desde la
formulacitn del requerimiento del drea usuaria hasta el cumplimiento total de las obligaciones del contrato (..) El 6rgano encargado de las
contrataciones es el responsable de remitir &l expediente de confratacion al funcionario competente para su aprobacién, en forms previa a fa
convocaloria, de acuerde a sus normas de organizacion interna (...)"
11 |OBSERVACIONES
12 |SOLICITUD
Por el presente, se soiicita la aprobacion del expediente de contratacion del procedimiente de seleccién
....................................... mencionado en el presente documento, el mismo que contiene..............folios
13

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION POR EL FUNCIONARIO COMPETENTE

(PARA SER LLENADO POR EL FUNCIONARIO QUE APRUEBA EL EXPEDIENTE DE CONTRATACION)

14

DATOS DE LA APROBACION Numero

Fecha

15

BASE LEGAL

Articulo 20 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: "Para convocar un procedimiento de seleccidn, se dabe contar con @l
expediente de confratacion aprobado, estar incluido en ef Plan Anual de Contrataciones (.)"
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FORMATO N° 02
SOLICITUD Y APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Articulo 21 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estade "(..) Para su aprobacion, ef expediente de contratacion debe contenera) El

requenmiento; b) El documento que apruebe el proceso de estandarizacion, cuando corresponda; ¢f El informe técnico de evaluacion de software,
conforme a la normativa de la matena, cuendo corresponda; d) Las indagaciones de mercado realizadas, y su actualizacion cuando comesponda,
&) El Resumen ejecutivo, f) Ei valor estimado o valor referencial, segun corresponda; g) La camificacion de crédito presupuestanc y/o la prevision
presupuestal, h) La opcién de realizar la contratacion por paquete, lofe y tramo, cuando corresponda; i) La determinacion del procedimiento de
seleccion, ef sistema de contratacion y, cuando corresponds, le modalidad de contratacion con el sustento correspondiente, j} Le formula de
reguste, de ser el caso, k) La declaratona de viabllidad y venficacion de viabilidad, cuando esta ultima exista, en el caso de conlrataciones gue
forman parte de un proyecto de inversién publica, I) En el caso de obras contraladas bajo la modalidad llave en mano que cuenten con
compaonente equipamiento, las especificaciones técnicas de los equipos requeridos, y. m) Otra documentacién necesaria conforme & la normativa
que ragula el objeto de la contratacion (,..)"

iCi p 3 ado. *(...) En la contratacion de obras bajo
esta modahdad debe anexalsa al axpedren!e de conlratac:bn el astudio de premn vers:én y ol mlormo !écmco que sustento la deciarafona de
viabilidad, conforme s/ Sistema Nacional de inversién Publica (.. )"

16

OBSERVACIONES

17

DECISION QUE SE ADOPTA

Teniendo a la vista el expediente de contratacién, por el presente documento el funcionario que suscribe aprueba dicho
expediente, considerando que la informacién consigrada en ia solicitud se ajusta a Ias disposiciones de la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento. /}

18

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO QUE APRUEBA EL EXPEDIENTE DE CONTRATA
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 02 _ 13 Fleand
SOLICITUD Y APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION Nt SEAT
P T
Campo | Informacién a consignar
PARA SER LLENADO POR EL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES 4

1 Registrar un numero correlativo (puede asignar también una nomenclatura alfanumerica)
la fecha en que se emite dicho documento.

2 Registrar el nombre de la dependencia encargada de aprobar el expediente de contratacion,
segun las disposiciones internas de la Entidad o a quién ésta haya delegado dicha
atribucion. En este Ultimo caso, registrar el documento mediante el cual se delega dicha
facultad.

3 No modificar este campo.

4.1 Registrar el nombre de la dependencia usuaria.

4.2 Registrar la numeracion y fecha de emision del documento mediante el cual se materializo
el requerimiento,

5.1 Registrar la actividad del Plan Operativo Institucional relacionada al requerimiento.

5.2 Registrar el numero de referencia del PAC.

6 Registrar el cadigo SNIP, la fecha dei Formato de Declaratoria de Viabilidad y de ser el caso
la fecha del Formate de Verificacion de Viabilidad, en el caso de contrataciones que forman
parte de un proyecto de inversion publica.

7.1 Registrar el nimero de informe gue contiene los resultades de la indagacién del mercado, la
fecha del informe y el monto del valor estimado. Asimismo, marcar con X si se actualizé el
valor estimado.

7.2 Registrar el nimero de informe que contiene los resultados de la interaccion con el
mercado, la fecha del informe y el monto del valor referencial.

7.3 Registrar la antigliedad del valor referencial, indicando el tiempo en meses desde la
determinacion del presupuesto de obra o de la consultoria de obra.

8.1 Registrar el nimero de la certificacion de crédito presupuestario y su fecha de emision, y
ser el caso, el nimero del documento de prevision presupuestal y su fecha de emision.
Asimismo, consignar la(s) fuente(s) de financiamiento consignada(s) en dichos
documentos, con la(s) que se financiara la contratacion.

82 Marcar con "X" segun corresponda sobre el devengado de las obligaciones contractuales.

9.1 Registrar la denominacion de la convocatoria.

9.2 Marcar con "X" segln corresponda el tipo de procedimiento de seleccion. En caso de
corresponder a una contratacion directa consignar el supuesto invocado de conformidad
con el articulo 27 de la Ley de Contrataciones del Estado.

9.3 Marcar con "X" si la convocatoria del procedimiento de seleccion es por relacion de item(s)
0 por paquete(s).

84 Marcar con "X" segun corresponda el sistema de contratacion.

9.5 Marcar con "X" si corresponde a la modalidad de ejecucion "Llave en manc" o "Concurso
oferta”, en este Ultimo caso consignar el N° de Resolucion mediante la cual el Titular de la
Entidad aprueba la ejecucion de la obra bajo esta modalidad.

96 Marcar con "X" segun corresponda si el expediente de contratacion tiene formula de
reajuste.

10 No modificar este campo.

11 Registrar cualquier situacion particular o especifica que el érgano encargado de las
contrataciones estime conveniente, para precisar o aumentar la informacion relevante que
haga mas eficiente el proceso de contratacion.

12 Completar segun corresponda, la nomenclatura del procedimiento de seleccion, y precisar
el numero de folios del expediente de contratacion.

13 Registrar nombre, firma y sello del funcionario competente del 6rgano encargado de las

contrataciones.

PARA SER LLENADO POR EL FUNCIONARIO QUE APRUEBA EL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

14 Registrar un numero correlativo (puede asignar también una nomenclatura alfanumeérica) y
la fecha en que se emite la aprobacion.
15 No modificar este campo.
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El funcionario competente, si lo estima conveniente, registrara detalles particulares del

16
- procedimiento y tramite de aprobacion que, a su criterio, sea necesario y/o indispensable.
17 No modificar este campo,
18 Registrar nombre, firma y sello del funcionaric que aprueba el expediente de contr%vﬁ .
o™
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FORMATO N° 03
SOLICITUD Y PROPUESTA DE MIEMBROS PARA INTEGRAR EL COMITE DE SELECCION

SOLICITUD DE MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION

(PARA SER LLENADO POR EL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES DE LA ENTIDAD)

1 NUMERO Y FECHA DEL DOCUMENTO Numero
Fecha
2 DEPENDENCIA A LA CUAL SE SOLICITA
LA PROPUESTA
3 DEPENDENCIA QUE SOLICITA LA
PROPUESTA
4 |DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION l
4.1 DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA
4.2 [TIPO DE PROCEDIMIENTO DE SELECCION
cvg s . Adjudicacion
Licitacién Puablica Simplificada
- Subasta Inversa
Seleccion de Electronica
Concurso Publico Consultores
Individuales
4.3 NUMERO DEL
PROCEDIMIENTO
4.4 VALOR ESTIMADO 3
O VALOR Monto del valor estimado
REFERENCIAL
Monto del valor referencial
5 ANTECEDENTES DE LA Namero del
CONTRATACION requeﬁmiento
Fecha del
requerimiento
6 |PROPUESTA DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES DE LA ENTIDAD
Titular:
Suplente:
DE SER EL CASQ, EL OEC PUEDE INCLUIR MAS DE UN MIEMBRO TITULAR Y SU CORRESPONDIENTE SUPLENTE, SIEMPRE
QUE SE CUMPLA LA CONFORMACION ESTABLECIDA EN EL ARTICULO 23 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE
CONTRATACIONES DEL ESTADO.
7 |SOLICITUD DE PROPUESTA
Por medio de la presente, se solicita que el area usuaria proponga a los miembros que van a integrar el comité de
seleccion, de los cuales, uno (1) por io menos debe tener conocimiento técnico en el objeto de contratacion. Tratandose
de ejecucion de obras, consultoria en general y consultoria de obras, dos (2) deben contar con conocimiento técnico en el
objeto de contratacion. Asimismo, debe proponer también a los miembros suplentes, precisando a que titular reemplazard
en caso de ausencia.
8 |BASE LEGAL
Articulo 23 del Reglamento de Ley de Contrataciones del Estado: "El comité de seleccion esta integrado por tres (3)

miembros, de los cuales uno (1) debe pertenecer al 6rgano encargado de las contrataciones de la Entidad y por io menos

uno (1) debe tener conocimiento técnico en el objeto de la contratacién.
Tratéandose de los procedimientos de seleccién para la contratacion de ejecucién de obras, consulloria en general y
consultoria de obras, de los tres (3) que forman parte del comité de seleccion, por los menos dos (2) deben contar con

conocimiento técnico en el objeto de la contratacion {...)".
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FORMATO N° 03
SOLICITUD Y PROPUESTA DE MIEMBROS PARA INTEGRAR EL COMITE DE SELECCION

g
A
9 |OBSERVACIONES P )
OVINCLg/~ .
(Nl
J‘Iﬂ AN ’
10 F4 it A .

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS
CONTRATACIONES

PROPUESTA DE MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION

(PARA SER LLENADO POR EL AREA USUARIA)

11 NUMERO Y FECHA DEL DOCUMENTO Ndamero
Fecha
12 |PROPUESTA DE MIEMBRO(S) TITULARE(S) Y SUPLENTE(S)
La dependencia usuaria, sobre la base del pedido formulado por el érgano encargado de las contrataciones, propone lo
siguiente:
Primer miembro: :
pecccsccstccccccctssnccccnnnn ‘! ....................................................................................................
Suplente: :
Segundo miembro: :
----------------------------- e T L e T L R e L R L L
Suplente: :
EL AREA USUARIA DEBE PROPONER LOS MIEMBROS QUE CORRESPONDAN A FIN DE CUMPLIR CON LA CONFORMACION
ESTABLECIDA EN EL ARTICULO 23 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO.
13 |OBSERVACIONES
14

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DE LA DEPENDENCIA USUARIA
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SOLICITUD Y PROPUESTA DE MIEMBROS PARA INTEGRAR LOS COMITES DE SELECCI

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 03

Campo | Informacién a Registrar

PARA SER LLENADO POR EL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

1

Registrar un numero correlativo (puede asignar también una nomenclatura
alfanumérica) y la fecha en que se emite dicho documento.

2 Registrar el nombre de la dependencia a la cual se solicita la propuesta de miembros
para integrar el comité de seleccion.

3 Registrar el nombre del 6rgano encargado de las contrataciones de la Entidad.

4.1 Registrar la denominacion de la convocatoria.

4.2 Marcar con "X" seguin corresponda el tipo de procedimiento de seleccién.

43 Esta casilla solo sera detallada si es que el 6rgano encargado de las contrataciones de
la Entidad ya ha asignado un numero de procedimiento de seleccién a la contratacion
requerida,

44 Registrar el monto del valor estimado o valor referencial, segun corresponda.

5 Registrar el nimero del documento mediante el cual se formulé el requerimiento y su
fecha correspondiente.

6 Registrar nombres y apellidos de los dos (02) representantes del 6rganc encargado de
las contrataciones de la Entidad, que integraran el comité de seleccién como miembro
titular y suplente. EI OEC puede proponer mas de dos (02) representantes, siempre
que se cumpla la conformacion establecida en el articulo 23 del Reglamento, en cuyo
caso debe insertar las filas correspondientes.

7 No modificar este campo.

8 No modificar este campo.

9 Registrar cualquier situacion particular o especifica que el 6rgano encargado de las
contrataciones estime conveniente,

10 Registrar nombre, firma y sello del funcionario competente del érgano encargado de

las contrataciones de la entidad.

PARA SER LLENADO POR LA DEPENDENCIA USUARIA

11 Registrar un ndmero correlativo (puede asignar también una nomenclatura
alfanumérica) y la fecha en que se emite dicho documento por la dependencia usuaria.

12 Registrar los nombres y apellidos completos del(os) miembro(s) titular(es) y del(os)
miembro(s) suplente(s) respectivamente, a fin de cumplir con la conformacion
establecida en el articulo 23 del Reglamento.

13 Aqui el area usuaria podra hacer todas las anotaciones que estime pertinentes.

14 Registrar nombre, firma y sello del funcionario competente de la dependencia usuaria.
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FORMATO N° 04 J—
i ZZ0VNCZ
DESIGNACION DEL COMITE DE SELECCION S0 A QZ

NUMERO Y FECHA DEL DOCUMENTO Numero
Fecha
DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION:
21 TIPODE , . Seleccién de Consultores /
PROCEDIMIENTO Lictacion Pabiica Individuales
DE SELECCION

Concurso Publico
Subasta Inversa Electronica

Adjudicacion Simplificada

2.2 OBJETO DEL PROCEDIMIENTO BIENES
SERVICIOS EN GENERAL

CONSULTORIA EN
GENERAL

CONSULTORIA DE OBRA
EJECUCION DE OBRA

2.3 DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA

24 VALOR ESTIMADO O VALOR REFERENCIAL Monic del valor sstimado

Monto del valor referencial

25 NUMERO DE REFERENCIA DEL PAC

DEPENDENCIA USUARIA
DATOS DEL REQUERIMIENTO Numero
Fecha
DATOS DE LA APROBACION DEL EXPEDIENTE DE Numero
CONTRATACION
Fecha
DATOS DE LOS MIEMBROS TITULARES DEL COMITE DE SELECCION
Presidente Dependencia:
Primer Miembro Dependencia:
Segunde Miembro Dependencia:
DATOS DE LOS MIEMBROS SUPLENTES DEL COMITE DE SELECCION
Suplente del Presidente Dependencia:
Supiente del Primer Miembro Dependencia:
Suplente"&'e"l Segd'r'\'a‘o I T
Miembro Dependencia:
BASE LEGAL
Articulo 22 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado’ “(...) Para fa licitacién publica, el concurso publico y la

seleccion de consulfores individuales, la Entidad designa un comité de seleccion para cada procedimiento, Ei 6rgano encargado
de las contrataciones tiene a su cargo la subasta inversa electrénica, la adjudicacion simplificada para bienes, servicios en
general y consultoria en general, la comparacion de precios y la contratacion directa. En la subasta inversa electronica y en la
adjudicacién simplificada ja Entidad puede designar a un comité de seleccitén, cuando lo considere necesario. Tratandose de
obras y consultoria de obras siempre debe designarse un comité de seieccion {...)"
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FORMATO N° 04
DESIGNACION DEL COMITE DE SELECCION

Arliculo 22 del Reglamentode |z Ley de Contrataciones del Estado: " (...} £l titular de la entidad o el funcionario a quien se hubiera

delegado esta atribucién, designa por escrito a los integrantes tituiares y suplentes, indicando los nombres y apellidos completos,
la designacion del presidente y su suplente; atendiendo & las reglas de conformacién del parrafo precedente para cada miembro
titulfar y su suplente {...)".

9 |OBSERVACIONES

10 |DECISION QUE SE ADOPTA
Procédase a designar a los miembros titulares y suplentes del procedimiento mencionado en el numeral 2, de acue{do con el
detalle de los numerales B y 7 del presenta documento.

1"

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 04
DESIGNACION DEL COMITE DE SELECCION

Campo

PARA SER LLENADO POR EL FUNCIONARIO COMPETENTE

Informacién a Registrar

1

Registrar un numero correlativo (puede asignar también una nomencl7lura
alfanumérica) y la fecha en que se emite dicho documento.

2.1 Marcar con "X" segun corresponda el tipo de procedimiento de seleccién. En el caso
de Adjudicacién Simplificada para bienes y servicios y Subasta Inversa Electronica se
puede designar un comité de seleccion, cuando la Entidad lo considere necesario.

2.2 Marcar con "X" segtin corresponda el objeto de la contratacion.

2.3 Registrar la denominacién de la convocatoria.

24 Registrar el monto de valor estimado o valor referencial, segun corresponda.

25 Registrar el numero de referencia del PAC referido al rocedimiento de seleccion.

3 Registrar el nombre de la dependencia que genera el requerimiento.

& Registrar el numero del documento mediante el cual se formulé el requerimiento y su
fecha de emision.

5 Registrar el numero del documento de aprobacion del expediente y su fecha de
emision.

6 Registrar los nombres y apellidos de los tres (03) miembros titulares del comité de
seleccién y la dependencia a la que pertenecen.

7 Registrar los nombres y apellidos de los tres (03) miembros suplentes del comité de
seleccion y la dependencia a la que pertenecen.

8 No modificar este campo.

9 Registrar cualquier situacién particular o especifica que el funcionario competente
estime conveniente.

10 No modificar este campo.

11 Registrar nombre, firma y sello del funcionario competente.
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FORMATO N° 05
ACTA INSTALACION DEL COMITE DE SELECCION

NUMERO DE ACTA

SOBRE LA INFORMACION GENERAL

| | e [1]alos......... [2)dias delmesde ... [3]delafic ... [4]. en el local del o] G RT

1as ............[ 6 ] horas, se reunieron los miembros del comité de seleccion designados mediante ........... [ 7). encargado de la
[8], cuyo

preparacién, conduccion y realizacion del procadimiento de SIRCEION B ... oo
DI CORVOCAIOMA B .5 ... vicovansvinnsossessassnssass Lensmanis b T s beeeesA b e [9], afin de formalizar su instalacion

SOBRE EL QUORUM Y LOS PARTICIPANTES QUE INSTALAN
El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los siguientes miembros:

Presicente Houer Dependencia
Suplente

Prnimer Mizmbro Thular Dependencia;
Suplente

Segundo Miembro L Dependencia:
Suplente

SOBRE LA NOTIFICACION DE LA DESIGNACION Y ENTREGA DEL EXPEDIENTE

Los miembros del comité de seleccion dejan constancia que la Entidad notifico debidamente 12 designacion de los miembros que
se encuentran prasentes, asi como el érgano encargado de las contrataciones entrego al Presidente el expediente de contratacion
aprobado. Asimismo, se deja constancia que el mencionado expediente con !a informacion técnica y economica ha sido revisado
por los miembros del comité de seleccién encontrandolo conforme, por lo que este quedara en custodia de! Presidente.

SOBRE LOS IMPEDIMENTOS PARA SER MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION
Los presentes manifiestan expresamente que no se encuentran incursos en los impedimientos para integrar un comité de
seleccion previstos en el articulo 24 del Regiamento de la Ley de Contrataciones del Estade. Asimismo, se ha verificado la

conformacion obligatoria establecida en el articulo 23 del referido Reglamento.

SOBRE LOS ACUERDOS

Los miembros del comité de seleccion, por . ........... [ 10 |, acuerdan la instalacion del colegiado y declaran que en la proxima
sesion que serd notificada por el Presidente con la debida anticipacion, se discutira e proyectode .........., [11]
BASE LEGAL

Articulo 23 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: "(..) El 6rgano encargado de las contrataciones entrega al
presidente del comité de seleccion el expediente de contratacién, para que dicho comité se instale y elabore los documentos del
procedimiento de seleccidn y realice la convocatoria ()"

OBSERVACIONES
NOMBRE Y FIRMA DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE SELECCION
NOMBRE Y FIRMA DEL PRIMER MIEMBRO NOMBRE Y FIRMA DEL SEGUNDO MIEMBRO
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 06 E
ACTA INSTALACION DE COMITE DE SELECCION 13

Campo

Informacién a Registrar

Registrar el numero de acta correspondiente. De considerario necesario, usar
nomenclatura alfanumérica.

Completar la informacion faltante segun se indica:

[1] |Registrar la ubicacion geografica en que se encuentra sesionando el comité
de seleccién; por ejemplo, Lima, Caflete, entre otros.

[2] [Registrar el dia en que realiza |a sesion

[3] [Registrar el mes en que se realiza la sesién

[4] |Registrar el afo en que se realiza la sesion

[S§] |Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad de
abastecimiento del Ministerio de Educacion.

[6] [|Registrar la hora de la sesién

[7] |Registrar nimero y fecha del documento con el que los miembros fueron
designados.

[8] [Registrar numero y tipo de procedimiento.

[9] |Registrar la denominacion de la convocatoria.

Registrar los nombres y apellidos de los tres (03) miembros del comité de seleccion
que participan en la sesién de instalacion, indicando si son titulares o suplentes y a
que dependencia pertenecen.

No modificar este campo.

No modificar este campo.

[10] |Completar sies por "unanimidad” o por "mayoria", segun corresponda.

[11] |Completar si es "bases” o "solicitud de expresion de interds”, segun
corresponda.

No modificar este campo.

El comité de seleccion podra anotar cualquier elemento o situacién que estime
conveniente precisar en este rubro. Por ejemplo, que el proyecto y la citacién para la
préxima sesion serd enviados via correo electrénico.

Registrar Ia firma de los tres (03) miembros del comité de seleccion.
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FORMATO N° 06 \3
ACTA DE CONFORMIDAD DE PROYECTO DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTE

NUMERO DE ACTA

SOBRE LA INFORMACION GENERAL

[, TR [V} 8108 cvcoainain [2]diasdelmesde ..........[3]delafo ... ... [4] enellocal del ... [S5] alas
............ [ 6 ] horas, se reunieron los miembros del comité de seleccién designados mediante ..........[ 7 ] encargado de la
preparacién, conduccion y realizacién del procedimiento de seleccién 6e ..o 8 ], CUYO Objeto de convocatoria
BB b e TR S NS [ i bass fo et bl aovi tose idabitadnr [ 9], a fin de dar conformidad al proyecto de ........... [ 10]

SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION
El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con |a presencia de los siguientes miembros:

Titul
Presidente b Dependencia:
Suplente
Titular ;
Primer Miembro Dependencia:
Suplente
: Titular, .
Segundo Miembro Dependencia:
Suplente
SOBRE EL ACUERDO DE APROBACION
Los miembros del comité de seleccion manifiestan gue han tenido a la vista el proyectode ...................... [ 11]. y que este fue revisado
por cada uno de los presentes, por lo que, en total livertad y conocimiento, se acuerda Por ...........cccevveevenn [ 12 ] aprobar el

mencionado proyecto, a fin de que sea elevade al funcicnario competente para su aprobacion final y con ello poder convocar el
procedimiento de seleccion.

OBSERVACIONES

NOMBRE Y FIRMA DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE SELECCION

NOMBRE Y FIRMA DEL PRIMER MIEMBRO NOMBRE Y FIRMA DEL SEGUNDO MIEMBRO
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 06 VAR
ACTA DE CONFORMIDAD DE PROYECTO DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION lﬁg o '
INTERES W v
2
Campo Informacién a Registrar 5
1 Registrar el numero de acta correspondiente. De considerario necesario, usar
nomenclatura alfanumerica. !
2 Completar la informacién faltante segun se indica:
[1] [Registrar la ubicacién geogréafica en que se encuentra sesionando el comite

de seleccién; por ejemplo, Lima, Cafiete, entre otros.

[2] [Registrar el dia en que se realiza la sesién

[3] |Registrar el mes en que se realiza la sesion

[4] |Registrar el afio en que se realiza la sesion

[5] |Registrar el local donde se sesiona; por ejemplo, los locales de la unidad de
abastecimiento del Ministerio de Educacion.

[6] |Registrar |a hora de la sesion

[7] |Registrar namero y fecha del documento con el que los miembros fueron
designados

[8] [Registrar numero y tipo de procedimiento.

[8] [Registrar la denominacion de la convocatoria.

[10] |Completar "bases" o "solicitud de expresion de interes”.

3 Registrar los nombres y apellidos de los tres (03) miembros del comité de seleccién,
indicando si son titulares o suplentes y a que dependencia pertenecen.

4 [11]1 |[Completar sies "bases” o "solicitud de expresion de interés”, segun
corresponda.
[12] |Completar si es por "unanimidad” o por "mayoria”, segun corresponda.

5 El comité de seleccién podra anotar cualquier elemento o situacion que estime
conveniente precisar en este rubro. Por ejemplo, un voto discrepante o una atingencia
al proyecto de bases o solicitud de expresion de interés, segun corresponda. En caso
haya participado un suplente, anotarlo de forma precisa.

6 Registrar los nombres y firmas de los tres (03) miembros de! comité de seleccion
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FORMATO N° 07
SOLICITUD Y APROBACION DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

SOLICITUD DE APROBACION DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

(PARA SER LLENADO POR EL COMITE DE SELECCION O EL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES)

1

NUMERO Y FECHA DEL DOCUMENTO NUmero

Fecha

2 DEPENDENCIA A QUIEN SE REQUIERE LA
SOLICITUD
3 ORGANO QUE SOLICITA LA APROBACION DE Comits de seleccidn
BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES
Organo encargado de Ias
conlirataciones
4 DATOS REFERIDOS AL DOCUMENTO DE Numero
DESIGNACION DEL COMITE DE SELECCION
Fecha
5 DATOS DE LA APROBACION DEL EXPEDIENTE DE NGmero
CONTRATACION
Fecha
6 |DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION |
6.1 TIPO DE PROCEDIMIENTO o - Subasta Inversa
DE SELECCION Licitacion Publica Electrénica
Concurso Publico Seleccién de
e 2 Consultores
Adjudicacion Simplificada Individuales
N° N® de convocatoria
6.2 OBJETO DE LA Bienes
CONVOCATORIA — Consultoria de obra
Servicios en general
Consultoria en general Ejecucién de obra
6.3 DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA
6.4 ANTIGUEDAD DEL VALOR Tiempo en meses desde la detarminacion del
REFERENCIAL presupuesto de obra o de la consultoria de obra
7 |SOBRE EL PROYECTO DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES, SEGUN CORRESPONDA
Ndmero del Acta Fecha de! Acta
8 |DECLARACION
El proyectode ................ [ 1] esta visado en todas sus paginas por todos los integrantes del ........................... [ 2]
El proyectode ...................-......... | 3 ] Incluye el requerimiento de la prestacion, objeto de la convocatoria.
El proyecto de ............... . [ 4 ] tiene el contenide minimo previsto en el articule 27 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones de!l Estado segun corresponda de acuerdo &l tipo de procedimiento de seleccion y el objeto de la convecatoria
9 |SOLICITUD
Por el presente, se solicita la aprobacionde .......................... del procedimiento mencionado en el presente documento
10
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FORMATO N° 07 s
SOLICITUD Y APROBACION DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTEREé

NOMBRES Y FIRMAS DE LOS MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION O DEL FUNCIONARIO RESPONSABLED
ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

APROBACION DE LAS BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES

T

R
=gy

(PARA SER LLENADO POR EL FUNCIONARIO COMPETENTE) / |
11 DATOS DE LA APROBACION Numero |
Fecha
12 |BASE LEGAL

Articulo 26 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: "Los documentos del procedimiento de seleccién deben estar

visados en todas sus paginas por los integrantes del comite de seleccion o el drgano encargado de las contrataciones, segan
corresponda, y ser aprobados por el funcionario competente de acuerdo & las normas de organizacion interna (...)"

13 |OBSERVACIONES

14 |DECISION QUE SE ADOPTA
Procedase con 1a aprobacion de ...............ccocooeei oo [ 5], de procedimiento de seleccién, de acuerdo con la informacion
sefialada en el numeral 6, las mismas que contienen ........ [ 8 ] folios.

15

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO QUE APRUEBA LOS DOCUMENTOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 07 (/5'

SOLICITUD Y APROBACION DE BASES O SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES ‘%, s /7"
NS
Campo | Informacion a Registrar ﬁﬁ/

PARA SER LLENADO POR EL COMITE DE SELECCION O EL ORGANO ENCARGADO DE LAS /
CONTRATACIONES s

1 Registrar un nimero correlativo (puede asignar también una nomenclatura alfanumeérica) y la
fecha en que se emite dicho documento.

2 Registrar la dependencia que aprobara los documentos del procedimiento.

3 Marcar con "X" segun corresponda al 6rgano que solicita la aprobacion de las bases o
solicitud de expresion de interés.

4 En caso de que el comité de seleccion solicite la aprobacion de las bases o solicitud de

expresion de interés, segun corresponda, registrar el numero del documento con el que fue
designado y su respectiva fecha de emision.

5 Registrar el numero de documento con el que se aprobé el expediente de contratacion y su
fecha de emision.
6.1 Marcar con "X" segun corresponda el tipo de procedimiento de seleccion y registrar el nomero
de dicho procedimiento y de la convocatoria.
6.2 Marcar con "X seguin corresponda el objeto de la convocatoria.
6.3 Registrar la denominacién de la convocatoria.
6.4 Registrar el tiempo en meses desde la determinacién del presupuesto de obra o del
presupuesto de consultoria de obra, segun corresponda.
7 En caso de que el comité de seleccién solicite la aprobacion de las bases o solicitud de

expresion de interés, segun corresponda, registrar el numero y fecha del acta mediante el
cual se dio la conformidad al proyecto de bases o solicitud de expresion de interés, segun
corresponda.

8 [1]1 |Completar "bases" o "solicitud de expresion de interés".

[2] [Completar "comité de seleccion” u "érgano encargado de las contrataciones".

[3] |[Completar "bases" o "solicitud de expresion de interés".

[4] |Completar "bases" o "solicitud de expresion de interés".

G Completar "bases" o "solicitud de expresion de interés".

10 Registrar los nombres y firmas de los representantes del érgano encargado de las
contrataciones o de los tres (03) miembros del comité de seleccion.

PARA SER LLENADO POR EL FUNCIONARIO COMPETENTE

11 Registrar un numero correlativo (puede asignar también una nomenclatura alfanumeérica) y la
fecha en que se emite dicho documento.

12 No modificar este campo.

13 Registrar, si el funcionario competente lo estima conveniente, detalles particulares del
procedimiento y tramite de aprobacion que sean necesarios y/o indispensables.

14 [5] [Completar "bases" o "solicitud de expresion de interés".

[6] |Completar la informacion faltante referida a la cantidad de folios de las bases 0
solicitud de expresion de interés, segun corresponda.

15 Registrar nombre, firma y sello del funcionario competente.
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FORMATO N° 08
ACTA PARA DISPONER LA CONVOCATORIA

NUMERO DE ACTA

SOBRE LA INFORMACION GENERAL

BN, st [1).al08 ..o [ 2] dias del mes de .............. [3]delafo.......cc.e.. [4], enellocal del............. e [5]
alas ... [ 6 ] horas, se reunieron los miembros del comité de seleccion designados mediante .......... [ 7], encargado
de la preparacion, conduccion y realizacion del procedimiento de seleccion de ... [ 8] . cuyo objeto de

convocatonia @s ................. [9], a fin de acordar la fecha de convocatoria en el SEACE.

SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION
£l quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logro con la presencia de los siguientes

miembros:

T

Presidente s Dependencia:
Suplente

|

Primer Miembro L Dependencia:

Suplente
" Titular .

Segundo Miembro Dependencia:

Suplente

SOBRE LA APROBACION DE BASES
Los miembros del comité de seleccién declaran expresamente que han tenido a la vista e! documento, cuya numeracion

OB cuiaspeon A Ao S [ 10 ], mediante el cual el funcionario competente de la Entidad aprueba ..o [11],
del presente procedimiento de seleccion.

SOBRE EL ACUERDO DE CONVOCATORIA

El comité de SelecCion, PO .....c.ivveeeciinriinanns [ 12 ], acuerda efectuar ia convocatoria del presente procedimiento de
seleccion mediante publicacion en el SEACE el ... ... [13].
OBSERVACIONES

NOMBRE Y FIRMA DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE SELECCION

NOMBRE Y FIRMA DEL PRIMER MIEMBRO NOMBRE Y FIRMA DEL SEGUNDO MIEMBRO
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL FORMATO N° 08
ACTA PARA DISPONER LA CONVOCATORIA

Campo Informacion a Registrar 2
1 Registrar el numero de acta correspondiente. De considerarlo necesario, usar nomenclg(ura
alfanumeérica.
2 Completar la informacién faltante segun se indica:
[1] [Registrar la ubicacién geografica en que se encuentra sesionando el comité de
seleccion; por ejemplo, Lima, Cafiete, entre otros.
[2] |Registrar el dia en que realiza la sesion.
[3] |Registrar el mes en que se realiza la sesion.
[4] [Registrar el afio en gue se realiza la sesion.
[5] |Registrar el local donde se sesiona, por ejemplo, los locales de la unidad de
abastecimiento del Ministerio de Educacion.
[6] [Registrar la hora de |a sesién
[7] [Registrar numero Y fecha del documento con el que los miembros fueron
designados.
[8] |Registrar nimeroy tipo de procedimiento.
[9] |[Registrarla denominacién de la convocatoria.
3 Registrar los nombres y apellidos de los tres (03) miembros del comité de seleccion,
indicando si son titulares o suplentes y a que dependencia pertenecen.
4 [10] [Completar la informacion faltante referida al numero de documento mediante el
cual se aprueba las bases o solicitud de expresion de interés.
[11] |Completar "bases" 0 "solicitud de expresion de interes”.
5 [12) |Completar sies por “unanimidad” o por "mayoria", segun corresponda, y registrar
la fecha de convocatoria del procedimiento a través del SEACE.
[13] |Completar "bases” 0 "solicitud de expresion de interés”.
6 El comité de seleccion podra anotar cualquier elemento o situacion que estime conveniente
precisar en este rubro.
7 Registrar los nombres y firmas de los tres (03) miembros del comite de seleccion.
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