MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL
DE SAN MIGUEL

DIRECTIVA 007-2017- MPSM

"NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA INVENTARIAR ACTIVOS FIJOS Y
EXISTENCIAS"

1. OBJETIVO

Establecer normar y procedimientos que deben observarse en la toma de Inventarios
Fisicos de Activos Fijos y de Existencias, a efectos de sustentar los saldos mostrados en €l
Sistema de Contabilidad, a una fecha determinada.

II. BASE LEGAL

2.1. Ley n° 27972 “Ley Organica de Municipalidades”, promulgada el 26 MAY.03 v

modificatorias.

2.2. Ley n° 27444 - Ley del Procedimiento Admunistrativo General del 10 de abril de 2001

2.3 Ley del Control Interno de Entidades del Estado, aprobado por Ley n°® 28716, de 18 de
abril de 2006.

Normas de Control Interno, aprobadas por Resolucion de Contraloria n® 320-2006-
CG, de 3 de noviembre de 2006.

Resolucion de Contraloria n® 273-2014-CG, que aprueba las Normas Generales de
Control Gubernamental - NGCG, de 12 de mayo de 2014.

. Resolucion N° 158-97-SBN, publicada el 23-07-1997. Aprueban el “Catalogo
Nacional de Bienes Muebles del Estado y la Directiva N® 001-97/SBN-UG-CIMN,
que contiene las normas para el uso y aplicacién del Catalogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado.

2.7. Resolucion N° 046-2015-SBN (03-06-2015), Aprueba la directiva n°001-2015/SBN
2.8. Resolucion N° 040-98-SBN (30-03-1998) Primer Fasciculo del Catilogo Nacional
2.9. Resolucion N° 090-99-SBN (21-04-2000) Segundo Fasciculo del Catalogo Nacional

2.10. Resolucion N° 130-2000-SBN (22-04-2000) Tercer Fasciculo del Catalogo Nacional.

2.11. Resolucién N° 089-2001-SBN (21-04-2001) Cuarto Fasciculo del Catalogo Nacional.

2.12. Resolucion N° 004-2002-SBN-GO (06-04-2002) Quinto Fasciculo del Catdlogo

Nacional.
2.13. Resolucion N° 013-2003-SBN-GO (23-04-2003) Sexto Fasciculo del Catilogo
Nacional.
2.14. Resolucion N° 015-2004-SBN-GO (08-04-2004) Séptimo Fasciculo del Catilogo
Nacional. .
2.15. Resolucién N° 003-2005-SBN-GO (08-04-2005) Octavo Fasciculo del Catalogo
Nacional.

2.16. Resolueion N° 006-2006-SBN-GO (10-05-2006) Noveno Fascicule del Catalogo
Nacional. o :

2.17. Resolucion N° 016-2007-SBN-GO (28-04-2007) Décimo_Fasciculo- del Catalogo
Nacional ' - :

L
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2.19.

2.20.

221,

222.

223

2.24.

2.25,

2.26

2.27.

4.1.

III.

Iv.

. Resolucion N° 0009-2008/SBN-GO (15-05-2008) Modifica Catalogo Nacional de

Bienes Muebles.
Resolucion N° 025-2009-SBN-GO (15-05-2009) Duodécimo Fasciculo del Catédlogo
Nacional.
Resolucion N° 0004-2010-SBN-GO (21-04-2010) Decimotercer Fasciculo del
Catalogo Nacional.
Resolucion N° 0022-2011-SBN-DGPE (15-07-2011) Decimocuarto Fasciculo del
Catalogo Nacional.
Resolucion N° 001-2011-SBN-DNR (18-11-2011) Difieren aplicacion de Res. N° 022-
2011-SBN-DGPE.
Resolucion N° 002-2012-SBN-DNR (23-11-2012) Decimoquinto Fasciculo Catalogo
Nacional.
Resolucion N° 003-2012/SBN-DNR (23-11-2012) Compendio del Catdlogo Nacional
de Bienes Muebles.
Resolucion N° 001-2015/SBN-DNR (09-04-2015) Decimosexto Fasciculo del
Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado.
Resolucion N° 001-2016/SBN-DNR ( 09-06-2016) Decimoséptimo Fasciculo del
Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado.

Resolucion N°® 046-2015/SBN que aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN,
denominada: "Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles del Estado"

ALCANCE

2\ La presente directiva es de aplicacion en las dreas administrativas, operativas y almacenes
£]|de toda reparticion que conforma la Municipalidad Provincial de San Miguel

DISPOSICIONES GENERALES

DEL INVENTARIO DE EXISTENCIAS

a) Los bienes de un almacén deben estar registrados en las tarjetas de control visible
"Bincar", debidamente codificados en su anaquel con ubicacién por clase y subclase de
material. La responsabilidad de esta actividad es del Encargado de cada Almacén.

b) Los Encargados de cada Almacén o quienes hagan sus veces se encargan de mantener
los bienes a inventariarse, limpios seguros y con la proteccion de sus contenidos.

¢) La Toma de Inventarios Fisicos requieren de un Pre-Listado que contenga saldos de
existencias vigentes a la toma de Inventarios. Los materiales que no se encuentren en ¢l

Pre-Listado son registrados en la Hoja de Altas segun las instrucciones que se adjuman en

los Anexos N° 01 y 02.

d)

Los resultados del Inventario son procesados por medws informaticos ¥ luego son

conciliados para incluirlos en los Estados Financieros,
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e) Los faltantes son rebajados de la cuenta de Existencias y registrados en la Cuenta de
Orden respectiva, los que son determinados por el Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones
de Bienes Patrimoniales, para posteriormente mediante analisis determinar su castigo y/o
responsabilidad a que hubiere lugar. De existir sobrantes deben ser incorporados a cuenta
de Existencias.

4.2. DEL INVENTARIO DE ACTIVO FIJO

a) El Inventario Fisico del Activo Fijo es tomado sobre la base del Pre-Listado que debe
proporcionar el responsable del Area de Patrimonio.

b) Los resultados del inventario son procesados por medios informaticos y luego se
procede a su conciliacion con los registros contables.

¢) Los sobrantes del Activo Fijo son incorporados a la cuenta respectiva a precio de
mercado cotizado a diciembre del ejercicio que se practica. El proceso de conciliacion le
corresponde a los Encargados de las Areas de Patrimonio y de Contabilidad.

d) Los faltantes que resulten de la conciliacion no deben permanecer en las cuentas de
Activos Fijos; por el contrario deben ser registrados sus importes en Cuenta de Orden y
luego sometidos al analisis que determine su castigo y/o responsabilidad a que hubiere
lugar, a través del Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones de Bienes Patrimoniales.

V. PROCEDIMIENTOS

Los procedimientos a seguirse en la toma de Inventarios de Activos Fijos y de Existencias
estan contenidos en los instructivos que se detallan en los anexos N° 01 y 02 de la presente
Directiva.

Asimismo, debera tomarse en consideracion lo establecido en el Reglamento para el
Inventario Nacional de Bienes Muebles del Estado, para lo cual, los inventariados estan
obligados al conocimiento de su contenido.

VL- DISPOSICIONES FINALES

6.1. Las circunstancias que se presenten en la toma de inventarios y que no se encuentren
comprendidas en la presente directiva, ni dentro de las instrucciones de toma de
inventarios, seran atendidas a través del Gerente Municipal o segin el caso de los
Encargados de la sub gerencia de logistica y control patrimonial, Sub Gerencla de
Contabilidad y el Area de Patrimonio

6.2, Los mventarios de Activos Fijos y de Existencias se practicaran con verificacion del
personal de cada Area y de la Comision de Inventarios.
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6.3. Los Inventarios de Activo Fijo y de las Existencias deben efectuarse con personal
ajeno al encargado de su custodia y manipuleo, debiendo éste estar presente para facilitar
su identificacion y dejar constancia del acto.

VIII. RESPONSABILIDAD

La toma de Inventarios de Activos Fijos y de Existencias es responsabilidad del Gerente
Municipal y segun sea el caso de los Encargados de la sub gerencia de logistica y control
patrimonial, Sub Gerencia de Contabilidad y el Area de Patrimonio

ANEXO N° 01
INSTRUCTIVO PARA LA TOMA DE INVENTARIO DE EXISTENCIAS

1. Periodo de Ejecucion
La toma de Inventario debe ejecutarse entre el 01 y el 31 de diciembre del gjercicio fiscal.
2. Planilla de Inventario

Se utiliza Pre-Listados con los saldos de Existencias de Almacén al 30 de Noviembre y
elaborados en el ambito de cada almacén, érgano productivo o estructurado.

3. Métodos de Trabajo.

3.1.- PESAIJE: Para los bienes cuyas caracteristicas y volumen no permita un conteo agil y
rapido, se toma como base el peso de cierta cantidad referencial a fin de determinar la
cantidad total del bien, (Ejm. Tornillos, huachas, resmas de papel, etc.). La diferencia
entre el Kardex y el célculo determinado se ajusta en el Kardex respectivo. Los Bienes que
por su naturaleza se controlen por peso, son sujetos de aplicacion por este método y se
utiliza balanza.

3.2.- MEDICION: se utiliza para los bienes que por su naturaleza son controlados por
medidas de longitud mediante una cinta métrica.

3.3. CONTEO: Esta modalidad se utiliza para los bienes que permita un facil conteo.

.

4. Constitucion de comision

La Gerencia Municipal propene al personal que debe participar en este proceso,
considerando aquellos que son ajenos a la custodia de bienes a inventanarse. Se formaliza
su constitucion mediante Resolueién del Titular de la Mumclpalldad Provincial de San
Miguel

‘fodod
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5. Charlas de instruccion

El personal que participa en la toma de inventario debe ser capacitado de este proceso,
mediante charlas de preparacién a cargo de la Gerencia Municipal.

6. Ejecucion de inventario

6.1. Acta de inicio

El inicio del inventario es formalizado en acta donde se especifica la fecha de inicio, el
personal participante y demas aspectos de importancia del proceso. Es firmada por los
participantes y el coordinador.

6.2. Toma fisica

a) La jornada para la toma de inventario es en el horario normal

b) Previo al proceso se debe ordenar el almacén, haciendo resaltar las existencias que
ingresan o pueden salir durante el inventario.

¢) Los ingresos de existencias que se produzcan durante la toma de inventario, se ubican en
un area determinada. Dentro del inventario se toma en cuenta los articulos que presentan
deterioros, en mal estado o que carezcan de movimiento.

d) Después de efectuado el conteo de las existencias mediante muestreo se procede al
reconteo de las mismas por un grupo diferente al primero.

e) Una vez efectuada la labor de conteo, medicién o pesaje de bienes inventariados, se
anota en el "BINCARD" la cantidad encontrada y la fecha de toma de Inventario bajo el
concepto de Inventario, labor efectuada tanto por el conteador como por el reconteador.

f) El inventariador anota su nombre completo en la planilla, también lo hace el almacenero;
cuando un material no puede codificarse en el momento del Inventario, se anota su
descripcién contenida en la tarjeta de control visible.

g) Por ninglin motivo se debe destruir las planillas de la toma de inventario; en caso de
errores se anula la planilla y se entrega al coordinador para el descargo correspondiente.

h) Los bienes materiales a inventariarse son: Materiales de consumo (materias pnmas y
suministros) y Bienes de activo en custodia o en stock de almacén. e =

i
i) La planilla a utilizar para la toma de inventan'o fisico, es 1a -é;},mspondfenteeél inventario
valorizado al 30 de noviembre de cada afio. segun kardex de almacén, la misma que servira
de referencia para la ubicacion e identificacion de 108 suministros a inventariar.

i e - T

Zodol
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j) Los inventariadores anotaran en columna aparte los stocks (cantidades) encontrados al
momento del inventario, que obviamente debe coincidir con lo anotado en el BIRD-CARD

respectivo.

k) De ser necesario complementar informacién de la descripcion del bien que permita una
mejor identificacion, se anotard en el renglén correspondiente.

6.3. Una vez realizado el inventario se procede con la entrega de los listados a la
Comisién Central a fin de efectuar la conciliacion respectiva y emitir los listados

correspondientes.

6.4. Después de haberse determinado las diferencias (faltantes o sobrantes) se procede a
efectuar los ajustes contables mediante Notas de Contabilidad.

6.5. El informe final de la toma de inventario es remitido a la Comision de Altas, Bajas y
Ventas de Bienes Patrimoniales para que disponga los analisis faltantes.
ANEXO N° 02

INSTRUCTIVO PARA LA TOMA DE INVENTARIO DE ACTIVO FIJO

1. Periodo de ejecucion

La toma de inventario debe ejecutarse entre el 01 de Noviembre y el 02 de febrero del
Ejercicio Fiscal.

2. Planilla de inventario

Se utiliza Pre-Listados por zonas y dreas, que seran utilizados en la zona fisica del
inventario y es responsabilidad del Area de Patrimonio elaborarla antes de la toma de

inventario.
3. Métodos de trabajo

Se efectia mediante la verificacion de los Pre-Listados con los Activos fisicamente
existentes; siendo supervisado el proceso por el Area de Patrimonio.

4, Constitucion de comision

La Gerencia Municipal forma grupos de mventanadores con personal a su ‘cargo, para
realizar ¢l ventario fisico, y lo formaliza medlam;e ‘Resolucion del Titular de la
Municipalidad Provincial de San Miguel. b b

e

‘ deg ToA
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5. Corte de inventario

Para llevar a cabo el proceso de inventario se efectia un corte al movimiento de Activo
Fijo al 29 de octubre.

6. Charlas de instruccion

El personal que participard en la toma de inventario debe ser capacitado de este proceso,
mediante charlas de preparacion a cargo de la Gerencia Municipal y/o Area de patrimonio.

7. Ejecucion de inventario
7.1. Acta de inicio
El inicio del inventario es formalizado en acta donde se especifica la fecha de nicio, el

personal participante y demas aspectos de importancia del proceso. Es firmado por los
responsables del inventario.

7.2. Toma fisica de activos fisicos

a) Se anota en la planilla todos los activos con codigo de identificacion fisicamente
ubicados y que no se encuentren en los Pre-Listados, incluyendo accesorios en los casos
necesarios.

b) La modalidad a utilizar es por el proceso de verificacion de los bienes que conforman el
Activo Fijo de la Institucion, empledndose listados impresos y pre-numerados y pegéndose
a un costado de cada bien una etiqueta impresa.

¢) De encontrarse algiin bien que no tenga codigo de identificacion y no este registrado en
los pre-listados impresos, dicho bien se describe en la planilla con el codigo del inventario
del afio anterior.

d) El responsable del érgano estructurado firma conjuntamente con el inventariador todos
los listados impresos utilizados en la Toma de Inventario Fisico de los Bienes asignados a
su area; siendo responsable de la veracidad de dicha informacion.

e) El inventariador debe tener especial cuidado de no inventariar como Activo Fijo un
material fungible, repuestos e instalaciones.

f) Los Activos Fijos incorporados en el ejercieio deben estar debidamente codificados por
el Area de Patrimonio. :

¥

g) El responsable de un organo estructurado 1dcnt:|ﬁca los Activos Fijos que van a ser
inventariados, especificando todas sus caracteristicas tecnicas asi COmO sus accesorios y
herramientas. -

d‘tﬂdod’
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h) La codificacién patrimonial de los Bienes de la Municipalidad Provincial de San
Miguel, se realizara de acuerdo a lo normado en el catalogo Nacional de Bienes Muebles.

i) Las planillas a utilizar para la toma de Inventario Fisico son las correspondientes al
inventario fisico valorizado (o sin valorizar) y las planillas por ambientes y cargos
personales al 31 de diciembre del afio anterior, 0 en todo caso las que se encuentren

vigentes; las mismas que servirdn de referencia para la ubicacion e identificacién de los
Bienes a inventariar.

j) Los inventariadores anotardn en planillas aparte los "sobrantes" y "faltantes" que se
detecten.

k) La Etiqueta de Control de Inventario, debera ser colocado uniformemente en los bienes,
por ejemplo (colocandose la persona delante de los bienes):

- Escritorios, en la parte superior izquierdo del lado derecho, debajo del tablero.
- Méaquina de escribir, en la parte superior izquierda del lado derecho.

- Armarios, estantes archivadores, vitrinas, monitor para computadoras, etc., en la parte
superior derecha de lado izquierdo.

- Teclado para computadoras, debajo del equipo.

- Unidad Central de Proceso (CPU) para computadora, en la parte superior trasera del
equipo

/ - Vehiculos para transportes en general excepto bicicletas, en la parte superior del lado
oy izquierdo de la unidad dentro de la cabina.

- Motocicletas, bicicletas, etc. en una parte visible del tubo ubicado debajo del asiento

- Terrenos, edificios, infraestructura publica, etc. en sus respectivas tarjetas de Control
Unitario y Depreciacion, etc.

El codigo de un bien. Estd conformado por un conjunto de doce (12) digitos, que
comprende la siguiente informacion en concordancia con los Articulos 5°, 6° y 10° de la
Directiva N° 001-97-SBN/UG-CIMN, asi como en los Articulos 10° y 11° del
Reglamento:

El grupo genérico. Comprende un conjunto de bienes relacionados entre si por sus
caracteristicas propias, afinidad, uso, etc. el cual esta compuesto por 2 digitos
determinados y actualizados tinicamente por la Superintendencia de Bienes Nacionales,
dentro del primer tnmestre de cada afio, sobre la base de la informacion documentada que
le hagan llegar las entidades Publicas, dentro del segundo y tercer trimestre de cada afio.
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La clase. Comprende las divisionarias en los que se subdivide a su vez cada grupo genérico
de acuerdo a las caracteristicas especiales, naturaleza, uso, etc., de cada uno de los bienes a
los que se refiere el respectivo grupo, por ejemplo: equipo, mobiliario, etc.

También estd compuesta por 2 digitos determinados y actualizados Unicamente por la
Superintendencia de Bienes Nacionales, dentro del primer trimestre de cada afio, sobre la
base de la informacién documentada que le hagan llegar las entidades publicas, dentro del
segundo y tercer trimestre de cada afio.

La denominacién del tipo de bien. Comprende la denominacion propia o nombre genérico
con el que comun o comercialmente se conoce a cada uno de los bienes, que por su
caracteristica, naturaleza, uso, etc., forman parte integrante de cada clase de bienes
existentes en cada una de las entidades publicas, segiin sean las funciones de éstas. El tipo
de bien estd compuesto por 4 digitos determinados y actualizados nicamente por los
digitos determinados y actualizados tunicamente por la Supenntendencia de Bienes
Nacionales, dentro del primer trimestre de cada afio, sobre la base de la informacién
documentada que le hagan llegar las entidades publicas, dentro del segundo y tercer
trimestre de cada afio.

El nimero correlativo de cada bien. Sera asignado por el drea de Control de Bienes
Patrimoniales, de acuerdo a las cantidades de bienes que de un mismo tipo realmente existe
dentro del ambito de la Municipalidad Provincial de San Miguel, el cual estard compuesto
de 4 digitos.

La codificacién y namero correlativo de inventario que la Institucién asigne a cada bien
patrimonial de su propiedad, previa su clasificaciéon por cuentas del activo fijo y de los
bienes no depreciables, es: Individual, es decir, un codigo y numero para cada bien; Unica,
porque se aplicara a la establecida por la SBN; y Permanente, porque el codigo y el
niimero que se asigne a un determinado bien, lo mantendra desde el momento que éste
ingrese al patrimonio de la Entidad, hasta que sale de dicho ambito; por motivo de remate,
incineracién o destruccion segun el caso.

7.3. Toma fisica de bienes no depreciables

Estos bienes son inventariados en planillas aparte debiendo informar al Gerente Municipal
7.4. Toma fisica de bienes denominados equipos auxiliares

Estos bienes son inventariados en planilla aparte debiendo informar al Gerente Municipal.
7.5. Proceso de conciliacion

Una vez realizado el inventario se procedera con la entrega de los listados (borradores) a
fin de procesar automatizadamente los listados correspondientes.
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7.6. Ajustes contables

Después de haberse determinado las diferencias (SOBRANTES) se procede a efectuar los
ajustes contables mediante Notas de Contabilidad, para su inclusidén al movimiento del mes

de diciembre.
7.7. Informe final

Es remitido al Gerente Municipal con los resultados obtenidos para disponer el analisis de
los faltantes.

g—._."_,__f_
= =
E PATRIMONIO =

ey
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PROVINGIA DE SAN MIGUEL - DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA,
PAGINA N° 1

INVENTARIO FISICO DE EQUIPOS DE
INFORMATICA Y SOFTWARE ANO 2017

cobico | [ [ | | | |

DIA | MES| ANO

DEPENDENCIA: [ | |

LUGAR

NOMBRE O IDENTIFICACION DEL COMPUTADOR

VALOR

MARCA DEL FABRICANTE

MODELQ

SERIE

TECNOLOGIA PROCESADCR

VELOCIDAD DE PROCESO

MEMORIA RAM

MEMORIA CACHE

COPROCESADOR MATEMATICO

TARJETA DE VIDEO

SLOTS DE EXPANSION

TARJETA CONTROLADORA

ARQUITECTURA BUS DATCS

PUERTOS

DISCOS DUROS

- [TRRIETAS

AINO PR DE DISCO FLEXIBLE
TG
S

=

PROGRAMAS LICENCIAS N® OTORGADO POR

SOFTWARE PREINSTALADOS:

SOFTWARE INSTALADOS:
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L MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MIGUEL
PROVINCIA DE SAN MIGUEL - DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA

INVENTARIO FISICO ANO 2017

BIENES NO DEPREGIABLES
EQUIPO AUXILIAR
BIENES CULTURALES CODIGO:
DIX WES ANC
DEPENDENCIA: | |
LUGAR:
[ CODIGO PATRIMONIAL ESTADO DE CONSERVACION FECHA DE ADQUISICION |
GRUPO | CLASE TIPO N'CORRELATIVO| Bueno REGULAR MALO DIA MES Aflo
banmipag  UNIDAD DE DESCRIPCION WAl TOTAL
MEDIDA UNITARIO
S/, 8/,
MEDIDAS COLOR CAJONES MATERIAL
LARGO |ANCHO|  ALTO ESPESOR IZQUIERDO| DERECHO| CENTRAL
MARCA: OBSERVACIONES:
SERIE:
VIDRIO;
PREPARADO PCR: REVISADO POR:
HORA, FECHA:
=
g
L 3
[
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MIGUEL
PROVINGLA DE SAN MIGUEL - DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA
INVENTARIO FISICO ANO 201
BIENES NO DEPRECIABLES
EQUIPO AUXILIAR
BIENES CULTURALES CODIGO:
DIA MES ANO
DEPENDENCIA: | | |
LUGAR:
CODIGO PATRIMONIAL ESTADO DE CONSERVAGION FECHA DE ADQUISICION
GRUPO | CLASE TIFO N*CORRELATIVO| Bueno REGULAR MALD DIA MES ARO
UNIDAD DE VALOR
Ti DESCRIPCION TOTAL
PANTIEN MEDIDA UNITARIO
Si. 18
MEDIDAS COLOR CAJONES MATERIAL
LARGO |ancHO| ALTO ESPESOR 1ZQUIERDO] DERECHO| CENTRAL
MARCA: OBSERVACIONES:
SERIE:
VIDRIO:
PREPARADOC POR: REVISADO POR:
HORA: FECHA:




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MIGUEL
PROVINCIA DE SAN MIGUEL - DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA

INVENTARIO FISICO MUEBLES Y ENSERES, ANO 2017

CODIGO:
DIA MES ANO
DEPENDECIA: | [ I
LUGAR:
CODIGO PATRIMONIAL ESTADO DE CONSERVACION FECHA DE ADQUISICION
GRUPO |CLASE| TIPO |N°CORRELATIVO| BUENOC |REGULAR | MALO DIA MES ARO
CANTIDAD UNIDA DE DESCRIPCION VALOR | roraL
MEDIDA UNITARIO|
s/, S/,
MEDIDAS ESPESOR  |COLOR CAJONES MATERIAL
LARGO |ANCHO| ALTO 1ZQUIERDC DERECH{ CENTRAL
MARCA OBSERVACIONES:
SERIE
VIDRIO
PREPARADO POR. REVISADO POR:
HORA: FECHA:
b MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN JOSE
1/ PROVINCIA DE LAMBAYEQUE - DEPARTAMENTO DE LAMBAYEQUE
\/
INVENTARIO FISICO MUEBLES Y ENSERES, ANO 20+
CODIGQO:
DIA MES ANO
DEPENDECIA: | i |
LUGAR:
CODIGO PATRIMONIAL ESTADO DE CONSERVACION FECHA DE ADQUISICION
GRUPO |CLASE| TIPO N*CORRELATIVO| BUENO |REGULAR | MALO DIA MES ARD
canTipap|  UNIDA DE DESCRIPCION VALOR | rorar
MEDIDA UNITARIO|
S, S
MEDIDAS ESPESOR COLOR CAJONES MATERIAL
LARGO |ANCHO| ALTO IZQUIERDQ DERECH{ CENTRAL
MARCA OBSERVACIONES:
SERIE
VIDRIO
PREPARADO POR: REVISADO POR:
HORA: FECHA:




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MIGUEL
PROVINCIA DE SAN MIGUEL - DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA

INVENTARIO FISICO ANO 2015

EQUIPO DE TRANSPORTES
MAQUINARIA Y EQUIPO Y
OTRAS UNIDADES PARA LA
PRODUCCION

DEPENDENCIA: |coDIGO | |
DIA MES ANO

LUGAR: | | t
CODIGO PATRIMONIAL ESTADO DE CONSERVACION FECHA DE ADQUISICION VALOR TOTAL

arupo | cLase| TIFO H*CORRELATIVO BUENO |REGULA MALO DIA | MES ANO UNITARIO

UNIDAD:

PLACA.: MODELO:

ARO DE FABRICACION: MARCA:

MOTOR SERIE N°: MOTOR MODELOQ:

N° DE CILINDROS: POTENCIA:

CHASIS, SERIE N*: CHASIS, MODELO:

N® De EJES : N°DE RUEDAS: ARO:

PESO BRUTQ: CARGA MAXIMA: TN.

CARROCERIA, COLOR: CABINA COLOR:

N° DE ASIENTOS: N° DE PUERTAS:

TOLVA, VOLUMEN:m3 CISTERNA VOLUMEN: m3 gin

ACCESORIOS

GATA: TN LLAVE DE RUEDAS:

LLANTA DE REPUESTOS: OTROS:

HERRAMIENTAS:

EQUIPO DE RADIO:

OBSERVACIONES:

NOTA: UTILICE LOS ESPACIOS EN BLANCO PARA INCLUIR OTRAS PREPARADO POR| REVISADO POR:

CARACTERISTICA IMPORTANTES DEL ACTIVO INVENTARIADO

HORA:




