MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE SAN MIGUEL

GERENCIA DE INVERCIONES E
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SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y
LIQUIDACION DE PROYECTOS

DIRECTIVA PARA LIQUIDACION TECNISA
FINANCIERA DE CERAS

PCR ADMINISTRACION DIREGTA



PROCEDIMIENTO PARA LA LIQUIDACION DE OBRAS PUBLICAS EJECUTADAS
ADMINISTRACION DIRECTA

DIRECTIVA N® 001-2017-MPSM/A.

Elaborado por: Subgerencia de Supervisién y Liquidacién de Proyectos

I OBJETIVO:

Establecer las normas y procedimientos que permitan aplicar la Liquidaciéon a
los proyectos de inversién de las obras ejecutadas a partir del 2015 por la
Modalidad de Administracién Directa que fueran ejecutadas por la gestion
actual.

Il FINALIDAD:

2.1 Implementar las recomendaciones emitidas por el Organo de Control
Interno-OCl- y las firmas Auditoras en materia de liquidacion de obras.

2.2 Cumplir con lo estipulado por la Directiva N° 003-2011-EF/93.01
“Lineamientos bésicos para el proceso de Saneamiento Contable en el
Sector Publico” aprobada con R.D. N° 012-201 1-EF/93.0 y el “Manual de
Procedimientos para las acciones de Saneamiento Contable de las
Entidades Gubernamentales” aprobado con R.D. N° 004-2011-EF/51.01,
con respecto al saneamientos fisico, legal y contable de los proyectos de
inversién, asi como a la regulacion del estado situacional de los
proyectos de inversién que por carecer de la suficiente documentacioén
sustentatoria, de gastos no han sido liquidados oportunamente.

. ALCANCE:

La aplicacion y cumplimiento de la presente directiva, es obligatoria para todos
los érganos estructurados de la Municipalidad Provincial de San Miguel, que
intervienen en el proceso de Liquidacion de Obras ejecutadas desde el 2015
por la Municipalidad Provincial de San Miguel.

IV.  BASE LEGAL:

4.1 Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades.

4.2 Ley de Presupuesto de la Republica del afio correspondiente.

43 R.D. N° 003-2011-EF/68.01 que aprueba la Directiva N* 001-2011-
EF/68.01, Directiva general del Sistema Nacional de Inversion Pdblica.

4.4 Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
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4.5 Ley N® 28708 Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad. ﬁ i
46 R.C.N*195-88-CG: Normas que regulan la Ejecucion de Obras Publicas
por Administracién Directa. \
4.7 R.C. N®320-2006-CG Normas de Control Interno. A
4.8 Manual de Procedimientos para las acciones de Saneamiento Contable
de las Entidades Gubernamentales.
4.9 Otras disposiciones aplicables.

V. DISPOSICIONES GENERALES:

5.1 La Subgerencia de Supervisién y Liquidacién de Proyectos con
dependencia técnica, administrativa y jerarquica de la Gerencia de
Inversiones e Infraestructura, cumple funciones entre otras de normar
procesos que permiten disminuir el pasivo de las obras de infraestructura
que se encuentran pendientes de liquidacién y que fueron ejecutadas
desde el 2015, los mismos que fueron ejecutados por la Municipalidad
Provincial de San Miguel.

5.2 Los diferentes érganos estructurados de la Municipalidad Provincial de
San Miguel, quedan obligados bajo responsabilidad a prestar todo el
apoyo e informacién necesaria para dar cumplimiento a la presente
directiva.

5.3 Para los efectos de liquidacién de obra, ningtin funcionario o trabajador
de la Municipalidad se eximiran de responsabilidades en el suministro de
la informacién técnica-financiera necesaria, tratando de hacer prevalecer
el hecho o circunstancia de no haber ocupado el cargo en la época de
ejecucion de los trabajos a liquidar.

5.4 Todas las instancias técnicas y administrativas la Municipalidad
Provincial de San Miguel, que se encuentran inmersas en la ejecucién
de obras de infraestructura, deben mantener la pre disponibilidad del
caso, a fin de que contribuyan con la informacién que cuentan, que
permita elaborar el Expediente de Liquidacion, de ser posible con la
mayor cantidad de documentacién existente, de tal forma que el trabajo
se efectué en lo posible con los datos mas precisos.

5.5 Para efectos de la presente directiva se considera las siguientes
definiciones:

5.5.1 Liquidacién de Obra Técnica Financiera:
Es el procedimiento aplicado a una obra de infraestructura que se
encuentran dentro de la ejecucién a partir del 2015, se realizara la
liquidacién para poder rebajar las cuentas de la Municipalidad
Provincial de San Miguel.

5.5.2Costo de la Obra o Valor de liquidacion:
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Es la suma que describe la ejecucién financiera de la obra y"gx,.vm i
incluye el monto total desembolsado, intereses y otros, asi como "-G o1

deductivos.

5.5.3 Liquidador Técnico:
Es el servidor Ingeniero o Arquitecto de Profesidn perteneciente a la
Subgerencia de Supervisidn y Liquidacion de Proyectos que efectta
la labor de revision de la documentacidn técnica remitida por los
érganos ejecutores para su liquidacion.
Es el que emite el informe de liquidacion técnica conjuntamente con
el liquidador financiero para su aprobacién via acto resolutivo.

5.5.4 Liquidador Financiero:
Es el servidor Contador Publico de Profesion que efectua la labor de
revision de la documentacién financiera remitida por los érganos
ejecutores para su liquidacion.

5.8 Para que una obra de infraestructura sea susceptible de ser considera
en el proceso de Liquidacién de obra técnica financiera, debe cumplirse
las siguientes condiciones:

5.6.1Que, la obra de infraestructura haya sido ejecutada desde al afio

2015.
56.2Que, la obra de infraestructura cuente con la suficiente

documentacién sustentatoria de gasto.
56.3Que, la obra de infraestructura cuente con la suficiente

documentacion técnica de su ejecucion.

5.7 La aplicacién del procedimiento de liquidacion de Obras Técnico
Financiera a una obra de infraestructura sera autorizada por la Gerencia
de Inversiones e Infraestructura mediante acto resolutivo, previo el
informe favorable de la Subgerencia de Supervision y Liquidacion de
Proyectos, y opinion favorable de la Gerencia de Asesoria Legal.

5.8 La Subgerencia de Supervision y Liquidacién de Proyectos formulara el
inventario de las obras de infraestructura concluidas que se encuentran
pendientes desde la ejecucion a partir del ano 2015.

5.9 La Subgerencia de Supervisién y Liquidacién de Proyectos sera la
encargada de realizar la Liquidacion si no hubiera la liquidacién realizada
por los responsables de la ejecucion como son el Ingeniero Residente y
el Supervisor y/o Inspector de obra.

5.10 La liquidacién de Obra Técnico Financiera es aplicable para todas las
obras ejecutadas a partir del afio 2015.
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VL. MECANICA OPERATIVA:

6.1 El responsable de la Sub Gerencia de Supervisan y Liquidacién
obras, hara el inventario de las obras ejecutadas a partir del afio 2015, y
verificar si cuenta la liquidacion elaborada por los responsables de la
ejecucion y si se encuentra aprobadas via resolucion.

6.2 De no contar con la liquidacion, la sub Gerencia de Supervisién y
Liquidacién sera la encargada de realizar la Liquidacién, mediante la
contratacion de servicios externos para ejercer dicha labor.

6.3 A fin de facilitar dicha labor, la Gerencia de Inversiones e Infraestructura,
la Gerencia de Administracion y Finanzas o que haga sus veces y la
Gerencia de Planificacién,  Presupuesto y Racionalizacion,
proporcionaran todos los recursos necesarios que permitan cumplir en
los plazos fijados, para la atencion de la solicitud de liquidacién recibida,
tal es asi que, con caracter excepcional, se solicitara:

a) A la Subgerencia de Supervisién y Liquidacién de Proyectos: La
remision de la documentacién técnica y administrativa de las obras:

* Resoluciones de aprobacion del expediente técnico, de
ampliaciones de plazo, ampliaciones y/o reducciones de metas.

* Resoluciones o documentos de designacién de residentes,
supervisores y/o inspectores de obras.
Informes mensuales de obras Y su correspondiente valorizacion.,
Expediente Técnico aprobado.

e Oftros.

b) A la Subgerencia de Contabilidad: La remisién de los documentos
financieros de las obras los reportes necesarios que acrediten el
importe ejecutado anualmente:

e Comprobantes de pago con sus respectivos documentos
sustentatoria de gasto.

* Reporte del SIAF- Calendario de compromisos/Marco
Presupuestal.

* Reporte del SIAF- Analisis por clasificador/Meta de Gastos en
forma mensual y a nivel de metas.
Informacién sobre los saldos de los fondos de garantia, si hubiere
Informe sobre los importes dejados en caja de calidad de
“custodio”

* Informe sobre los saldos no ejecutados de los importes habilitados
por diferentes conceptos.

* Reporte del SIAF- de las rendiciones de cuentas presentadas,
aprobadas y contabilizadas, en caso de obras ejecutadas por
convenio.
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* Informacién sobre el estado de cuentas de los importes pendiente R v
de rendicion por parte de la Municipalidad u otras instituciones a i
las que se encargd la ejecucién de obras o proyectos mediante
convenios.

C) A la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial: La remision de
los documentos administrativos siguientes:

PECOSAS.
Informe de la ubicacién y estado situacional de los diferentes
bienes patrimoniales adquiridos con cargo a proyectos de
Inversion.

» Copias de los contratos suscritos con los Residentes y
Supervisores o inspectores de obras, entre otros.

» Ordenes de compras y de servicio de ser el caso.

d)  Ala Gerencia de Asesoria Legal: La remisién de:

* Copia de los convenios suscritos y de las Adendas en caso
necesario.
* Opinién favorable para efectuar la liquidacién de oficio.

e) A la Gerencia de Inversiones e Infraestructura: La remisiéon de;

* Copias de las Resoluciones de alcaldia y/o Gerenciales de
aprobacién de expediente técnicos.

e Copias de las Resoluciones alcaldia y/lo Gerenciales de
designacion de Residentes de Obra, y Supervisores de obras.

» Copias de las Resoluciones alcaldia y/o Gerenciales de
aprobacion de modificaciones de expedientes técnicos,
ampliaciones de plazo, partidas adicionales, etc.

6.4 Los responsables de la ejecucién de la obra seran los responsables de
realizar la liquidacion correspondiente.

6.5 El expediente de liquidacion de obras de infraestructura, debe cumplir
con los siguientes requisitos:
6.6 Estructura del Informe de liquidacién de:
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LIQUIDACION POR ADMINISTRACION DIRECTA

EXPEDIENTE DE LIQUIDACION TECNICA SO
I.  ANTECEDENTES: N

.1 FICHA SNIP
.2 EXPEDIENTE TECNICO

1
1

II.  ANALISIS DE LIQUIDACION:
2.1 ESTADO ACTUAL DEL PROYECTO
2.2 ACONTECIMIENTOS OCURRIDOS DURANTE LA EJECUCION
2.3 PLAZO DE EJECUCION, PLAZO REAL EJECUTADO
2.4  ADICIONALES Y DEDUCTIVOS DE OBRA
2.5 INICIO, CULMINACION DE TRABAJO Y RECEPCION DE OBRA

IIl.  INFORME TECNICO DE LIQUIDACION:

3.1 METRADOS REALMENTE EJECUTADOS

3.2 VALORIZACION FINAL

3.3 MEMORIA DESCRIPTIVA VALORIZADA

3.4 FOTOGRAFIAS ACTUALES DEL PROYECTO
3.5

IV.  INVERSION REAL DEL PROYECTO:

4.1 PRESUPUESTO INICIAL
4.2 METRADOS, PRESUPUESTO, COSTOS UNITARIOS, INSUMOS

4.2.1. PRESUPUESTO REAL
4.2.2 COSTOS UNITARIOS REALES
4.2.3 INSUMOS REALES

43 METRADO BASE VS METRADO EJECUTADO

44 METRADO DE PARTIDAS FISICAS ADICIONALES (OBRAS
ADICIONALES)

45 METRADO DE PARTIDAS FISICAS REDUCIDAS

4.6  RELACION DE MATERIALES QUE INGRESARON A OBRA

47 COMPARACION ENTRE VALORIZACION FINAL Y
PRESUPUESTO REAL DEL PROYECTO
48 ANEXOS
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EXPEDIENTE DE LIQUIDACION FINANCIERA

l. REPORTE DE GASTOS SEGUN SIAF
il CUADRO CONSOLIDADO DE GASTOS
ill. ~ CUADRO DE CLASIFICADORES POR TIPO
V.. CUADRO DE INFORME DE SALDO
V. CONCILIACION DEL INFORME TECNICO -CONTABLE
VL. ANEXOS
7.1 ORDENES DE COMPRA Y DE SERVICIO
7.2 COMPROBANTES DE PAGO
7.3 FACTURA EN GENERAL
7.4 PLANILLA DE MANO DE OBRA

DESCRIPCION DE LA ESTRUCTURA DE LA LIQUIDACION

EXPEDIENTE DE LIQUIDACION TECNICA

La liquidacion técnica de una Obra, es la accién final de carécter obligatorio,
que se realiza al concluir los trabajos fisicos de las obras o actividades, sea
como Liquidacion Final (Obra concluida apta para su puesta a servicio y
transferencia).

Se entiende por liquidacién técnica también a la comprobacion expresada en
numeros del avance fisico ejecutado y valorizado de la Obra, comprobada con
los gastos reales segun reporte SIAF de presupuesto y a los metrados
reaimente ejecutados. Su resultado es, el Costo Total Valorizado de Obra

Actualizado.

La Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacion de Proyectos, analizara y
confrontard técnicamente lo ejecutado en Obra, con el resultado de la
informacion fisica del informe final presentada por las Oficinas Ejecutoras,
obteniéndose el costo total de la Obra.

La Sub Gerencia de Supervision y Liquidacién de Proyectos la Liquidacién
Técnica de la Obra, incluyendo la versién digital para su aprobacién via acto
Resolutivo.

ANTECEDENTES:

1.1 FICHA SNIP
Es un resumen del proyecto en la fase de inversién, se obtiene

ingresando en el banco de proyectos (MEF).
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ITEM DESCRIPCION UNIDAD

3.2 VALORIZACION FINAL
Se adjunta la Gltima valorizacién realizada, presentada por el residente de
obra y el inspector de obra, teniendo el visto bueno de la Sub Gerencia de
Supervision y Liquidacién de Proyectos y la Gerencia de Inversiones e
Infraestructura.

3.3 MEMORIA DESCRIPTIVA VALORIZADA
Se detalla en forma breve la informacién del proyecto, como también

se detalla las especificaciones técnicas de las partidas realizadas a

un 100%.

Consta de:

Nombre del proyecto

Ubicacién, accesos y vias de comunicacion

Situacién termino de obra

Descripcion de la obra ejecutada

Modificaciones del proyecto.

Ampliaciones de Plazo.

Problemas Técnicos.

Metas cumplidas del Proyecto.

Aspectos Econdmicos.

-~ Ampliaciones Presupuestales.

Monto de aportes de Terceros.

Deductivos de Obra.

Diferencia entre Presupuesto del Expediente y Presupuesto

Real Ejecutado.

Avance Financiero Comparativo.

~ Distribucién de los Gastos (Servicios, Mano de Obra,
Materiales, Equipos y Herramientas entre Otros.)

» Horas Extraordinarias.

“TE Mmoo oW

\-I
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34 FOTOGRAFIAS ANTES DEL PROYECTO
Fotografias antes de realizar los distintos trabajos en obra.
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ITEM DESCRIPCION UNIDAD METRADO

3.2 VALORIZACION FINAL
Se adjunta la dltima valorizacién realizada, presentada por el residente de
obra y el inspector de obra, teniendo el visto bueno de la Sub Gerencia de
Supervision y Liquidacién de Proyectos y la Gerencia de Inversiones e
Infraestructura.

3.3 MEMORIA DESCRIPTIVA VALORIZADA
Se detalla en forma breve la informacién del proyecto, como también

se detalla las especificaciones técnicas de las partidas realizadas a
un 100%.
Consta de:

Nombre del proyecto

Ubicacion, accesos y vias de comunicacién

Situacién termino de obra

Descripcion de la obra ejecutada

Modificaciones del proyecto.
Ampliaciones de Plazo.

Problemas Técnicos.

Metas cumplidas del Proyecto.
Aspectos Econémicos.

» Ampliaciones Presupuestales.

» Monto de aportes de Terceros.

» Deductivos de Obra.

~ Diferencia entre Presupuesto del Expediente y Presupuesto
Real Ejecutado.
Avance Financiero Comparativo.

~ Distribucion de los Gastos (Servicios, Mano de Obra,

Materiales, Equipos y Herramientas entre Oftros.)

» Horas Extraordinarias.

S@ e aooco

Y

3.4  FOTOGRAFIAS ANTES DEL PROYECTO
Fotografias antes de realizar los distintos trabajos en obra.
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3.5 FOTOGRAFIAS DEL PROCESO CONSTRUCTIVO DEL PROYECTO
Fotografias y descripcion del tipo de trabajo que se esta realizando en
todas y cada una de las fotografias.

3.6 FOTOGRAFIAS ACTUALES DEL PROYECTO
Fotografias actuales del proyecto al 100% de todas las partidas mas
resaltantes con su respectiva descripcian.

IV.  INVERSION REAL DEL PROYECTO:

41 PRESUPUESTO INICIAL
Se colocara el Presupuesto inicial del Expediente Técnico Aprobado con

Resolucién,

42 METRADOS, PRESUPUESTO, COSTOS UNITARIOS, INSUMOS

421 METRADOS REALES
Se adjuntara la planilla de metrados reales ejecutados.

422 PRESUPUESTO REAL
Se adjuntarad el nuevo Presupuesto calculado en base a los nuevos
metrados, nuevos Costos Unitarios con los nuevos Insumos descritos en
las comprobantes de salida (PECOSA) y gastos generales si los hubiera.

423 COSTOS UNITARIOS REALES
Se calcula en base a los insumos reales descritos en los comprobantes

de salida (PECOSA).

424 INSUMOS REALES
Son los nuevos insumos que resultan al aplicar el producto de las
Ccantidades por el metrado real, estos insumos tienen que tener
concordancia con las cantidades de la PECOSA.

43 COMPARACION ENTRE VALORIZACION FINAL Y PRESUPUESTO
REAL DEL PROYECTO

Se verificara y comprobara la valorizacién final con el Presupuesto Real del

Proyecto, para identificar si existe diferencias en el presupuesto, y verificar los

saldos de los gastos segun el cuadro siguiente.

VALORIZACION FINAL 1 COSTO REAL DEL PROYECTO
| COSTO DIRECTO SI. COSTO DIRECTO S/,
GASTOS GENERALES Sl. , GASTOS GENERALES S/.
TOTAL | ' TOTAL
SAl'.DO
COSTO DIRECTO | S/.
GASTOS GENERALES | - S/.
TOTAL |
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44 METRADO BASE VS METRADO EJECUTADO R =
Es el cuadro comparativo que debe elaborarse segun el formato L.T. 02 teniendo
en cuenta el Metrado Programado y el Metrado Real ejecutado de la Obra,
reflejandose en ella, el cumplimiento de las partidas fisicas ejecutadas segun

el Expediente Técnico.
METRADO BASES VS. METRADO REAL EJECUTADO

OBAA: — — .
UBICACION: LOCALIDAD ... .ot DISTRITO i PROVINCIA oo i
UNIDAD EIECUTORA DE LA OBRA: sessmamemtialiis
LT,
PROGRAMADD EIECUTADO EJECUTADD
ITEM DESCRIPCION UND, CANTIDAD {P. UNITARIO] P.TOTAL QNT,MF:'CO = S;INANCIERO”
CONSTRUCCION DE AULAS, DIRECCION,
DEPOSITOS Y SUMINISTROS
01.00.00 OBRAS PROVISIONALES
02.00.00 TRABAICS PREUMINARES
03.00.00 MOVIMIENTO DE TIERRAS
45 METRADO DE PARTIDAS FiSICAS ADICIONALES (OBRAS
ADICIONALES)
Es el cuadro comparativo que debe elaborarse segiin el formato L.T. 03 teniendo
en cuanta las partidas adicionales autorizadas y ejecutadas, reflejandose en ella, el
cumplimiento de las partidas Adicionales aprobadas segun el Expediente Técnico
Adicional aprobado.
METRADO DE PARTIDAS FISICAS ADICIONALES
0BRA:
UBICACION: LOCALIDAD DISTRITO e PROVINCIA ..o
UNIDAD EJECUTORA DE LA 0BRA:
IT.03
PROGRAMADO EJECUTADO EJECUTADO
TEM DESCRIPCION UND. FISICO FINANCIERO

CANTIDAD |P. UNITARIO, P.TOTAL
CANTIDAD| % §/. %

46  METRADO DE PARTIDAS FISICAS REDUCIDAS

Es el cuadro que debe elaborarse segun el formato L.T. 04 teniendo en cuenta las
partidas fisicas reducidas de la obra, que por motivos y recomendaciones técnicas
no fue necesario ejecutar, los mismos que no tienen incidencia significativa en la
obra.
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METRADO DE PARTIDAS FISICAS REDUCIDAS

BRI oot B A GRS NS
UBICACION: LOCALIDAD . Y1114 [ R—— PROVINCIA ...
UNIDAD EJECUTORA DE LA OBRAL......ccovvcosseesmsmssessssessisesessssessstsssesssissssssssssssbsssssasss o ssssssssesssssst ess hsesssssssiss s ssssse
LT.04
PROGRAMADO
ITEM DESCRIPCION UND.

CANTIDAD |P. UNITARIO| P.TOTAL

47 RELACION DE MATERIALES QUE INGRESARON A LA OBRA
Es el formato L.T. 05 que debe elaborarse teniendo en cuenta la Relacion
de materiales que se adquirieron e ingresaron a obra.

RELACION DE MATERIALES QUE INGRESARON A OBRA

CFBIRA S consioviiovsovyseveiasinsssissnsonisaaiitaasaressorssimip e s g oo b AsAsse 5 S A 064 42040040 8 as 4804000 R4S Ka B ALV S TIRPVE I Eor ISP 040148000000 00TR S0P RY
UBICACION: LOCALIDAD....cecveererimesmissssiasaisssiasssssasinriens DISTRITO SRR T PROVINCIA i
UNIDAD EJECUTORA DE LA OBRA...cvirerr e esiirsbiastias it iahiassninss s ias b sbdssbassasssssasssssaamiimries sasrasansass

LT.05

ITEM DESCRIPCION UND. CANTIDAD | P.UNITARIO P. TOTAL

MATERIALES

HERRAMIENTAS

BIENES DE CAPITAL

TOTAL:

48 ANEXOS

v VALORIZACIONES DE AVANCE DE OBRA.
Son los avances fisicos que se ejecutan realmente en Obra, teniendo
en cuenta el calendario programado aprobado con resolucion, dichas
valorizaciones son elaborados cada fin de mes, teniendo el mismo
formato que de la valorizacién final antes dada.
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v ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE TERRENO ~ Yr o

Documento legal con todas las Autoridades competentes donde se
detallara con fecha exacta la Entrega de Terreno.

v" ACTA DE INICIO DE OBRA
Documento legal con la participacién del Inspector Obra y el
Residente de Obra, donde se detallara con fecha exacta el Inicio de
Obra.

v ACTA DE TERMINACION DE OBRA
Documento legal con la participacion del Inspector Obra y el
Residente de Obra, donde se detallarda con fecha exacta la
Terminacién de Obra.

v ACTAY RECEPCION DE OBRA
Documento legal con todas las Autoridades competentes, donde se
detallara la informacién principal del proyecto y colocara las fechas
importantes de todos los documentos legales, y también se colocara
la fecha exacta la Recepcién de Obra.

v" CUADERNO DE OBRA

Documento legal y testigo de todo el proceso constructivo de la obra,
el cuaderno se abre el dia de la entrega de terreno, el mismo que sera
legalizado y es firmado en todas sus paginas por el Inspector o
Supervisor, segin corresponda, y por el residente de Obra, a fin de
evitar su adulteracion. Dichos profesionales son los Unicos
autorizados para hacer anotaciones en el cuaderno de Obra.

El cuaderno de Obra consta de una hoja original con tres (3) copias
desglosables.

v INTERNAMIENTO DE MATERIALES A ALMACEN
Se adjuntara la relacion de los materiales restantes de la obra
clasificandolo de acuerdo al estado en que se encuentra para llevar al
almacén.

v" CUADRO DE MOVIMIENTO DE MATERIALES DE ALMACEN
Se tendra en cuenta el movimiento de materiales de almacén segun
la programacién de materiales y partidas a ejecutar.

Debera contener la cantidad requerida diaria saliente y el acumulado
solicitado por e! Inspector o Residente de Obra.
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EXPEDIENTE DE LIQUIDACION FINANCIERA

La liquidacion Financiera de una Obra, es el conjunto de actividades
realizadas para determinar el costo real de la ejecucion de obra y su

conformidad con el presupuesto de la obra aprobado, proceso necesario e

indispensable para verificar el movimiento financiero, asi como la

documentacién que lo sustenta y la determinacion del gasto financiero real de
la obra o proyecto, que comprende todos los gastos realizados en el pago de

mano de obra, materiales, equipos y herramientas, servicios gastos
generales entre otros atribuibles a la ejecucion de la obra o proyecto.

I REPORTE DE GASTOS SEGUN SIAF

Este documento sera solicitado a la Sub Gerencia de Planificacion,

Presupuesto y Racionalizacion, para tener el costo exacto de |a obra.
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2006-MPSWIG-CA), INFORME N* 123:2018-UEO-MPSM, COA: 17/082070
IMPORTE QU S8 GINA SEGLN PARA ATENCER EL PAGO DE LA 2OLETA W° 002-000167 POR SERWICI0
DE ALGUILER DI FQUIPCS PARA LIECUCION D€L PROVECTO: "VEIORAMENTO DEAPLAZA | MEJORAMIENTO DE LA PLAZA PRINCIPAL EN
HINGIPAL €N EL CENTRO POSLADO CHUAD, DISTRITS DE SAN MIGLTL, SAN MOUEL - CAAMARCA”,| £L CENTRO POBLADO CHUAD DISTRITO DE |2.£.2.2965 | @i3stiok 14/09/2006 4,620,004
SECUN IPORME N* 1672-2010-LEOR-MPSWULL, INFORME N* €21-2016-MPANSCICA, INFOSME 8° | saN MIGUEL SAN MIG UEL - CAIAMARCA
124 F0LHUDOMTEM, INFORME I 2082016 MPSM/SIACA), INFORME N' ORS-2026-UEQ MPSM.
WEORTE QUL 5 GIRA DE LA DRDEN DE COMPRA N"2016-0507 OE LA BOLETA D VENTA N 0001+
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zo.eu.ﬂ
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Il.  CUADRO CONSOLIDADO DE GASTOS Nty aia

Se colocara y detalla el gasto realizado en soles. Asl como se muestra en el
siguiente cuadro.

DESCRIPCION GASTO EN SOLES
MANO DE OBRA -
MATERIALES
EQUIPOS Y
HERRAMIENTAS
SERVICIOS
TOTAL

1. CUADRO DE CLASIFICADORES POR TIPO

Se colocara y detalla el gasto realizado en soles por tipo. Asi como se
muestra en los siguientes cuadros.

MANO DE OBRA
DESCRIPCION TOTAL
OPERARIO
OFICIAL
PEON
OTRO
TOTAL

MATERIALES

PROVEEDOR

MATERIALES
DESCRIPCION | UNIDAD | CANTIDAD | P.U | PARCIAL
MATERIAL
MATERIAL
MATERIAL
MATERIAL 1

EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

PROVEEDOR

EQUIPOS Y

HERRAMIENTAS
DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD | P.U PARCIAL

 MATERIAL
MATERIAL
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SERVICIOS
DESCRIPCION | UNIDAD ' CANTIDAD P.U PARCIAL

MAESTRO DE OBRA | |

V. CUADRO DE INFORME DE SALDO

Este cuadro va detallar el saldo que hay en la terminacion de la ejecucion
de la obra y tiene el siguiente detalle.

VALORIZACION FINAL 'COSTO REAL DEL PROYECTO
COSTO DIRECTO Sl ' COSTO DIRECTO B [ S
GASTOS GENERALES S/, | GASTOS GENERALES SI.
TOTAL TOTAL

SALDO
COSTO DIRECTO S,
GASTOS GENERALES Sl.
TOTAL

V. CUADRO DE EJECUCION FINANCIERA

En base a los documentos que sustenten el gasto publico, se ha procedido
a formular el formato LF.01 Cuadro de Ejecucion Financiera del componente
que se liquida, cuyo importe total coherente contablemente con su valor en
libros.

FORMATO N2 LF. 01

EJECUCION FINANCIERA
ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO DE LA OBRA :

EJERCICIO PRESUPUESTAL
MODALIDAD DE EJECUCION
COMPROBANTE DE PAGO DOCUMENTO QUE SUSTENA GASTO PR
L)
Ne FECHA Rer. | ‘::L“m TIPO N2 FECHA s/.

V1. DEL SALDO DE MATERIALES REMANENTES DE OBRA
En este rubro debe consignarse el importe valorizado de los materiales
remanentes de obra, y que debe elaborarse en base al Informe Final emitido

DIRECTIVA No. ooi-2017-MPSM/A Municipalidad Provincial de San Miguel <\
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por el Residente de Obra y a la informacion final (liquidacién) del movimien a
del Aimacén de Obra, El formato a utilizarse en este rubro es el FF. 04.

SALOO DE MATERIALES EN ALMACEN

OBRA

CONMPONENTE

META

MODALIDAD DE EJECUCION
FUENTE DE FINANCIAMIENTO
AUBO

PRESUPUESTO ASIGNADO

PRESUPUESTO EIECUTADO
ARO FisCAL
F.F .04
ODE LA ADQUSIC'ON DEL MOVIMIENTO g MATERIALES EN | NOTA DT
NS [nEc Siar Nt e ni ANRIDAD A PREOIO S, FuTREGA AL | UBICACION
o ~ N DESCRIPCON DE BIEN S CANTIOAD / ~

UNITANIO TATAL

TOTALS/.

El valor total de los materiales remanentes debe rebajarse del costo de
inversién de la obra en el Resumen de la Liquidacion Financiera Final de la
obra, y a su vez, debe ser consignada como recomendacion para
contabilizar la Nota Ingreso Almacén emitido por la Subgerencia de
Logistica.

Vil. CONCILIACION DE LA LIQUIDACION FINAL: TECNICA Y FINANCIERA
DE LA OBRA
En este rubro se considera la comparacion del costo de la liquidacion técnica
y el de la liquidacién financiera de la obra, con el objeto de determinar las
diferencias existentes, y efectuar los comentarios respectivos; informacioén
que se elaborar de acuerdo al formato FF. 05,
PRESUPUESTO ASIGNADO

PRESUPUESTO RIECUTADO
ARO MSCAL

».F.O5
SEGUN LQUIDACION <]
ITEM DESCRIPCION TECNICA S/. FlNA;‘[ClEM DIF3§NCIA

COMP. ELABORACION
OEL EXPEDIENTE
TECNICO

PERSONAL (MANO DE
oaRrA

BIENES

SERVICIOS

OTROS

EIECUCION DE OBRA

PERSONAL (MANO DF
QBAA

BIENES - ==
SERVICIOS
oTRO=

&N

SlwiNgE

COSTO TOTAL

NOTA: IN CADA UNO DE LOS RUBROS DEBE CONSIDERARSE LAS
ADICIONALES © DEDUCTIVOS, 51 HUBIERE

En cada uno de los rubros de la liquidacién técnica debe incluirse los
mayores metrados o los deductivos que pudieran existir en la obra.

Vill.  ANEXOS
7.1 ORDENES DE COMPRA'Y DE SERVICIO

DIRECTIVA No. ooi-z017-MPSM/A Municipalidad Provincial de San Miguel
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Se adjunta las érdenes de servicio solicitada y brindada por la Sub\\ .

Gerencia de Logistica y Control Patrimonial.

7.2 COMPROBANTES DE PAGO
Adjuntaremos los comprobantes de pago de todos los gastos; como

mano de obra, materiales, equipos y herramientas, servicios y otros
si hubiera. Esta informacion sera solicitada y brindada por la Sub

Gerencia de Tesoreria.

7.3 PLANILLA DE MANO DE OBRA
Se adjuntara la planilia de trabajadores que han laborado en Obra;

esta planilla contiene la relacion de trabajadores, el nimero de DNI,
categoria, jornal diario, dias trabajados y monto a cobrar.

7.4 PECOSAS
Se adjunta el pedido- comprobante de salida.

DIRECTIVA No. oo1-2017-MPSM/A Municipalidad Provincial de San Miguel <\\
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MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL
DE SAN MIGUEL

‘Ano del Buen Servicio Cludadana”

RESOLUCION DE ALCALDIA N® 053-2017-MPSM/A

San Miguel, 17 de marzo de 2017.
EL ALCALDE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL SAN MIGUEL:

VISTO:

El informe N? 032-2017-MPSM/GPPR de fecha 16 de marzo de 2017, remitido por la Gerencia de
Planificacion, Presupuesto y Racionalizacién, solicitando la aprobacidn de: *Directiva que norma las
disposiciones municipales en materia de discipling, racionalidad y austeridad del gasto publico para el
ejercicio fiscal 2017 en la Municipalidad Provincial de San Miguel®

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo con el articulo 194° de Ia Constitucion Politica del Estado, modificado por la
Ley de Reforma Constitucional N* 27680, sefiala que los Gobiemnos Locales gozan de autonomia politica
econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia.

Que, dentro del marco legal que sefiala la ley N° 27972 (Ley Organica de Municipalidades), resulta
necesario regular a través de una Directiva, las Disposiciones de establecer las medidas de austeridad,
disciplina y calidad en el gasto piblico, que se implementaran en cumplimiento del Capitulo It Sub Capitulo
Il de la Ley N® 30518 Ley del Presupuesto para el Sector Publica para el Ano Fiscal 2017, que garanticen
la adecuada administracién de los recursos financieros, que conlleve a lograr las metas con eficiencia y
eficacia.

Que, mediante Informe del visto la Gerencia de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacién, da
cuenta de “Directiva que norma las disposiciones municipales en materia de disciplina, racionalidad y
austeridad del gasto piblico para el ejercicio fiscal 2017 en la Municipalidad Provincial de San Miguel”,
siendo el objetivo de la misma garantizer el cumplimiento de los objetivos establecidos por la
Municipalidad Provincial de San Miguel, permitiendo la ejecucién del Presupuesto Institucional de
Egresos, dentro de un marco de austeridad, racionalidad, disciplina y transparencia durante el afio fiscal
2017; por lo que considera viable su aprabacién ; siendo de la opinitn favorable para la aprobacion de la
Directiva, mediante la emisitn de la Resolucitn correspondiente.

Que, resulta necesario dictar las normas especificas para el ejercicio de las disposiciones
municipales en materia de disciplina, racionalidad y austendad del gasto plblico para el ejercicio fiscal © _
2017 en fa Municipalidad Provincial de San Miguel. - >

En uso de las atribuciones confendas por'el Numerel B del Articulo-20° de la Ley orgémca de

Municipalidad Ley N° 27972 : ey - i <
- . . VJ'.; k‘ ) . .‘ - — -
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Direccién: Jr. Bolognesi N® 407
Telf.: 076-557004 - Gerencio Municipal: Anexc 204
Pag. Web: www.muni-sanmiguel.gob.pe - Email: mpsm@muni-sanmiguel.gob.pe - mpsan_miguel@hotmail.com



Dirsccién: Jr. Bolognesi N°® 407
Telf.: 076-557004 - Gerencio Municipal: Anexo 204
Pag. Web: www.muni-sonmiguel.gob.pe - Email: mpsm@muni-sanmiguel.gob.pe - mpson_miguel@hotmail.com

MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL
DE SAN MIGUEL

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQ. - APROBAR la "Directiva N°04-2017-MPSM/A *Directiva que norma las disposiciones
municipales en materia de disciplina, racionalidad y austeridad del gasto publico para el gjercicio fiscal
2017 en la Municipalidad Provincial de San Miguel", la misma que en seis (08) folios, forma parte integrante
de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR a | Gerencia Municipal, Subgerencia de Recursos Humangs, Subgerencia
de Logistica y Control Patrimonial, y todas las unidedes orgénicas el cumplimiento de lo establecido en |a
presente norma municipal.

ARTICULO TERCERO. - DISPONER que la present Directiva, entraré en vigencia desde el dia siguiente de su
aprobacion y publicada en los paneles y vitrinas de nuestra comuna edilicia; en la pagina web muni-
sanmigual gob peyy Portal de Transparencia Esténdar.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, COMPLASE Y ARCHIVESE
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DIRECTIVA QUE NORMA LAS "DISPOSICIONES MUNICIPALES EN MATERIA DE
DISCIPLINA, RACIONALIDAD Y AUSTERIDAD DEL GASTO PUBLICO PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2017, DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SAN MIGUEL

DIRECTIVO N® 04-2017-MPSM/A.

Elaborado por: Gerencia de Planificacién, Presupuesto y Racionalizacion

. OBJETIVO

Garantizar el cumplimiento de los objetivos establecidos por la Municipalidad Provincial de San
Miguel, permitiendo la ejecucion del Presupuesta Institucional de Egresos, dentro de un marco de
austeridad, racionalidad, disciplina y transparencia durante el afio fiscal 2017.

Il FINALIDAD

Aplicacién de lineamientos, criterios y pautas complementarias establecidas en la Ley N° 30518
Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal 2017 que permitan la administracion
eficiente de los bienes, optimizacién de los recursos y mejorar la calidad de gasto.

M. BASE LEGAL

Ley N°® 27972 Ley Orgénica de Municipalidades.

Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

Ley N° 30518 Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el afio Fiscal 2017

Ley N° 28425 Ley de Racionalizaci6n de los Gastos Pablicos

Ley N° 27658 Ley Marco de Madarnizacién de la Gestion del Estado

Ley N°® 27245 Ley de Responsabilidad y Transparencia fiscal

Directiva N® 01-2007-MEF/50.01 Directiva del Sistema Nacional de Tesoreria

Resolucitn de Alcaldia N° 0397-2016-MPSM/A, que aprueba el Reglamento Intemo de
Trabajo

YVVYVYVVYVVYYY

- Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones amplistorias, modificatorias y
conexas, de ser el caso

Iv. ALCANCE

Lo dispuesto en la presente Directive es de cumplimiento obligatorio para todo el personal,
independientemente de su condicion contractual de les Unidades que conforman la Estructura
Orgéanica de la Municipalidad Provincial de San Miguel,

DIRECTIVA No. 003-2007-MPSM/A Municipalidad Provincial de San Miguel




v NORMAS

5.1. MEDIDAS DE AUSTERIDAD, RACIONALIDAD Y DISCIPLINA PRESUPUESTARIA DEL GASTO
Durante la fase de ejecucion dal presupuesto para el afia fiscal 2017, Ia administracion municipal
deberd aplicar y cumplir las siguientes reglas para mantener una situacion real de equilibrio
presupuestario y financiero entre los recursos piblicos y los gastos, asi como tener en cuenta
que los créditos presupuestarios méximos del gasto solo se pueden ejecutar si los ingresos que
constituyen su financiamiento se perciban efectivamente.

5.1.1. EN MATERIA DE PERSONAL

8) Quedan prohibidas el reajuste o incrementa de remuneraciones, bonificaciones, dietas,
asignaciones, retribuciones, estimulos, incentivos, compensaciones econdmicas y
beneficios de toda indole, cualquiera sea su forma, modalidad, periodicidad, mecanismo y
fuente de financiamiento.

b) Queda prohibida Ia aprobacion de nuevas bonificaciones, asignaciones, incentivos,
estimulos, retribuciones, dietas, compensaciones econdmicas y beneficios de toda indole
con las mismas caracteristices sefialadas anteriormente, con excepcion de lo sefalado
por Ley expresa.

¢) Independientemente del régimen laboral, esté prehibido efectuar gastos por concepto de
horas extras. Nadie puede ser obligado a trabajar horas extras, salvo en los casos
justificados en que la labor resuite indispensable a consecuencia de un hecho fortuita o
fuerza mayor.

d) Se deberd cumplir estrictamente con el cronograma establecido del rol de vacaciones
debidemente aprobados, para el personal nombrado Y permanente, para el caso de las
vecaciones a que tuviera derecho otros trabajadores par otras modalidades de contrato,
se cumplira en otorgar el uso fisico de vacaciones al cumplir el periodo iaboral, en
concordancia con los dispositivos legales laborables para tal fin.

e) Llos aguinaldos, gratificaciones y escoleridad se otorgardn segln lo dispuesto en el
articulo 7° de ia ley 30518, Ley del Presupuesto del sector PUblico para el ano fiscal 2017

f) La contrataci6n administrativa de servicios - CAS, bajo los alcances del Decreto
Legislativo N° 1057, no es aplicable en la ejecucion de proyectos de inversién piblics.

g) La Gerencia Municipal a través de la sub Gerencia de Recursos Humanos debera evaluar
las planillas del personal activo y evitar pagos a trabajadores inexistentes, asi como
detectar pagos o bonificaciones o de cualquier otro concepto que no corresponde.

h) Esté prohibido realizar adelantos de remuneraciones y/o préstamos al personal.

i) No se podra percibir simultaneamente remuneracion y pensidn, inclusive por asesorias,
consultorias, salvo por funcion docente.

J) Queda prohibido, contratar consultorias, asesorias para servicios 8 una Gerencia,
Subgerencia o 4rea administrativa sin previa presentacibn de los Términos de Referencia
con conocimiento y aprobacion de la Gerencia Municipal.
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5.1.2. EN MATERIA DE BIENES Y SERVICIOS

a) Queda restringido a lo necesario, la adquisicion de cualquier tipo de mabiliario de oficina.

b) Los Gerentes, Sub Gerentes, Jefes de Oficina, dispondran las medidas adecuadas para
racionalizar el uso de material de escritorio, material informéatico que se entrega al
personal que se encuentra a su Cargo.

c) Se racionalizara la atencin de los Gtiles de escritario en funcion a la necesidad de las
éreas y 8l stock disponible en almacén, en el uso del papel bond principalmente; las hojas
que por alguna razdn hayan sido modificadas, se deberd dar uso como borradores, o cargo
de tramite documentario y otros usos, permitiendo de esta forma la racionalizacién en el
rubro de papeleria.

d) Racionalizar la utilizacion del papel membretade impreso para correspondencia oficial de
las diferentes dependencias.

e) Las unidades orgénicas que cuenten con fotocopiadora son responsables del control del
servicio de fotocopiado, asi como del use adecuado del equipo. El uso del servicio de
fotocopias es estrictamente de uso institucional.

f)  Evitar el fotocopiado innecesario de documentos.

g) El servicio externo de fotocopiado se utilizard Unicamente ante la falta de servicio de
fotocopiado intemo y solo procederd en caso urgentes, debidamente autorizado por la
Gerencia Municipal.

h) Queda prohibida la adquisicién de vehiculos automotores, salvo en los casos de pérdida
total del vehiculo, adquisiciones de embulancias; vehiculos destinados a la limpieza
publica, seguridad ciudadana, seguridad interna y defensa nacional.

i) Los vehiculos de la institucién serén utilizados Gnica y exciusivamente para servicio
oficial, bajo ningln motivo deberén ser utilizadas pars actividades ajenas a las labores
prepias de Ia entidad.

j)  Los choferes y operadores de maquinarias y equipos mecénicos, tienen la obligacitn de
conducir con seguridad y correccién en estricto cumplimiento de las reglas de trénsito,
quedando prohibido utilizar vehiculos de la Entidad en actividades no autorizadas por la
misma.

k) La Unidad de Maquinaria y Equipo, deberé elaborar un plan de mantenimiento adecuado y
permanente de los vehicules de Ia institucitn, para alcanzar un uso eficiente de los
mismos y que contribuya en el ahorro de lubricantes y combustibles.

) Los responsables de la diferentes Unidades Orgénicas de la Municipalidad, al término de
ias actividades laborables, deberan verificar que todos los equipos electronicos estén
debidamente apagados.

m) El personal de guardiania intema supervisara que se mantengan apagados los equipos de
las diferentes oficinas que no estuvieran siendo utilizados & partir de las 18:00 horas,
danda parte &l dia siguiente si hubiera alguna novadad.

n) Se devera de verificar las instalaciones de agua, desaglie y canerias, a fin de evitar Ia fuga
de agua.

0) Elpersonal debe evitar dejar las cafierias abiertas.

p) Los viajes dentro del pafs en comision de servicios, se racionalizard a lo estrictamente
indispensable.

DIRECTIVA No. 003-2007-MPSM/A Municipalidad Provincial de San Miguel



Para los vigjes al interior del pais, se considera como un dia a las comisiones cuya
duracion sea mayor a cuatro (04) horas y menor o igual a veinticuatro (24) horas, en caso
sea menor a dicho periodo el monto del viatico sera otorgado de manera proporcional a las
horas de comisidn.

Los vidticos comprenden los gastos de alimentacitn, hospedaje y movilidad (hacia y
desde e! lugar de embarque), asi como movilidad utilizada para el desplazamiento en el
lugar donde se realiza |a comisién de servicio.

Los pagos por concepto de vidticos se efectuarén medisnte el abono en cuentas
bancarias individuales.

Las comisiones al interior del pais deben efectuarse, en lo posible por via terrestre,
utilizando el servicio de transporte plblico interprovincial, excepcionalmente, previa
autorizacion expresa por la alta direccion, se haré por via aérea.

5.1.3. EN MATERIA DE MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

a)

&)

c)

d)

f)

La Partida de Gasto 2.1.1. *Retribuciones y complementos de efectiva”, no puede habilitar
ni ser habilitado, salvo que se realicen al interior de la misma partida; lo antes indicado no
comprende casos de: atencién de sentencias judiciales; deudas por beneficios saciales,
compensacién por tiempo de servicios y las modificaciones en el nivel funcional
programatico que se realicen hasta el 31 de enero del afio 2017.

La partida de Gasto 2.2.1 "Pensiones” no padra ser habilitadora, salvo las habilitaciones
que se realicen dentro de la misma partida.

Prohibase las modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programético con cargo
& la Genérica del Gasto “Adquisicion de Actives No Financieros®, con el objeto de habilitar
recursos para la contratacion de personas bsjo el Régimen Laboral Especial de! Decreto
Legislativo 1057, La misma restriccidn es aplicable a las partidas de gasto vinculadas al
mantenimients de infraestructura, las cuales tampoco pueden ser abjeto de modificacion
presupuestaria para habilitar recursos destinados al financiamiento de contratos bajo el
Régimen Laboral Especial del Decreto Legisiative 1057 no vinculados a dicho fin.
Prohibase, durante el Afio Fiscal 2017, efectuar modificaciones presupuestarias en el
nivel funcional programético con cargo a la Partide de Gasto 2.3.13. Combustibles,
Carburantes, Lubricantes y Afines con el fin de habilitar @ otras partidas, genéricas o
especificas del gasto de sus presupuestos institucionales, salvo las habilitaciones gue se
realicen en la indicada partida entre unidades ejecutoras del misma pliego.

Prohibase, durante el Ao Fiscal 2017, efectuar modificaciones presupuestarias en el
nivel funcional programético con cargo a las Partides de Gasto 2.3.1.6 (repuestos y
accesorios), 2.3.1.11 (suministros para mantenimiento y reparacién) y 2.3.2.4 (servicios
de mantenimiento, acondicionamienta y reparaciones), con el fin de habiliter a otras
partidas, genéricas o especificas del gasto de sus presupuestos institucionales, salvo las
habilitaciones que se realicen entre o dentro de las indicadas partidas de gasto en la
misma unidad ejecutora.

Prohibase, durante el Afio Fiscal 2017, efectuar modificaciones presupuestarias en el
nivel funcional programatico con cargo 8 las Partidas de Gasto 2.3.2 2.1 (servicios de
energia eléctrica, agua y gas) y 2.3.2 2.2 (servicios de telefonia e internet), con el fin de
habilitar a otras partidas, genéricas 0 especificas de! gasto de sus presupuestos
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institucionales, salvo las habilitaciones que se realicen entre o dentro de las indicadas
partidas de gasto en le misma unidad ejecutora.

g) Pueden efectuar modificaciones presupusstarias en el nivel funcional programatico,
siempre que no impliquen la anulacion de crédito presupuestario en proyectos de inversion
publica gue se encuentren en etapa de ejecucian.

h) En el caso de aguellos proyectos que se ejecuten 8 través de la modalidad de
administracion directa, durante la ejecucion debe de respetarse el cronograma de
ejecucion fisica dando estricto cumplimiento al plazo de ejecucion segin el expediente
técnico, el supervisor o el que haga sus veces ser4 responsable del estricto cumplimiento
de lo indicado.

Vi, DISPOSICIONES COMPLETARIAS

Primera. - Secretaria General es el 6rgano responsable de difundir las Directivas en todas las
Unidades Orgénicas de la Municipalidad y de publicarlas en coordinacién con la
Subgerencia de Informétice y Estadistica en el Portal Institucional y el Portal de
Transparencia Esténdar

Segunda. - Las excepciones a fas normas de la presente Directiva seran autorizadas por la Alta
Direccién, mediante la expedicion del Auto Resolutivo correspondiente; concordante
con las necesidades reales de la institucion y dentro del marco legal de la
normatividad vigente arriba sefialada en las bases legales.

Tercera. - La presente Directiva es supletoria a las leyes, reglamentas y otras normas de
procedimientcs existentes en cuanto no la contradigan o se opongan, en cuyo caso
prevaiecen las disposiciones especiales.

Cuarta. - Los actos administrativos o resolucicnes que se aprueben sin contar con el crédito
presupuestario suficiente para atender gastos son nulos de pleno derecho

Vil DISPOSICION FINAL

Primero. La presenta directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion a
través del correspondiente acto administrativo.

VIl SANCIONES

El incumplimients de alguna de las disposiciones contenides en la presente Directiva, genera
responsabilidad disciplinaria para la autoridad obligada.

También alcanza solideriamente la responsabilided al superior jerdrquico, por omision en la
supervisign, si el incumplimiento fuera reiterativo o sistematico.

DIRECTIVA No. 003-2007-MPSM/A Municipalidad Provincial de San Miguel



X. RESPONSABILIDAD

RIFICA
ELABORA yoge APRUEBA |  APLICA cux;summo DISTRIBUYE
- Gerencia Municipal,
- Secretaris General
- Gerencia de - Alcaldia
Inversiones ¢ - Gerencia Municipel.
Infraestructura ~ Subgerencia de
Gerencia de -Gerencia de
P v Todes las | Recursos Humanos, | :
Planificacian, Pianificacign, ) Unidades | - Subgerencls de GS‘:C’ etla 8
Presupuesto y Presupuesto y Alcaldis Orgdnicas | Logistica y Control eners
Racianalizacian, Racionalizacion, Patrimonial
- Subgerencia de -Gerencia de
Recursos Humanos laversiones 8
~Subgerencia de Infraestructura
Logistica y Contral
Patrimonial

San Miguel, 17 de marzo de 2017
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